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1. INTRODUZIONE

Il presente documento ha come scopo quello di descrivere il funzionamento del modulo Fogli di
Viaggio (FdV) del sistema SI.MO.GE. (il nuovo sistema gestionale di Esercito composto da diversi
moduli con i quali ¢ possibile svolgere diverse azioni di natura organizzativa/gestionale).

I1 modulo SIMOGE FdV ¢ uno strumento per la gestione digitale e automatizzata dei Fogli di Viaggio
(FdV), utilizzati per le missioni del personale militare e civile, sia in Italia che all'estero, nonché per
1 trasferimenti tra sedi. Questo modulo permette di gestire l'intero processo, in modo semplice,
compresa la documentazione delle spese, rimanendo sempre aggiornati sullo stato di avanzamento di
tutte le attivita relative al FdV.

Gli utenti che possono usufruire del modulo SLMO.GE. FdV sono:

Operatore Amministrativo;

Operatore Segreteria Ente;

Amministrato;

Comandante di corpo;

Direzione di intendenza;

Utenti coinvolti nell’ Approvazione del FdV (Validatori e Firmatario);
Operatore di segreteria gestione alloggi;

Liquidatore.

Il documento ¢ stato redatto in base alle funzionalita attualmente rilasciate nell’ambiente Esercito.
Nella presente versione del documento sara illustrato nel dettaglio il funzionamento delle seguenti
sezioni:

OPERATORE AMMINISTRATIVO: Configurazione Catene di approvazione, Configurazione
Gestione utenze, Configurazione Gestione sottogruppi, Configurazione Catena firma prospetto.

OPERATORE DI SEGRETERIA: Configurazione delle Catene di approvazione, Predisposizione
FdV, Richiesta disponibilita alloggiativa, Gestione visti di arrivo e partenza, Aggiunta interruzione
missione, Gestione FdV, Richiesta utilizzo mezzo proprio, Conferma rientro in sede, Conferma
arrivo nella nuova sede, Creazione FdV trasferimento da dispaccio.

AMMINISTRATO: Gestione dei propri FdV, Richiesta utilizzo mezzo proprio, Richiesta anticipo,
Richiesta disponibilita alloggiativa, Richiesta alloggio presso strutture civili, Richiesta rimborso
forfettario, Compilazione dichiarazione movimenti, Validazione e firma FdV e richieste allegate,
Validazione del visto di rientro in sede, Validazione del visto di arrivo nella nuova sede.

APPROVAZIONE FdV.
VALIDATORE: Validazione preliminare FdV.
FIRMATARIO: Validazione e firma FdV.

OPERATORE DI SEGRETERIA GESTIONE ALLOGGI: Assegnazione esiti a richieste
disponibilita alloggiativa, Gestione alloggi.



Come si accede al modulo FdV

Dalla homepage del portale SIMOGE, nella sezione Contabilita, selezionare il modulo Fogli Di
Viaggio. Solo gli utenti a cui ¢ stato attribuito un profilo di accesso possono accedere al modulo. Se
non risulta disponibile I’accesso al modulo, utilizzare la funzionalita Richiedi accesso.

CEENTTTEED (mirorse umane ) (omstica D Ccontatiniea ) @D rostra solo | Moduli a cui hai accesso (2)
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~
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1.1 Fogli di viaggio Missioni e Fogli di viaggio Trasferimenti
Il modulo SI.LMO.GE. FdV consente di creare e gestire due tipologie di Fogli di viaggio:

e Fogli di Viaggio Missione;
e Fogli di Viaggio Trasferimento.

I Fogli di Viaggio Missione rappresentano uno strumento utile per monitorare e tracciare gli
spostamenti necessari del personale militare e civile per prendere parte alle Missioni. Per missione,
si intende I’attivita lavorativa autorizzata svolta, in via temporanea, fuori dall’ordinaria sede di
appartenenza, sia sul territorio nazionale che all’estero.

I Fogli di Viaggio Trasferimento vengono altresi utilizzati per tracciare gli spostamenti degli
Amministrati nei casi di trasferimento presso un nuovo Ente (Ente/Distaccamento/Reparto
/Comando). L’amministrato pud documentare le spese di trasferimento anche per i familiari a carico
coinvolti nel trasferimento.

N.B. Prima di partire con la gestione dei FdV ¢ necessario verificare che siano state effettuate tutte le
opportune configurazioni per garantire a tutti gli utenti coinvolti nel processo di gestione di poter
accedere ai FdV degli Amministrati di loro competenza ed effettuare le attivita operative necessarie.

(Consultare la sezione Gestione utenze e configurazione)

1.2 Azioni di configurazione iniziali necessarie

Nel modulo FdV sono previsti diversi profili di accesso. I profili possono essere assegnati agli utenti
al momento della gestione degli accessi al modulo. L utente che si occupa della gestione ¢ I’Admin.



E necessario effettuare le seguenti azioni per garantire la corretta operativita:

Configurazione Gestione utenze del modulo: ¢ possibile concedere I’accesso al modulo agli
utenti, assegnando ad ognuno un profilo di accesso tra quelli disponibili;

Configurazione dei sottogruppi: ¢ possibile assegnare i1 sottogruppi a ogni utente operativo per
definire i coni di visibilita e il perimetro di operativita.

1.3 Profili del modulo FdV

Di seguito i profili previsti per il modulo FdV e le principali funzionalita disponibili per ognuno.

1.3.1 OPERATORE DI SEGRETERIA

Predisposizione FdV (FdV missione): ¢ possibile predisporre un nuovo FdV per missione
nazionale o internazionale.

Richiesta disponibilita alloggiativa: ¢ possibile richiedere la disponibilita alloggiativa per un
Amministrato presso un Ente.

Gestione visti di arrivo e partenza (FdV missione): ¢ possibile applicare il visto di arrivo e
partenza dell’amministrato, sia per FdV missione nazionale che internazionale.

Aggiunta interruzione missione (FdV missione): ¢ possibile aggiungere un’interruzione sul FdV,
periodo durante il quale il FdV interrompe i suoi effetti.

Gestione FdV (FdV missione/trasferimento): € possibile accedere alla lista dei FdV e al dettaglio
del singolo FdV. Sara possibile effettuare tutte le attivita di gestione del FAV previste per il profilo
operatore (modifica, annullamento, aggiornamento, esportazione). Nella gestione del FdV
I’operatore potra compilare delle richieste per conto dell”’ Amministrato.

Richiesta utilizzo mezzo proprio: 1’operatore potra compilare per conto dell’Amministrato la
richiesta di mezzo proprio da allegare al FdV.

Conferma Rientro in sede (FdV missione/trasferimento): al rientro dell’amministrato in sede,
I’operatore di segreteria puo confermarne il rientro in sede compilando la relativa dichiarazione.

Conferma Arrivo nella nuova sede (FdV trasferimento): all’arrivo dell’amministrato nella nuova
sede, I’operatore di segreteria puod confermarne 1’arrivo compilando la relativa dichiarazione.

Rendicontazione delle spese (FdV missione/trasferimento).

1.3.2 OPERATORE AMMINISTRATIVO

Configurazione Catene di approvazione: L'operatore amministrato, accedendo alla sezione
“gestione utenze e configurazione” ha la possibilita di configurare le catene di approvazione dei
FdV previste per 1 vari enti.

Configurazione Gestione utenze: L'operatore amministrato, accedendo alla sezione ‘““gestione
utenze e configurazione” ha la possibilita di configurare utenze del SIMOGE FDV.

Configurazione Gestione sottogruppi: L'operatore amministrativo, accedendo alla sezione
“Gestione utenze e configurazione”, puo configurare gli utenti associati ai sottogruppi,
consentendo loro di svolgere tutte le attivita operative pertinenti.

Configurazione Catena firma prospetto: L'operatore amministrativo, accedendo alla sezione
“gestione utenze e configurazione” ha la possibilita di configurare la catena di firma prospetto.

Prospetto di anticipo: L'operatore amministrato, potra occuparsi del prospetto di anticipo.



¢ Prospetto liquidazione: L'operatore amministrato, potra occuparsi del prospetto liquidazione.

Esistono due diversi gradi di Operatore Amministrativo:

¢ Generale: Tale amministratore puo svolgere le attivita di Configurazione Catene di approvazione,
Configurazione Gestione utenze, Configurazione Gestione sottogruppi ¢ Configurazione Catena
firma prospetto per tutti gli enti configurati a sistema.

e Locale: Tale amministratore puo svolgere le attivita di Configurazione Catene di approvazione,
Configurazione Gestione utenze, Configurazione Gestione sottogruppi ¢ Configurazione Catena
firma prospetto esclusivamente per 1’ente per cui ¢ dislocato.

1.3.3 AMMINISTRATO

e Gestione dei propri FdV (FdV missione/trasferimento): I’amministrato ha la possibilita di
visualizzare la lista dei propri fogli di viaggio e di effettuare le attivita di gestione necessarie
(compilazione richieste e rendicontazione spese).

¢ Richiesta utilizzo mezzo proprio (FdV missione/trasferimento): I’amministrato ha la possibilita
di presentare una richiesta di utilizzo mezzo proprio su un FdV. Nel caso in cui sia impossibilitato
a farlo, I’Operatore puo inserire la richiesta per conto dell’ Amministrato.

¢ Richiesta anticipo (FdV missione/trasferimento): I’amministrato ha la possibilita di effettuare una
richiesta di anticipo, sia per missioni nazionali che internazionali. Una volta inoltrata la richiesta,
egli potra visualizzare gli stati di gestione richiesta e il relativo esito.

e Vitto meridiano e serale (FdV missione): I’amministrato potra richiedere di fruire del vitto
meridiano e del vitto serale presso strutture dell’ Amministrazione.

¢ Richiesta disponibilita alloggiativa (FdV missione): ’amministrato ha la possibilita di inoltrare
una richiesta di disponibilita alloggiativa presso un Ente.

¢ Richiesta alloggio presso strutture civili (FdV missione): ’amministrato, in caso di mancata
disponibilita alloggiativa degli Ente, ha la possibilita di inoltrare una richiesta di autorizzazione
per alloggiare nelle strutture civili.

e Richiesta rimborso forfettario (FdV missione): 1’amministrato, qualora non risulti
disponibile/non esista una struttura civile nel luogo della missione, ha la possibilita di inoltrare
una richiesta di rimborso forfettario.

e Compilazione dichiarazione movimenti (FdV missione/trasferimento): in seguito al rientro
I’ Amministrato pud compilare la dichiarazione dei movimenti relativi al suo viaggio per
missione/trasferimento.

1.3.4 COMANDANTE DI CORPO

e Validazione e firma FdV e richieste allegate (FdV missione/trasferimento): il Comandante di
corpo dell’Ente di partenza potra validare e firmare il FAV e validare tutte le richieste allegate al
FdV (richiesta mezzo proprio, richiesta disponibilita alloggiativa). Il Comandante di corpo puo
eventualmente procedere con la validazione e la firma del FdV senza attendere 1’intervento dei
validatori configurati nell” approvazione del FdV.

e Validazione del visto di rientro in sede (FdV missione): in seguito alla dichiarazione dei
movimenti da parte dell’Amministrato dopo il suo rientro in sede, il Comandante di corpo
dell’Ente di destinazione puo firmare il visto di rientro in sede.



e Validazione del visto di arrivo nella nuova sede (FdV trasferimento): in seguito alla
dichiarazione dei movimenti da parte dell’ Amministrato all’arrivo nella nuova sede, il comandante
di corpo dell’Ente di destinazione puo firmare il visto di arrivo nella nuova sede.

1.3.5 DIREZIONE D’INTENDENZA (DDI) / LIQUIDATORE / CENTRI
FUNZIONALI

e Gestione FdV: Funzionalita prevista in release successive del modulo FdV

e Registrazione FAV degli amministrati che si trasferiscono dall’estero: Funzionalita prevista
in release successive del modulo FdV

e Validazione richiesta anticipo missione/trasferimento: Funzionalita prevista in release
successive del modulo FdV

e Registrazione della documentazione di rendicontazione per i FdV del personale interforze e
gli amministrati che si trasferiscono dall’estero: Funzionalita prevista in release successive del
modulo FdV

e Validazione rendicontazione: Funzionalita prevista in release successive del modulo FdV

e Liquidazione FAV: Funzionalita prevista in release successive del modulo FdV

1.3.6 APPROVAZIONE FDV (VALIDATORE E FIRMATARIO)

La catena di approvazione viene configurata per definire chi sono le persone preposte alla validazione
dei FdV nei vari enti. Prevede due possibili tipologie di utenti:

o Validatore (opzionale, solo per FdV missione).
o Firmatario.

Il Firmatario deve essere obbligatoriamente configurato (sia per FAV missione che trasferimento)
mentre 1 Validatori sono opzionali e configurabili solo per i FdV missione.

VALIDATORE

e Validazione preliminare FdV: una volta accolte tutte le richieste allegate al FdV da parte
dell’ Amministrato, ¢ possibile avviare il processo di validazione. Il validatore, quando ¢ il suo
turno, verifica e valida il FdV; I'ingaggio dei validatori avviene secondo I’ordine configurato.

FIRMATARIO

e Validazione e Firma FdV: il firmatario, verifica e valida il FdV e tutte le richieste ad esso allegate.

Gli utenti della catena, in particolare il Firmatario, possono procedere con la loro validazione senza
attendere obbligatoriamente I’intervento degli utenti configurati come validatori precedenti nella
catena di approvazione del FdV.

Nel momento in cui il Firmatario appone la sua validazione e firma, ’attivita di validazione risulta
terminata e il FdV firmato.



1.3.7 OPERATORE DI SEGRETERIA GESTIONE ALLOGGI

e Assegnazione esiti a richieste disponibilita alloggiativa: in seguito a una richiesta di
disponibilita alloggiativa pervenuta da parte dell’ Amministrato, ¢ possibile assegnare ’esito alla
richiesta di disponibilita dell’alloggio richiesto. L’Amministrato ricevera automaticamente
comunicazione dell’esito tramite il portale.

o Gestione alloggi: ’operatore di segreteria dell’Ente avra la possibilita di gestire in un’area
dedicata alla disponibilita alloggiativa per logiche di priorita. Potra inserire, modificare ed
eliminare tutte le informazioni riguardanti gli alloggi.



1.

4 Sezioni del modulo FdV

Il modulo Fogli di viaggio ¢ organizzato in diverse sezioni per agevolare 1’operativita:

Fogli di viaggio Missione

Sezione dedicata alla raccolta e gestione dei FdV Missione; I’ Amministrato potra vedere i propri
fogli di viaggio, gli utenti coinvolti nelle attivita di gestione vedranno i FdV di loro competenza.

Fogli di viaggio Trasferimento

Sezione dedicata alla raccolta e gestione dei FdV Trasferimento; I’Amministrato potra vedere i
propri fogli di viaggio, gli utenti coinvolti nelle attivita di gestione vedranno i FdV di loro
competenza.

Pagamenti

Sezione dedicata alla raccolta e gestione dei prospetti di pagamento e dei titoli di pagamento; gli
utenti coinvolti nelle attivita di gestione vedranno prospetti e titoli dei FAV degli utenti di loro
competenza (la sezione non sara visibile agli amministrati).

Gestione utenze e configurazioni (visibile solo all’Admin del modulo)

Sezione dedicata alla gestione delle utenze e i relativi profili di accesso al modulo FdV, alla
gestione dei sottogruppi per identificare il cono di visibilita dei vari utenti operativi e alla
configurazione approvazione del FdV. Potranno accedere solo gli utenti autorizzati.

Alloggi (visibile solo all’Operatore di segreteria che si occupa delle disponibilita alloggiative)

La sezione raccoglie tutti gli alloggi di competenza dell’Operatore, che puo registrare alloggi o
aggiornare 1 dati relativi a quelli gia registrati.

dull SLMO.GE

& SLMO.GE. | Fogii dj Viaggio

Fogli di Viaggi Missioni  Fogli di Viaggi Trasferimenti

Missioni

Predisposizioni Fogli di Viaggi

Predisposizione Missione Amministrato Stato Azioni Foglio di Viaggio

075035 LECCE
Partenc: CHIUSA FdV 932

075035 LECCE
ooe CHIUSA FdV 931

Pagina di atterraggio sul modulo Fogli di viaggio, vista Operatore di segreteria



1.4.1 Sezione Gestione utenze e configurazione

La sezione Gestione utenze e configurazione ¢ dedicata alla gestione delle utenze e delle
configurazioni necessarie alle attivita operative. Potranno accedere solo gli utenti autorizzati.

Gestione utenze: In gestione utenze ¢ possibile gestire 1’accesso degli utenti al modulo FdV
definendone il profilo di accesso e quindi le relative funzionalita disponibili.

Gestione sottogruppi: In gestione sottogruppi ¢ possibile assegnare i sottogruppi agli utenti operativi
per definire il gruppo di utenti su cui potra svolgere le attivita operative.

Configurazione approvazione: In configurazione approvazione ¢ possibile configurare il firmatario
o la catena di approvazione (validatori e firmatario) necessaria per ottenere la validazione e firma del
FdV.

Configurazione firma prospetto: In configurazione firma prospetto I’operatore amministrazione si
occupera della Configurazione della catena di firma dei prospetti

R Luogotenente test fvil v

¢ SLMO.GE. | £ogii di Viaggio ,;

Fogli di Viaggi Missioni  Fogli di Viaggi Trasferimenti

Gestione utenze e configurazioni

Seleziona se accedere alla Gestione Utenze, Gestione Sottogruppi oppure alla Configurazione approvazione del modulo SIMOGE Fogli di Viaggio

Gestione utenze Gestione sottogruppi Configurazione approvazione
UAl ALLA SEZIONE GESTIONE UTENZE /Al ALLA SEZIONE GESTIONE SOTTOGRUP JAl ALLA SEZIONE CONFIGURAZIONE

Configurazione firma prospetto

Pagina gestione utenze e configurazione
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1.4.2 Sezioni FAdV Missioni e FdV Trasferimenti

I Fogli di viaggio sono raccolti in due sezioni dedicate: FAV Missioni e FdV Trasferimenti. Queste
due sezioni sono visibili a tutti gli utenti. L’amministrato vedra in queste sezioni i suoi FdV; gli utenti
coinvolti nella gestione dei FdV vedranno i FAdV di loro competenza (in merito alla configurazione
dei coni di visibilita, vedi paragrafo relativo a Gestione utenze e configurazione -link-)

FdV Missioni: La sezione Fogli di Viaggio Missioni ¢ dedicata alla raccolta e gestione dei FdV
Missione; I’Amministrato potra vedere 1 propri fogli di viaggio, gli utenti coinvolti nelle attivita di
gestione vedranno i FdV di loro competenza. Solo 'operatore di segreteria visualizzera due
sottosezioni per gestire al meglio le attivita operative: la sezione Predisposizioni e la sezione FdV.

FdV Trasferimenti: Nella sezione Fogli di Viaggio Trasferimenti sono raccolti tutti i FdV legati ai
trasferimenti degli amministrati. I FAdV saranno creati dall’Operatore di Segreteria e tutti gli attori
coinvolti nel processo potranno intervenire al momento opportuno (Comandante di corpo, DDI, ecc.)
Con la futura integrazione dei Dispacci, I’Operatore di segreteria nella sezione Fogli di viaggio
Trasferimento visualizzera sia la sottosezione “Dispacci” che la sottosezione “Fogli di viaggio”; tutti
gli altri utenti continueranno a vedere solo la lista dei FdV.

sy
& SI.MO.GE.

Fogli di Viaggio

Fogli di Viaggi Missioni

[ AT ] @ Mostra solo i Fogli di Viaggio non ancora validati
Foglio di Viaggio Missione Ammini istrato Motivazione Mezzi di trasporto Ente stato Attivita
064008 AVELLINO Maresciallo test fdv26 i =
J Fdv 959 5 test TC SMG-7921 AUTOMEZZ0 MILITARE BANDA DELLESERCITO FIRMATO
Dal 22/03/2025 alle 08:00 TSTFDVBOA4L2F212W
064008 AVELLINO o
S Maresciallo test fdv26 . o LIQUIDAZIONE DA
7 Edv 955 Dal 22/03/2025 alle 08:00 test TC SMG-7921 AUTOMEZZO MILITARE BANDA DELUESERCITO
TSTFDVBOA42F212W CALCOLARE
Al 24/03/2025 alle 16:00

064008 AVELLINO

7 EdV 954 Dal 22/03/2025 alle 08:00
Al 24/03/2025 alle 16:00
06400t o

7 Fdv 953
Dal 22 alle 08:00
064008 AVELLINO

D FdV 952 Dal 22/03/2025 alle 08:00

Maresciallo test fdv26
TSTFDVBOA42F212W

Maresciallo test fdv26
TSTFDVBOA42F212W

Ma

st fdv26

Pagina FdV Missione vista Amministrato
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1.4.3 Sezione Pagamenti
Raccoglie tutti i prospetti di pagamento e i titoli di pagamento relativi ai FdV.

Gli utenti coinvolti nelle attivita di gestione vedranno prospetti e titoli dei FdV degli utenti di loro
competenza (la sezione non sara visibile agli amministrati).

& SI.MO.GE. | Fogli di Viaggio
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Fogli di Viaggi Missioni  Fogli di Viaggio Trasferimento  Pagamenti

Pagamenti
[P — Titoll di pagamento
Corcaprovpati Filtrl ~
Prospetto Fase Destinazione Amministrato Suiluppo Conto Ente carico Netto a pagare Fav Titolo

Anticipo 05 Alice Bel Colle

(] 1D _Prosp] Emesso il 'M‘”“ OR AllceBaLCoN Fond rta lo P 11446 v 03 Elabora titolo
eeb2e  Missions
Liquidazione 505 Alice Bel Calle  Ten,

o) [ID_Prosp]l  Emesso il ‘:‘“”“ Alice Bel Coll I Fondo Scorta 11646 ) Elabora titolo

1144€ " Inserisci info
pagamento

& [1D_Prosp] oA
[1D_Prosp] ‘M’””'” SANCE Balicoue Fondo Scorta lorem ipsum 114666 1V 03 Firma prospetto
1000€
[ fin enom  auidazione 001005 Alice Bel Colle  Ten. Mario Rossi

Sezione Pagamenti, vista DDI



1.4.4 Sezione Alloggi

Visibile solo all’Operatore che gestisce le richieste di disponibilita alloggiativa, la sezione raccoglie
tutti gli alloggi di competenza dell’Operatore. L’ Operatore puo assegnare 1’esito della richiesta presso
I’ente di destinazione, aggiungere nuovi alloggi o aggiornare le schede degli alloggi gia registrati.
La lista degli alloggi ¢ suddivisa in tre sezioni secondo le tre tipologie di alloggi previsti:

e Alloggi di servizio;
e Foresterie;
e Basi logistico amministrative.

&% SLMO.GE. | Fogli di Viaggio

Sezione Alloggi, vista Operatore richieste disponibilita alloggiativa

OPERATORE DI SEGRETERIA GESTIONE ALLOGG]|
Gestione alloggi

L’operatore di segreteria dell’Ente avra la possibilita di gestire in un’area dedicata alla disponibilita
alloggiativa per logiche di priorita. Potra inserire, modificare ed eliminare tutte le informazioni
riguardanti gli alloggi.



2. FDV MISSIONI

La sezione FdV Missioni ¢ dedicata alla raccolta e gestione dei FdV Missione; I’ Amministrato potra
vedere 1 propri fogli di viaggio, gli utenti coinvolti nelle attivita di gestione vedranno 1 FAV di loro
competenza.

L’operatore di segreteria visualizzera due sottosezioni per gestire al meglio le attivita operative: la
sezione Predisposizioni e la sezione FdV.

&% SLMO.GE. | Fogji di Viaggio

ESERCITO

Fogli di Viaggi Missioni  Fogli di Viaggi Trasferimenti

‘ Cerca numero foglio di viaggio Filtri
Mostra solo i Fogli di Viaggio non ancora validati
Esporta gl 88
Disattva questo fitro per vadiere felenco completo dei Fogli di Vieggho
Foglio di Viaggio Missione Amministrato Motivazione Mezzi di trasporto Ente stato Attivita
064008 AVELLINO Maresciallo test fdv26 a effettuar
s i B EE e AFGMESEUENAGE,  BANBRORIRSERGRS]  AAMTS oactetvare:
Dal 22/03/2025 alle 08:00  TSTFDVBOAG2F212W = Dichiarazione "
064008 AVELLINO
. . LIQUIDAZIONE DA
J Fdv 955 test TC SMG-7921 AUTOMEZZO MILITARE BANDA DELUESERCITO
CALCOLARE
064008 AVELLINO
oy ans 2 o Maresciallo test fdv26 S AUTOMEZZI NON DI T LIQUIDAZIONE DA
% Dal 22/03/2025 alle 08:00  rorepygons2F212W e = LINEA(TAXI, AUTO NOLO) CALCOLARE
Al 24/03/2025 alle 16:00
3 064008 AVELLINO Maresciallo test fdu26 . Da effettuare
J Fdv 953 test TC SMG-7902 TRENO BANDA DELUESERCITO FIRMATO e o molimani
Dal 22/03/2025 alle 08:00 = Dichlarazione moviment)
064008 AVELLINO
) Edv 952 Dal 22/03/2025 alle 08:00 test TC SMG-7921 AUTOMEZZO MILITARE BANDA DELUESERCITO cHIUSO b

Sezione Fogli di viaggio Missione, Pagina FdV Missione vista Amministrato



2.1 Configurazione Approvazione
[Operatore amministrazione]|

L'operatore amministrazione accedendo alla sezione “gestione utenze e configurazione” ha la
possibilita di indicare le persone preposte alla validazione del FdV (eventuali Validatori e Firmatario).

&&= SI.MO.GE. fgggli di Viaggio

e srtietec

Configurazione approvazione

Cei FOgl @ Viasmo Missicres © Trasfersments & necessaria per cttenere la varsdasions © fa firrma dei Fogs O Vage.o

Eres N Featano

S ESERCITO

SO —— g

Sezione Fogli di viaggio Missione, Pagina configurazione Approvazione vista Operatore amministrazione

Selezionando la funzionalita di “Nuova approvazione” I’operatore amministrazione potra configurare
le catene di approvazione previste per 1 vari enti indicando in primo luogo I’ente approvatore e la
tipologia di FdV (missione/trasferimento). Scegliendo la tipologia “missione” si potranno indicare 1
Validatori (opzionali) e il Firmatario. Scegliendo la tipologia “trasferimento” sara richiesto solo il
Firmatario.



Nuova approvazione FdV

Chiwdl [

Indica 'Ente, scegli la tipologia di Folf su cui verra utilzzata [approvazione, assegna un nome @ nsersc

whbligatoramante i firmataric

| carnps contrassegnat | da b astersco sono cobligatar
Ente*
Cana Enta per nome 0 S0r0nma

Noene Ente/Norme EQ
Noms Ente

Tipologia Fdv*
@ Missione O Tras‘mrmr'tn‘

Nome catena di approvazione®

home Emte Catena 1

Validatore/i

W valicasoes 51 popepend di validare ¥ Foglio di Viaggio. Mel caso n s wengano
Irvserinl i un valdatore, | valdaton i base &l loro onding dowraneg firmane
i Filf prima della validarone finale del Comandante,

Firmatario™

W fematario 5| accuperd della wlidazione fnale del Foglio di Vaggio, E
necessand (mszrne un firmatario per definire la catena di approvarone

Prirmo validators Firmatasio
Cama Valdatone m | | Cerca Fimmataric m
Ten. Marla Verd| = Ten. Mario Verdi &
GSYDPSLAL 21 HASaW ) GSYDPSLGC2 1 HASOW -

Sard il primo ad awwiare la validazione dal Fogho di Viaggo
b

Secondo valdatoee

Cama Valdatore

Tign. Mario Verdl =
GEYDELELE THIS0W

Sard il secongo a prose guire gon i valdagione dedla Foglio di Viaggie.

= Bgghungi i successive validatore

Pagina creazione nuova approvazione FdV Missione vista Operatore amministrazione



Nuova approvazione FdV ol @

ndica I'Enta, scegli la tipslagia di FdW 5w coi verrd utfzrata lapprovazione, assegna un nome & inserisci
abbligatoriamente il firmatariz

Icamp corkremssegnet da () ssters o sano ook lgaton
*
Ente
Canca Ente per aore o rarima [}

Mame Ente/Mame ED
Mame Enta -

Tipologia FdV*
D Missiane @ Trasterimento ‘

Nome approvazione®

Mome approvaziore 1

N P
Firmatario

Il Frmataric 5i ocouperd dalz validagona @ la firma dal Foglic di Viaggie Trasfeimanto.
Firmatario

Corca Frmatano

Ten, Mario Vardi -
GSYOP5AACZIHISOW £

Pagina creazione nuova approvazione FdV Trasferimento vista Operatore amministrazione



2.2 Sezione Predisposizioni FdV
[Operatore di segreteria Ente]

La sezione Predisposizione e visibile solo all’Operatore di segreteria, che si occupa della
predisposizione e creazione dei FdV.

N.B. Prima di partire con la gestione dei FAV ¢ necessario verificare che siano state effettuate tutte le
opportune configurazioni per garantire a tutti gli utenti coinvolti nel processo di gestione di poter
accedere ai FdV degli Amministrati di loro competenza ed effettuare le attivita operative necessarie.

(Consultare la sezione Gestione utenze e configurazione)

Nella sezione “Predisposizioni” 1’Operatore pud creare una predisposizione inserendo tutti i campi
relativi ad uno o piu amministrati. Dalla predisposizione ¢ possibile procedere con la creazione dei
FdV associati ai singoli Amministrati.

2.2.1 Lista delle Predisposizioni e gestione delle predisposizioni

La lista raccoglie tutte le predisposizioni create dall’Operatore di segreteria. L’operatore ha la
possibilita di cercare una specifica predisposizione utilizzando le funzionalita di ricerca e filtri.

Torna all'elenco dei moduli SLMO.GE

& SLMO.GE. | Fogli di Viaggio

ESERCITO

Fogli di Viaggi Missioni  Fogli di Viaggi Trasferimenti

Missioni

Fratatines

| cerca id predisposizione Fav Filtri

~+ Predisponi Foglio di Viaggio L

Predisposizione Missione Amministrato Stato Azioni Foglio di Viaggio

? Predisposizione 3066 CHIUSA - FdV 1000

Finanziere test fdv3g
TSTEDVBOA42F224W

CHIUSA FdV 999

1
opPOaB AN Comandante Provinciale test fdv31

TSTFDVBOA42F217W

CHIUSA EdV 998

011015 LA SPEZIA

1 Predizoosizione 3063 CHIUSA Fdu aa?

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina Predisposizioni vista Operatore di segreteria



2.2.2 Creazione Predisposizione

Fi > u 71 3 ] = -
T 2.MD.GE. | Fogli di Viaggio

Fogli di Viaggio Missione Fogli di Viaggio Trasforimento

FdWw Missioni

Predisposizion Fogll di Viaggio

v ; e -
P—————————————— - Paostra mole e predisposiziant non ancar chisse (33
Predizposizions Amministrate Stato — P —
nae e, compLETA

AraraUL L aTa

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina Predisposizioni vista Operatore di segreteria

L’Operatore puo creare una predisposizione inserendo tutti i campi relativi ad uno o pit amministrati.
Dalla predisposizione ¢ possibile procedere con la creazione dei FdV; per ogni amministrato sara
generato un Foglio di viaggio che sara aggiunto nella lista alla sezione “Fogli di viaggio”. Sulla
predisposizione sara disponibile il link al/ai FdV creato/i a partire dalla predisposizione.



Supporto g | & Comandante Provinciale test fdv12 v

Predisposizione Foglio di Viaggio

Abbandona Compilazione

Inserimento dati Richieste amministrato

Inserimento dati

Inserisci i dati per predisporre un Foglio di Viaggio per missione.

| campi contrassegnati da (') aster5¢0 50n0 obbligators

Amministrato/i

Una volta ultimato il processo di compilazione verra predisposto un Foglio di Viaggio per ciascuno degli amministrati selezionati
Seleziona amministrato/i (massimo 9)

Cerca un amministrato per cognome

Dati missione

Luogo di partenza Tipologia missione

Cancella

) Nazionale () Estera

Destinazione 1

Localitd

Aggiungi Destinazione

Ente cul la missione & a carico

BANDA DELLESERCITO
15009

Documento per 'autorizzazione al portafoglio
Allega I'attestazione dell Ente responsabile della missione per lautorizzazione del portafogiio
Documento d attestazione

+) Aggiung!

Data di partenza prevista Esercizio finanziario Ora di partenza prevista

Variazione Durata presunta del servizio Motivo
zior - Giomi, __Ore 2
Riferimenti (lettere e/o messaggi) Capitolo di imputazione della spesa

Catena di approvazione *
Scegli la catena di approvazione responsabile della gestione e della validazione del Foglio di Viaggio dell'amministrato,

Seleziona catena di approvazione

Documenti probatori

Aggiungi

Ordine missione

Aggiungi

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina Creazione Predisposizioni vista Operatore di segreteria



2.2.3 Dettaglio Predisposizione
Selezionando una predisposizione dalla lista, ¢ possibile consultarne il dettaglio.

& SI1.MO.GE. Fogli di Viaggio

ESERCITO

Fogli di Viaggi Missioni  Fogli di Viaggi Trasferimenti

Missioni
feglal et

-+ Pradisponi Foglio di Viaggio *

Predisposizione Missione Amministrato Stato Azioni Foglio di Viaggio
DES0IAPAVERINA Maresciallo test fdv74
7 Predisposizione 3066 Parte | G CHIUSA = FdV 1000
P TSTFOVB2A42F240W
025000 MLHING Finanziere test fdv38
) Predisposizione 3065 Partenzail CHIUSA Fav 999
TSTFDVBOAL2F224W
6/08/2¢
005005 ASTI
Comandante Provinciale test fdv31
7 Predisposizione 3064 Partonzail CHIUSA FdV 998
ool TSTFDVBOA4L2F217W
‘ 011015 LA SPEZIA Maresciallo test fdva?
1 Predisoosizione 3063 Rastonzall arescalio testidy CHIUSA Fav 997
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Se non ancora creato il relativo FdV, ¢ possibile modificare o eliminare la predisposizione. (In caso
di eliminazione della predisposizione non sara piu possibile creare un FdV dalla stessa.)

enco dei moduli SLMO.GE

& SI.MO.GE. | £ogjj di Viaggio

ESERCIT)

Fogli di Viaggi Missioni  Fogli di Viaggi Trasferimenti

Torna Indietro

Dettaglio Predisposizione

Predisposizione 3000 Stato: BOZZA
Missione Amministrato Ente cui la missione & a carico Ente che autorizza la missione
015182 RHO Comandante Provinciale test fdv12 BANDA DELLESERCITO BANDA DELUESERCITO

Partenzail 12/12/2025

Tutti i dettagli della predisposizione ~

Cancella predisposizione # Completa predisposizione

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina Dettaglio Predisposizione vista Operatore di segreteria



2.3 Sezione Fogli di Viaggio Missioni
[Operatore di segreteria Ente]

2.3.1 Lista FdV Missioni e azioni sugli item in lista
La lista raccoglie tutti 1 FdV missione creati dall’operatore. L’operatore ha la possibilita di:

- Cercare uno specifico FdV utilizzando le funzionalita di ricerca e filtri;

Fagll di Naggio Mislona  Fog divinggn rasterimants Wloggl  agament

FdV Missioni

Pradispesizion Fogll o Viagge

orea “eglo ¢l aggia Fitel +
Vst saln i Fagli di Viagge nan ancera valdat (1
l *) Esporta ¢ piaiagy ’ !
D g | e i | s oo b e g b
Fuagin ch Uingpin HMissiore fimminstratn Iétrinzione Meridi trasparta  Mlopgn (] Statn fitiiwita

AN, dliva Ral Frlla -

- di esportare uno o piu FdV (se necessario ridurre la lista dei FdV da esportare ¢ possibile
utilizzare gli strumenti di ricerca e filtri);

Fagll di Naggio Mislona  Fog divinggn rasterimants Wloggl  agament

FdV Missioni

Pradispesizion Fogll o Viagge

Lo “ogln l aggl Filtrl v

] Vv saln i Fagli i Viaggin nan arcora valdah (1]

l *) Esporta

D g | e i | s oo b e g b

Fuagin ch Uingpin HMissiore fimminstratn Iétrinzione Meridi trasparta  Mlopgn (] Statn fitiiwita

A, dliva Ral Fella -

- di gestire i FAV accedendo alle relative pagine di dettaglio.
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Pradispesizion

Fogll o Viagge

Lo “ogln l aggl Filtrl v

Vv saln i Fagli i Viaggin nan arcora valdah (1]
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D g | e i | s oo b e g b
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Alcune azioni rapide saranno gia disponibili nella lista in corrispondenza dei relativi FdV, per
velocizzare le attivita operative (es. azione Valida, Firma)

2.3.2 Passaggio dalla vista Gestione FdV alla vista I miei FdV

Alcuni utenti si occupano della gestione di FdV (es. Comandante) ma a loro volta possono avere dei
Fdv a loro associati (es. Comandante di corpo).
Dalla sezione riportante la lista dei FdV Missione da gestire, 1'utente puo facilmente accedere alla

vista dei propri FdV utilizzando la funzionalita "passa a I miei FdV".
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Fogli di Viaggi Missioni

Fogli di Viaggio

Fogli di Viaggi Trasferimenti

Missioni
\

Predisposizioni

Fogli di Viaggio

@ Mostra solo i Fogli di Viaggio non ancora validati
o510 fltra per vadere o del Fogh di Viaggo
Foglio di Viaggio Missione Amministrato Motivazione Mezzi di trasporto Ente Stato Attivita

7 EdV 973

Espandi informazioni

2 Destinazioni
Dal 31/08/2025 alle 08:00

058091 ROMA

Maresciallo test fdv26
TSTFDVBOAL2F212W

Maresciallo test fdv124

test TC SMG-7549

TRENO

BANDA DELUESERCITO

REGGIMENTO LAGUNARI

IN LAVORAZIONE

7 Fdv 10 testind all e salto vitti PULLMAN CIVILE DA FIRMARE
Dal 10/03/2030 alle 08:00  TSTFDV96AL2F270Z “SERENISSIMA"
058091 ROMA Maresciallo test fdv124 REGGIMENTO LAGUNARI

D Edv s ! test all ok, salto vitti PULLMAN CIVILE & o DA FIRMARE
Dal 07/03/2030 alle 08:00  TSTFDVSBAL2F270Z SERENISSIMA
058091 ROMA Maresciallo test fdv124 REGGIMENTO LAGUNARI

7 Fave e T test tutto positivo PULLMAN CIVILE DA FIRMARE

Dal 04/03/2030 alle 08:00

TSTFDV96A42F270Z

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di lista Fogli di Viaggio

SERENISSIMA’



Successivamente puo tornare alla lista di tutti gli FdV da gestire attraverso la funzionalita "Torna a
gestione FAV Missione".

? Supporto Comandante Provinciale test fdv12
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Filtri

Mostra solo i Fogli di Viaggio non ancora vi ‘
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Foglio di Viaggio Missione Amministrato Motivazione Mezzi di trasporto Ente stato Attivita
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Al 05/06/2026 alle 19:00
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Comandanta Beouinciala



2.3.3 Dettaglio FdV

Dalla lista dei FdV ¢ possibile selezionare un FdV e consultarne la pagina di dettaglio, da cui ¢
possibile eseguire diverse azioni.

&% SI.MO.GE. | £ogjj di Viaggio

ESERCITO

Fogli di Viaggi Missioni  Fogli di Viaggi Tra:

[ L/ | Roits ] @ Mostra solo i Fogli di Viaggio non ancora validati
Foglio di Viaggio Missione Amministrato Motivazione Mezzi di trasporto Ente stato Attivita
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v12 test PULLMAN CIVILE BANDA DELLESERCITO DA FIRMARE
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023091 VERONA
7 Fdv 802

Dal 15/02/2025 alle 11:05

058091 ROMA

TRIBUNALE MILITARE DI Da el
D Fdv s E test TRENO FIRMATO
Dal 05/08/2026 alle 08:00 . NAPOLY o
023091 VERONA o
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Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di lista I Miei Fogli di Viaggio

L’operatore di segreteria potra Modificare, Aggiornare, Eliminare e clonare il FdV se necessario.

& Torna Indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 862 del 26/02/2025 Stato: IN LAVORAZIONE
Missione Amministrato Ente cui la missione & a carico Ente che autorizza la missione

075035 LECCE Maresciallo test fdu26 BANDA DELLESERCITO BANDA DELLESERCITO

Dal 02/04/2025 alle 08:00 TSTFDVBOAL2F212W

Tutti | dettagli del FdU v ‘
‘ (2 ClonaFdy

i Annulla Foglio di Viaggio # WModifica Foglio di Viaggio

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina Dettaglio FAV vista Operatore di segreteria

Tutte le attivita previste sul FdV, dalla sua validazione e firma iniziale alla gestione delle varie
richieste associate al FdV, saranno consultabili e gestibili dalla pagina di dettaglio del FdV.
I processi che prevedono diversi step mostrano lo stato di avanzamento e mostrano all’utente le azioni
che deve compiere nel momento del suo ingaggio nel processo.



2.3.4 Gli stati del Foglio di viaggio

FdV In Lavorazione: Il Foglio di viaggio appena creato dall’Operatore risulta In lavorazione.
Da questo momento ¢ possibile per I’Amministrato compilare le prime richieste da allegare al suo
FdV e richiedere la fruizione del vitto meridiano e serale presso strutture dell’Amministrazione.
Nel momento in cui tutte le prime richieste vengono state raccolte, il FAV puo entrare nella fase di
Validazione per ottenere la firma del FAV che ne sancisce 1’approvazione da parte del Comandante.

FdV In validazione: Viene ingaggiata la Catena di approvazione (eventuali validatori e firmatario).
I validatori si occuperanno della verifica del FAV e della sua validazione preliminare, il firmatario
terminera I’attivita di validazione apponendo la sua firma.

FdV Firmato: Con il FdV firmato, I’Amministrato in questa fase puo inoltrare ulteriori richieste (es.
richiesta di anticipo) e prepararsi alla partenza.
Verranno raccolti il visto di arrivo/partenza e al suo ritorno il visto di rientro in sede.
Al rientro I’ Amministrato compilera la rendicontazione delle spese sostenute.

FdV in Liquidazione: La Direzione d’Intendenza procedera con le attivita di liquidazione generando
1 prospetti e i titoli di pagamento, raccolti nella sezione Pagamenti. Al termine, I’ Amministrato sara
aggiornato sulla liquidazione dei titoli relativi ai suoi FdV.



2.4 Gestione FdV In lavorazione
[amministrato - operatore]

N.B. Prima di partire con la gestione dei FdV ¢ necessario verificare che siano state effettuate tutte le
opportune

configurazioni per garantire a tutti gli utenti coinvolti nel processo di gestione di poter accedere ai
FdV degli Amministrati di loro competenza ed effettuare le attivita operative necessarie.

(Consultarte la sezione Gestione utenze e configurazione)

Il Foglio di viaggio appena creato risulta in stato In lavorazione. L’amministrato e 1’operatore di
segreteria possono in questa fase effettuare diverse azioni.

AMMINISTRATO

2.4.1 Richiesta mezzo proprio

Qualora nella creazione del FdV sia stata indicata da parte dell’operatore di segreteria la necessita di
un’autovettura privata, sara possibile da parte dell’amministrato procedere con la compilazione della
richiesta di utilizzo mezzo proprio.

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 937 del 19/03/2025 Stato: IN LAVORAZIONE

Catena di approvazione

Utilizzo mezzo proprio

Richiesta alloggio BOLOGNA
Ri

isponibilita alloggiativa presso I'Ente

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina Dettaglio FAV vista Amministrato

L’ Amministrato potra indicare la motivazione della richiesta (1: indicazione convenienza economica;
2: orario servizi pubblici inconciliabili o inesistenti; 3: provvedimento motivato con convenienza
economica) e procedere con la compilazione di tutti i dati richiesti.



Richiesta utilizzo mezzo proprio

(3] Absansana comgilaziona

)
@ ®
-

Maotivaziane Compilaziona richiesta

Utilizzo mezzo proprio

Seleriona la motivazione per ['utilizzo del mezzo proprio

| rampi contrassagnatl fa ') astensro sena ohbligatan

@ Servizio con funziogadspettiva, compresa nell’ambite della circescrizione di appartenenza e comungue non oltre i limiti di quella
previnciale e pil co yente dei normali mezzi di linea (Annesso 3, riquadro A, art. 15, co. 1, legge B36/1973)

O Senvizio compreso nell'ambito della circoscrizione di appartensnza e comunique non altre i limiti di quella provinciale per il quale l'orario dei
serviz pubbiici di linea & incenciliabile con lo svolgimento della missione o & privo di servizi pubblici di linea (Annesso 3, riquadre BAC, art.
15, 00, 3, legge BIH/15973)

O Per provwedimento motivata, indipendentemente dalla compatibilita o meno dei servizi di linea con lo svolgimento della missione ed anche
oltre i limiti della circoscrizions provincizle, ssmpreché sussistano particolari esigenze di servizio 2 'uso di tale mezzo risulta
ccanomicamente pid converiente sispetto anormali servizi di linea (Annesso 3, riguadne O, art. 9, legge 417/1978)

Conferma e continua —*

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina Richiesta utilizzo mezzo proprio (step 1) vista Amministrato

Una volta compilata la richiesta, sara inviata al Comandante di corpo. Una volta raccolte tutte le
richieste dell’Amministrato, il Comandante procedera alla validazione del FdV e delle singole
richieste allegate, quindi anche della richiesta di mezzo proprio.



2.4.2 Richiesta Alloggio

AMMINISTRATO

Vitto meridiano e Vitto serale

Indipendentemente dall’abilitazione da parte dell’Operatore di segreteria al richiedere la disponibilita
alloggiativa presso un Ente, I’Amministrato puo richiedere accedendo al dettaglio del FdV, il vitto
meridiano e serale. Una volta compilate tali richieste e ricevuti gli esiti, si attivera la sezione per
I’inoltro della richiesta di alloggio presso le strutture civili.

Catena di approvazione

Una volta raccolte tutte le richieste da parte dell/Amministrato associate al FdV si awier il processo di approvazione.

Vitto meridiano FIRENZE

IN ATTESA DI COMPILAZIONE

Vitto serale FIRENZE

Inserimento informazioni IN ATTESA DI COMPILAZIONE

[

Pagina Dettaglio FdV vista Amministrato, focus Vitto meridiano e serale

Vitto meridiano

s Lomilasure

Fogle di Viaggic 927 | Maresciallo test kdv26, TSTFOVBOAA2F212W
Missions 048017 FIRENZE, dal 19/03/2025 o 20/03/2025

Periodo vitto meridiano a FIRENZE

1np0 periodo Fine periode
Aqgiong) urinde

& possibile r nel periada richiesto?

(@) Si, risultainteramente disponibile Risulta parzalmente disponibile Mo, non nisuita disporibile

InMormarer aggurtne

Office on the web Frame

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina Vitto meridiano vista Amministrato



Compilazione Richiesta Disp alloggiativa presso Ente

L’ Amministrato, se abilitato dall’Operatore di segreteria, puo inoltrare la richiesta di disponibilita
alloggiativa presso un Ente accedendo al dettaglio del FdV. (Qualora I’amministrato fosse
impossibilitato a farlo, 1’operatore di segreteria pud compilare la richiesta per conto
dell’amministrato).

& SLMO.GE. | Fogii di Viiaggio

ESERCITO

Fogli di Viaggi Missioni  F Trasferimenti

€ Tomalindistro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 929 del 19/03/2025 Stato: IN LAVORAZIONE
Missione Amministrato Ente cul la missione @ a carico Ente che autorizza la missione

075035 LECCE Maresciallo test fdu26 BANDA DELUESERCITO BANDA DELUESERCITO

Dal 07/06/2025 alle DE:00 TSTFOVE0ALZF212W

Tutti | dettagli del FdU v

Catena di approvazione

Una volta raccolte tutte le richieste da parte dell Amministrato associate al FdV si avviera il processo di approvazione.

@ @
Validazione Firma
Finanziere test fdv22 Comandante Provinciale test fdv21
Finanziere test fdw13
Richiesta alloggio LECCE
Richiesta disponibilita alloggiativa presso I'Ente
Compilazione richiesta IN ATTESA DI COMPILAZIONE

Compila richiesta

Non si vuole procedere con la richiesta?

Non si intende richiedere pii la disponibiliti allogglativa

Vitto meridiano LECCE

Inserimento informaziani IN ATTESA DI COMPILAZIONE

Compila informazioni

Non & necessario inserire informazioni per il vitta meridiane

Vitto serale LECCE

Inserimenta informazioni IN ATTESA DI COMPILAZIONE

Compila informazioni

Non & necessaria inserire informazioni per il vitto serale

Y& ESERCITO

Notelegali  Privacy  Accessibiliti  Mappa del sito

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina Dettaglio FAV vista Amministrato



Maresciallo test fdv26

Disponibilita alloggiativa

(%) Abbandona Compilazione

Compila i dati per richiedere la disponibilita alloggiativa

Inserisci tutti i dati utili a completare |a richiesta di disponibilita alloggiativa per ogni localita di destinaziene indicata nella richiesta/foglio di viaggio.
| camipi contrassegnati da {*) asterisco sona obbligatori

Foglio di Viaggio n. 529 | Maresciallo test fdv26, TSTFDVBOAL2F212W
Missione 075035 LECCE, dal 07/06/2025 al 08/06/2025

Amministrato

Maresciallo test fdu26
TSTFDVBOAGZF212W

Destinazione *

Inserisci la localita e il perioda del soggiorno.

Localita

‘LELEE | ~ ‘
Dal* e

‘ 07/06/2025 X = | | 08/06/2025 X = ‘

+) Agglungi Periodo

A,

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina compilazione richiesta Disponibilita alloggiativa vista Amministrato



Richiesta di alloggio presso strutture civili

In caso di esito negativo alla richiesta di disponibilita alloggiativa presso Ente, I’ Amministrato avra
la  possibilita di  fare la  richiesta di  alloggio  presso  strutture  civili.
(Qualora I’amministrato sia impossibilitato a farlo, I’operatore puo compilare la richiesta per conto
dell’amministrato.) L’esito verra assegnato alla richiesta da parte del Comandante in fase di
validazione del Fdv e delle richieste allegate.

&% SI.MO.GE. | Fogii di Viaggio

ESERCITO

Foglidi Viaggi Missioni  Fogli di Viaggi Trasferimenti

Torna Indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 928 del 18/03/2025 Stato: IN LAVORAZIONE
Missione Amministrato Ente cui la missione & a carico Ente che autorizza la missione

037006 BOLOGNA Maresciallo test fdv26 BANDA DELLUESERCITO BANDA DELLESERCITO

Dal 19/04/2025 alle 08:00 TSTFDVBOA42F212W

Tutti i dettagli del FdV v

Catena di approvazione

Una volta raccolte tutte le richieste da parte dell’Amministrato associate al FdV si avviera il processo di approvazione.

@ @

Validazione Firma

Finanziere test fdv22 Comandante Provinciale test fdv21

Finanziere test fdv19

Vitto meridiano BOLOGNA

Informazioni compilate in data 18/03/2025 VITTO MERIDIANO INDISPONIBILE
Periodo richiesto Periodo disponibile
Dal 19/04/2025 Al 20/04/2025 Interamente non disponibile

Informazioni aggiuntive

Vitto serale BOLOGNA

Vitto serale non necessario VITTO SERALE SALTATO

Richiesta alloggio presso strutture civili

Compilazione richiesta

Puoi procedere con la richiesta di alloggio presso strutture civili

Compila richiesta

¥ ESERCITO

Notelegali  Privacy  Accessibilita  Mappa del sito

Pagina Dettaglio FdV vista Amministrato, focus Richiesta di alloggio



e allaloggo pres

Fagho di isggia fehi2 | [grec roma s cogeare, CF Arsminitratc]
Missiana 001005 Mice Bal Cobe. dal 12, 2000

COMANDO Amemma @

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELUATTO DI NOTORIETA

(Artt. 47 & 48 del D PR 445/2000)

i NOME COGNOME L £E CODICE FISCALE | inservizio pressss WOME EDRC |, comail LOSEM & MAILIT
owembre 2071, n. 183, in riterimentn 3 servizios digposts con | fogio di
ATTESTA

dola oy sne @ o nallamistn

muria fruzone cel wito &/ cel'aloggio s come
1o bl e ripertatis

aghats in tarmin di date, tpolga

Indisponibilita 1

Periodo
[ o

MBI L X048 103

Tipologia e motivazione di indisponibilita

Tipahga Motvazars rdsponbiitat Uitarane spacFca

Aagga e pusit i e e -cre il
Indisponibilita 2 T fimuoul
Periodo

Tipologia e motivazione di indisponibilita

Tipalegar Mothazare rdsponbitis’ Utturiare specFica

D ariians Vigpositiing o Ltaera spaifica

%) aggiungl attra indispaibdith

La parts cha segea sard cormpiat dal Comandants o Corps

AUTORIZZAZIONE AL RICORS0 ALLE INFRASTRUTTURE /JAPPRESTAMENTI CIVILI PER
ILVITTO E/O LALLOGGIO

e dowrd indicare:

[2] Finmea diauton a tisprsto il servzio

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina compilazione Richiesta autorizzazione strutture civili vista Amministrato



Richiesta di Rimborso forfettario

Qualora non risulti disponibile/non esista una struttura civile nel luogo della missione, I’amministrato
ha la possibilita di inoltrare una richiesta di rimborso forfettario per coprire le spese di alloggio.
(Qualora I’amministrato sia impossibilitato a farlo, I’operatore puo compilare la richiesta per conto
dell’amministrato.)

L’esito verra assegnato alla richiesta da parte del Comandante in fase di validazione del FdV e delle
richieste allegate.

& Toma all'elenco dei moduli SI.MO.GE Gestione utenze e configurazione @ Supporto ‘ Q ‘ 8  Nome Amministrato v

ESERCITO

R SIMO.GE. | Fogli di Viagai o
S | Fogli di Viaggio "

Fogli di Viaggio Missione  Fogli di Viaggio Trasferimento

€ Torna indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 02 Stato FdV: IN VALIDAZIONE
Missione EDRC cui la missione é a carico EDRC che autorizza la missione

001005 Alice Bel Colle 187° Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore 187° Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore
Dal 12/06/2024

al 13/07/2024

Tutti i dettagli del FdV v

Approvazione

Una volta raccolte tutte le richieste da parte dellAmministrato associate al FdV si avviera il processo di approvazione.

® ©)

Validazione Firma
Col. Mario Rossi Gen. Mario Bianchi
Col. Mario Verdi

Ten. Paolo Verdi

Richiesta mezzo proprio

Richiesta compilata in data 12/06/2024 IN ATTESA DI APPROVAZIONE DEL COMANDANTE
Annesso

Annesso 3pdf 102 MB Y, Scarica documento

Richiesta alloggio

Richiesta alloggio presso strutture civili

[ Richiesta compilata in data 15/06/2024 alle 10:00 IN ATTESA DI APPROVAZIONE DAL COMANDANTE
Documento
B Annessospdf 102 MB Y, Scarica documento

Richiesta rimborso forfettario

Puoi procedere con la richiesta di rimborso forfettario

Effettua la richiesta

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina Dettaglio FdV vista Amministrato



Richiesta rimborso forfettario

{ -‘_" Abbanduna compilazione

Effettua richiesta

Foglio di Wiaggio Fd\W02 | [grado nome e cognome, CF Amministrato]
Missione 001005 Alice Bel Colle, dal 12/06/2024 al 13A05/2024

COMANDO LOREM IPSUM Annessa 3
Ufficio lorem
Sezione lorem

AUTORIZZAZIONE ALLA CORRESPONSIONE DEL RIMBORSO FORFETTARIO

Il sottoscrtto MARIO ROSSI . codice fiscale n. LOREM IPSLIM . In servizio effettivo presso LOREM IPSLM
tomandato/a in servizio isolato con il foglio di viagsio 123 del 10#01/2023

verificata l'assenza efo lindisponibilit3 es I'impossibilita di utilizzo delle strutture dell’Amministrazione di apppertenneza nellas
e localita di missione, per la fruizione dellalloggio e del vitto

CHIEDE
la corespansione del nmborso forftaric nella misura vigenke:

DICHIARA

di non fruire a gualisasi titolo (gratuite o oneroso) delle strutture/apprestamenti dell Amministrazione, per il
vitto e I'alloggio, nelle localiti di missione

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina inoltra richiesta Rimborso forfettario vista Amministrato



Richieste di vitto/alloggio effettuabili in base alla durata della missione

In base alla durata della Missione indicata nello step precedente, nello step successivo 1’utente, dopo
aver selezionato il mezzo di trasporto, potra indicare le richieste di Vitto e Alloggio previste, secondo
le seguenti regole:

e Se si seleziona Missione oraria < 4h o Missione > 4h < 8h
Non ¢ prevista la possibilita di richiedere Vitto e Alloggio

@ Supporto ‘ ® ‘ &  Sergente testfdu123 v

Predisposizione Foglio di Viaggio

(%) Abbandona Compilazione

o

Inserimento dati Richieste amministrato

Richieste

Inserisci i dati per predisporre un Foglio di Viaggio per missione

I campi c da (%) asterisco

Megzzi di trasporto previsti {massimo 5) *

Seleziona mezzi di trasporte previsti v

Predisposizione FdV

e Se si seleziona Missione > 8h < 12h
Risulta possibile (opzionale) solo la richiesta di Vitto

(%) Abbandona Compilazione

o

Inserimento dati Richieste amministrato

Richieste

Inserisci i dati per predisporre un Foglio di Viaggio per missione.

Icampic da (%) asterisco

Mezzi di trasporto previsti (massimo 5) *

‘ Seleziona mezzidi trasporto previsti v

Vitto e alloggio

Inserisci per ogni destinazione della missione le eventuali informazioni di vitto e alloggio. E' possibile specificare se si necessita di alloggio, vitto meridiano e vitto serale selezionando Ia relativa voce sotto la destinazione e compilando
interamente i corrispettivi dati.

Destinazione 048017 FIRENZE

O Vitto meridiano
O Vitto serale

| Attualmente non é stata inserito nessun Vitto Meridiano o Vitto Serale. Si ricorda che per la variazione MISSIONE > 8h < 12h linserimento di uno dei due & facoltativo
Predisposizione FdV

Selezionando “Vitto meridiano™ e/o “Vitto serale”, sara richiesto di compilare le informazioni relative
al periodo e alla tipologia di richiesta di disponibilita prevista (Da ordine missione o Da richiedere).



Richieste

Inserisci i dati per predisporre un Foglio di Viaggio per missione.

I campi c da (") asterisco

Mezzi di trasporto previsti (massimo 5) *

‘ Seleziona mezzi di trasporto previsti v

Vitto e alloggio

Inserisci per ogni destinazione della missione le eventuali informazioni di vitto e alloggio. E' possibile specificare se si necessita di alloggio, vitto meridiano e vitto serale selezionando la relativa voce sotto la destinazione e compilando

interamente i corrispettivi dati.

Destinazione 048017 FIRENZE

Vitto meridiano
Vitto serale

Inizio periodo * Fine periodo *
‘__/__/zo__ [ ]‘ ‘__/__/20__ =
Disponibilita

‘ Seleziona disponibilita v ‘

(©) nggiungi Periodo Vitto Serale

Predisposizione FdV

e Se si seleziona Missione > 12h
Risulta possibile (opzionale) sia la richiesta di “Vitto” che quella di “Alloggio”

Inserimento dati Richieste amministrato

Richieste

Inserisci i dati per predisporre un Foglio di Viaggio per missione

| campi contrassegnati da () asterisco sono abbligateri

Mezzi di trasporto previsti (massimo 5) *

‘ Seleziona mezzi di trasporto previsti v

Vitto e alloggio

Inserisci per ogni destinazione della missione le eventuali informazioni di vitto e alloggio. E' possibile specificare se si necessita di alloggio, vitto meridiano e vitto serale selezionando la relativa voce sotto la destinazione e compilando

interamente i corrispettivi dati.
Destinazione 048017 FIRENZE

0O Alloggio
O3 Vitto meridiano
O vitto serale

| Attuaimente non é stato inserito nessun alloggio. Si ricorda che per la variazione MISSIONE > 12h lnserimento é facoltativo
| Attuaimente non & stato inserito nessun vitto meridiano. Si ricorda che per la variazione MISSIONE > 12h linserimento & facoltativo

I Attualmente non @ stato inserito nessun vitto serale. Siricorda che per la variazione MISSIONE > 12h I'inserimento & facoltativo

Predisposizione Fdv

e Se si seleziona Missione > 30gg o Missione GG + ORE
Risulta obbligatorio effettuare sia la richiesta di “Vitto” che quella di “Alloggio”



Yo
©) (- )

Inserimento dati Richieste amministrato

Richieste

Inserisci i dati per predisporre un Foglio di Viaggio per missione.

Icampic da (") asterisco

Mezzi di trasporto previsti (massimo 5)

Seleziona mezzidi trasporto previsti v

Vitto e alloggio

Inserisci per ogni destinazione della missione le eventuali informazioni di vitto e alloggio. E' possibile specificare se si necessita di alloggio, vitto meridiano e vitto serale selezionando la relativa voce sotto la destinazione e compilando
interamente i corrispettivi dati.

Destinazione 048017 FIRENZE

O Alloggio
O Vitto meridiano
O Vitto serale

| vinserimento dell alioggio & obbligatorio per la variazione MISSIONE > 30gg
| vinserimento del vitto meridiano & obbligatorio per la variazione MISSIONE > 30gg

| vinserimento del vitto serale & obbligatorio per a variazione MISSIONE > 30gg

Predisposizione FdV

N
© (- ]

Inserimento dati Richieste amministrato

Richieste

Inserisci i dati per predisporre un Foglio di Viaggio per missione.

| campi contrassegnati da () asterisco sono abbligatori

Mezzi di trasporto previsti {massimo 5) *

Seleziona mezzi di trasporto previsti v

Vitto e alloggio

Inserisci per ogni destinazione della missione le eventuali informazioni di vitto e alloggio. E' possibile specificare se si necessita di alloggio, vitto meridiano e vitto serale selezionando la relativa voce sotto la destinazione e compilando
interamente i corrispettivi dati.

Destinazione 048017 FIRENZE
O Alloggio
O Vitto meridiano
O vitto serale
| Linserimento dell'alloggio & obbligatorio per la variazione MISSIONE GG + ORE
I Linserimento del vitto meridiano & obbligatorio per la variazione MISSIONE GG + ORE

I Linserimento del vitto serale & obbligatorio per la variazione MISSIONE GG + ORE

Predisposizione FdV



Richieste “Da richiedere” o “Da ordine missione”

Selezionando “Alloggio”, si puo scegliere tra le due opzioni: “Da richiedere” o “Da ordine missione”.
Nel primo caso, una volta creato il FdV sara possibile procedere con le richieste di “Alloggio”.

Vitto e alloggio

Inserisci per ogni destinazione della missione le eventuali informazioni di vitto e alloggio. E' possibile specificare se si necessita di alloggio, vitto meridiano e vitto serale selezionando la relativa voce sotto la destinazione e compilando
interamente i corrispettivi dati.

Destinazione 048017 FIRENZE

Alloggio

Inizio periodo * Fine periodo *

‘01/09/2025 X ‘ |02/ng/2025 X &=
Disponibilita *

ISE\ezmnamspnnmmt‘a A ]

Da richiedere

Da ordine missione

Predisposizione FdV

Vitto e alloggio

Inserisci per ogni destinazione della missione le eventuali informazioni di vitto e alloggio. E' possibile specificare se si necessita di alloggio, vitto meridiano e vitto serale selezionando la relativa voce sotto la destinazione e compilando
interamente i corrispettivi dati.

Destinazione 048017 FIRENZE

Alloggio

Inizio periodo * Fine periodo *

‘ 01/09/2025 X ‘ ‘ 02/09/2025 X =
Disponibilita *

‘ Da richiedere v ‘

(® nggiungi Periodo Alloggio

Predisposizione FdV

Selezionando I’opzione “Da ordine missione” sara necessario aver inserito il file dell’Ordine missione
nello step precedente (nel caso in cui non sia stato inserito il documento, apparira il messaggio che
invita ad allegare il documento mancante nello step precedente).

| Deve essere inserito il documento di ordine missione

Sara richiesto di specificare presso quale tipologia di alloggio si alloggera (menu a tendina) e di
indicarne il nome nel campo “Destinazione alloggio”.



Vitto e alloggio

Inserisci per ogni destinazione della missione le eventuali informazioni di vitto e alloggio. E' possibile specificare se si necessita di alloggio, vitto meridiano e vitto serale selezionando la relativa voce sotto la destinazione e compilando
interamente i corrispettivi dati.

Destinazione 048017 FIRENZE

Alloggio
Inizio periodo * Fine periodo *
i 01/09/2025 X B I i02/09/2025 X B I
Disponibilita Tipologia *
Da ordine missione v l [Se\gzmna categoria ~ ]

Destinazione alloggio Alloggi di servizio

Inserisci destinazione alloggio

Foresteria

Base ogistico/operativa

(® nggiungi Periodo Alloggio Strutture civil

Predisposizione FdV

Nel caso in cui sia necessario alloggiare presso diversi alloggi durante la missione, sara possibile
anche indicare tipologie di alloggio diverse nei vari periodi di missione (ad esempio dall’1 al 2 del
mese presso “Alloggi di servizio” e dal 3 al 4 del mese presso “Strutture civili”).
Sara inoltre possibile per ogni periodo scegliere tra le due opzioni “Da ordine missione” e “Da
richiedere”, indicando ad esempio per il primo periodo “Da ordine missione” e per il secondo periodo
“Da richiedere”.

Destinazione 048017 FIRENZE

B Alloggio
T Rimuovi
Inizio periodo * Fine periodo *
lm/og/zuzs X I¥]] lozmg/zozs X ﬁl
Disponibilita * Tipologia *
Da ordine missione v l Alloggi di servizio v I
Destinazione alloggio *
test l
T Rimuovi
Inizio periodo * Fine periodo *
ina/og/zuzs X I*]] ioumsnozs X \*\I
Disponibilita * Tipologia *
Da ordine missione v l lsnunurgown v l

Destinazione alloggio *

test l

(&) Aggiungi Periodo Alloggio



Destinazione 048017 FIRENZE

Alloggio

Tl Rimuovi
Inizio periodo * Fine periodo *
Immg/mzs X \*]l ioz/ag/zozs X F\I
Disponibilita * Tipologia *
Da ordine missione v ] Foresteria v ]
Destinazione alloggio *
test l

i Rimuoui
Inizio periodo * Fine periodo *
Ioame/znzs X \—]] ioume/zozs X \—\I
Disponibilita *
Da richiedere v l
@ nggiungi Periodo Alloggio

Lo stesso meccanismo vale anche per il vitto, sia meridiano che serale.

Selezionando 1’opzione “Da ordine missione” sara possibile scegliere la tipologia di vitto prevista tra
“Strutture dell’ Amministrazione (mensa)” e “Strutture civili”.

B Vitto meridiano

Inizio periodo *

Fine periodo *

lm/og/zuzs X \*]l lou/ng/zozs X &
Disponibilita *
Darichiedere ~ l
(®) Aggiungi Periodo Vitto Meridiano
B Vitto serale
Inizio periodo * Fine periodo *
lm/og/zuzs X \*]l lou/ng/zozs X FI]
Disponibilita * Tipologia *

Da ordine missione

Destinazione vitto serale *

Strutture dell'‘Amministrazione (mensa)

Inserisci destinazione vitto serale

l Strutture civili

) nggiungi Periodo Vitto Serale

Di seguito un
Missione: dal 15 al 20 del mese

Scelte di Alloggio:

e 15-16 alloggio presso Alloggi di
servizio;

e 17-18 alloggio presso Strutture civili;

e 19-20 alloggio da  richiedere

caso di esempio.

Scelte di Vitto:

e 15-21 vitto meridiano da richiedere

e 1-3 vitto serale presso Strutture
dell’amministrazione (mensa)

e 4-6 vitto serale presso Strutture civili



Richiesta alloggio FIRENZE

Richiesta disponibilita alloggiativa presso I'Ente
) Richiesta presso I'Ente compilata in data 12/06/2025 alle 16:31

Periodo richiesto
Dal 15/11/2025 A 20/11/2025

Puoi procedere con la richiesta aalloggiativa presso le foresterie

Compila richiesta

Vitto meridiano FIRENZE

Inserimento informazioni
Compila informazioni

Non & necessario inserire informazioni per l vitto meridiano

Vitto serale FIRENZE

Informazioni compilate in data 12/06/2025

Periodo richiesto
0al 15/11/2025 Al 2011142025

Informatzion aggiuntive

Pagina di dettaglio del FAV, vista Amministrato

Dopo aver richiesto la disponibilita alloggiativa nei periodi per cui era stato indicato “Da richiedere’

ALLOGGIO PARZIALMENTE DISPONIBILE

Periodo disponibile
Dal 15/11/2025 Al 16/11/2025

IN ATTESA DI COMPILAZIONE

VITTO SERALE PARZIALMENTE DISPONIBILE

Periodo disponibile
Dal 15/11/2025 Al 17/11/2025

b

e aver ricevuto esito negativo, le richieste in pagina mostreranno lo stato ALLOGGIO

INDISPONIBILE.

Richiesta alloggio FIRENZE

Richiesta disponibilita alloggiativa presso I'Ente

3 Richiesta presso I'Ente compilata in data 12/06/2025 alle 16:31
Periodo richiesto

Dal 15/11/2025 Al 20/11/2025

9 Richiesta presso foresteria compilata in data 12/06/2025 alle 16:32

Periodo richiesto
Dal 17/11/2025 Al 20/11/2025

_fj Richiesta presso basi logistico amministrative compilata in data 12/06/2025 alle 16:32

Periodo richiesto
Dal 17/11/2025 Al 20/11/2025

Pagina di dettaglio del FdV, vista Amministrato

ALLOGGIO PARZIALMENTE DISPONIBILE

Periodo disponibile
Dal 15/11/2025 Al 16/11/2025

ALLOGGIO INDISPONIBILE

Periodo disponibile
Interamente non disponibile

ALLOGGIO INDISPONIBILE

Periodo disponibile
Interamente non disponibile

Dopo aver ricevuto esito positivo di Vitto meridiano, sara possibile procedere con la compilazione
della Richiesta di alloggio presso strutture civili nella sezione sottostante.



Vitto meridiano FIRENZE

Informazioni compilate in data 12/06/2025 VITTO MERIDIANO DISPONIBILE
Periodo richiesto Periodo disponibile
Dal 15/11/2025 Al 20/11/2025 Interamente disponibile

Informazioni aggiuntive

Vitto serale FIRENZE

Informazioni compilate in data 12/06/2025 VITTO SERALE PARZIALMENTE DISPONIBILE
Periodo richiesto Periodo disponibile
Dal 15/11/2025 Al 20/11/2025 Dal 15/11/2025 A1 17/11/2025

Informazioni aggiuntive

Richiesta alloggio presso strutture civili

Compilazione richiesta

Puoi procedere con la richiesta di alloggio presso strutture civili

Compila richiesta

Pagina di dettaglio del FdV, vista Amministrato

Il form di Richiesta di alloggio presso strutture civili:

COMANDO REGGIMENTO LAGUNARI "SERENISSIMA*" fnesso®

DICHIARAZIONE SOSTISTUTIVA DELL'ATTO DI NOTORIETA

(ARTT. 47 E 48 DEL D.P.R. 445/2000)

Il sottoscritto test fdv124 , codice fiscale n. TSTFDV96A42F270Z , in servizio presso REGGIMENTO LAGUNARI “SERENISSIMA”, e-mail test@test it

Consapevole

+ delle sanzioni penali previste dal D.PR. 28 dicembre 2000, n, 445;

+ diquanto disposto dall'art. 4 — comma 98, della Legge 12 novemnbre 2011, n. 183, in riferimento al servizia disposto con il foglio di viaggio n. 170 del 12/06/2025

ATTESTA

ai fini della correspansione dei rimborsi spettanti, che per il raggiungimento delle localita di svolgimento della missione e/o nell'ambito dello svolgimento della missione nele relative localita /o per il ientro in sede, non si potra ut utture fornite dall'amministrazione dellAD. per la
fruizione del vitto efo dell'alloggio cosl come specificatamente dettagliato in termini di date, tipologia e motivazione nel prospetto di seguita riportato:

Indisponibilita Alloggio
Periodo

Dal* A

17/11/2025 20/11/2025

Tipologia Motivazione indisponibilita * Ulteriore specifica

ALLOGGIO v INDISPONIBILITA v Inserisci ulteriore speifica

Indisponibilita Vitto serale

Periodo
Dal* A
18/11/2025 B8 20/11/2025 B8
Tipologia Motivazione indisponibilita ™ Ulteriore specifica
NITTO SERALE v INDISPONIBILITA ~ Inserisci ulteriore specifica

(@) Aggiung Indisponibilita

Una volta inoltrata la richiesta nel dettaglio del FdV si avra evidenza della richiesta appena inviata e
si potra visualizzare 1’esito una volta ricevuto. La richiesta di alloggio presso strutture civili viene
approvata dal comandante contestualmente alla validazione del FdV, per questo viene riportata la
dicitura IN ATTESA DI APPROVAZIONE DEL COMANDANTE.



Richiesta alloggio presso strutture civili

) Richiesta compilata in data 12/06/2025 alle 16:35

Annesso

B awesos

IN ATTESA DI APPROVAZIONE DEL COMANDANTE

& Visualizza Documento

Raccolte tutte le richieste, il FAV passa dallo stato “In lavorazione” allo stato “Da validare/Da

firmare” (a seconda se c¢i sono validatori o meno,

Di seguito un altro caso di esempio:
e 26-27 alloggio presso Foresteria
e 28-29 alloggio presso Strutture civili

Richiesta alloggio MATERA

Richiesta disponibilita alloggiativa presso I'Ente

3 Richiesta presso I'Ente compilata in data 12/06/2025 alle 17:20

Periodo richiesto Periodo disponibile

Dal 26/10/2025 Al 29/10/2025 -

fj Richiesta presso foresteria compilata in data 12/06/2025 alle 17:20

Periodo richiesto Periodo disponibile

Dal 26/10/2025 Al 29/10/2025 Dal 26/10/2025 Al 27/10/2025
9 Richiesta presso basi logistico amministrative compilata in data 12/06/2025 alle 17:20

Periodo richiesto Periodo disponibile
Dal 28/10/2025 Al 29/10/2025 -

Richiesta alloggio presso strutture civili

Compilazione richiesta

Puoi procedere con la richiesta di alloggio presso strutture civili

Compila richiesta

Pagina di dettaglio del FAV, vista Amministrato

oltre al firmatario).

NON RICHIESTO

ALLOGGIO PARZIALMENTE DISPONIBILE

NON RICHIESTO



Form di richiesta alloggio presso strutture civili:

COMANDO REGGIMENTO LAGUNARI "SERENISSIMA" Annesso8

DICHIARAZIONE SOSTISTUTIVA DELL'ATTO DI NOTORIETA

(ARTT. 47 E 48 DEL D.P.R. 445/2000)

Il sottoscritto test fdv124 , codice fiscale n. TSTFDV96A42F270Z , in servizio presso REGGIMENTO LAGUNARI "SERENISSIMA" , e-mail test@test.it

Consapevole:

= delle sanzioni penali previste dal D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445;

= di quanto disposto dall'art. 4 - comma 98, della Legge 12 novembre 2011, n. 183, in riferimento al servizio disposto con il foglio di viaggio n. 177 del 12/06/2025

ATTESTA

ai fini della corresponsione dei rimborsi spettanti, che per il raggiungimento delle localita di svolgimento della missione e/o nell'ambito dello svolgimento della missione nelle relative localita e/o per il rientro in sede, non si
potra utilizzare strutture fornite dall'amministrazione dell’A.D. per la fruizione del vitto e/o dell'alloggio cosi come specificatamente dettagliato in termini di date, tipologia e motivazione nel prospetto di seguito riportato:

Indisponibilita Alloggio

Periodo

Dal* Al
28/10/2025 1] | 2971072025 =

Tipologia * Motivazione indisponibilita * Ulteriore specifica
ALLOGGIO v INDISPONIBILITA v Inserisci ulteriore specifica

(® Aggiungi Indisponibilita

Dettaglio del FdV dopo la compilazione della richiesta presso Strutture civili:

Richiesta alloggio MATERA

Richiesta disponibilita alloggiativa presso I'Ente
—’1 Richiesta presso I'Ente compilata in data 12/06/2025 alle 17:20 NON RICHIESTO

Periodo richiesto Periodo disponibile
Dal 26/10/2025 Al 29/10/2025 -

—’1 Richiesta presso foresteria compilata in data 12/06/2025 alle 17:20 ALLOGGIO PARZIALMENTE DISPONIBILE
Periodo richiesto Periodo disponibile

Dal 26/10/2025 Al 29/10/2025 Dal 26/10/2025 Al 27/10/2025

—’1 Richiesta presso basi logistico amministrative compilata in data 12/06/2025 alle 17:20 NON RICHIESTO

Periodo richiesto Periodo disponibile
Dal 28/10/2025 Al 29/10/2025 -

Richiesta alloggio presso strutture civili

fj Richiesta compilata in data 12/06/2025 alle 17:23 IN ATTESA DI APPROVAZIONE DEL COMANDANTE
Annesso
@ annessos Y Visualizza Documento

Pagina di dettaglio del FdV, vista Amministrato
Pagina di dettaglio del FdV, vista Amministrato

Un altro caso di esempio:
e 15-16 alloggio presso Strutture civili,
e 15-16 vitto m presso Strutture dell’amministrazione (mensa);
e 15-16 vitto s presso Strutture civili



Richiesta alloggio BOLOGNA

Richiesta disponibilita alloggiativa presso I'Ente

=) Richiesta presso I'Ente compilata in data 12/06/2025 alle 16:41 NON RICHIESTO
Periodo richiesto Periodo disponibile
Dal 151272025 4 16/12/2025 -

=) Richiesta presso foresteria compilata in data 12/06/2025alle 16:41 NON RICHIESTO
Periodo richiesto Periodo disponibile
Dal 1571272025 16/ 1212025 -

=) Richiesta presso basi logistico amministrative compilata in data 12/06/2025 alle 16:41 NON RICHIESTO

Periodo richiesto Periodo disponibile
Dal 15/12/2025 Al 16/12/2025 -

Vitto meridiano BOLOGNA

Informazioni compilate in data 12/06/2025 VITTO MERIDIANO DISPONIBILE
Periodo richiesto Periodo disponibile
Dal 15/12/2025 Al 16/12/2025 Interamente disponibile

Informazion aggiuntive

Vitto serale BOLOGNA

Informazioni compilate in data 12/06/2025 VITTO SERALE NON RICHIESTO

Periodo richiesto Periodo disponibile
Dal 15/12/2025 Al 16/12/2025 >

Informazion aggiuntive

Richiesta alloggio presso strutture civili

=) Richiesta compilata in data 12/06/2025 alle 16:41 FIRMATO DA ORDINE MISSIONE

9) Visualizzare ordine missione

Pagina di dettaglio del FdV, vista Amministrato

Se in un periodo della missione ¢ previsto 1’alloggio presso Alloggio di servizio e per un periodo si
prevede di richiedere la disponibilita alloggiativa, la visualizzazione del dettaglio del FdV sara la
seguente:

Richiesta alloggio MODENA

Richiesta disponibilita alloggiativa presso I'Ente

9 Richiesta presso I'Ente compilata in data 12/06/2025 alle 17:35 ALLOGGIO PARZIALMENTE DISPONIBILE
Periodo richiesto Periodo disponibile
Dal 18/07/2025 Al 21/07/2025 Dal 18/07/2025 Al 19/07/2025

Puoi procedere nuovamente con la richiesta disponibilita alloggiativa presso le foresterie

Compilarichiesta

Pagina di dettaglio del FdV, vista Amministrato

Nel caso in cui Vitto e Alloggio siano “Da richiedere” e dopo aver richiesto la disponibilita si riceve
esito negativo, si pud procedere compilando la richiesta presso le Strutture civili.
Successivamente comparira anche la sottostante sezione del Rimborso forfettario:



ATTESTA

i fini della corresponsione dei rimborsi spettant, che per i raggiungimento delle localita rell'ambits missione nele relative localita /o per il ientro in sede, non si potra utilizzare strutture fornite dall'amministrazione dellA.D. per la
fruizione del vitta e/o dellalloggio cosi come specificatamente dettagliato in termini di date, tipologia & motivazione nel prospetto di seguito riportato

Indisponibilita Alloggio

Periodo

Dal* a
17/10/2025 B 18/10/2025 =5

Tipologia * Motivazione indisponibilita Ulteriore specifica
ALLOGGIO ~ INDISPONIBILITA ~ Inserisci ufteriore specifica

Indisponibilita Vitto meridiano
Periodo

Dal* A

17/10/2025

18/10/2025

Tipologia ™ Motivazione indisponibilita Ulteriore specifica

VITTO MERIDIANO v INDISPONIBILITA ~ Inserisci ulteriore specifica

Indisponibilita Vitto serale

Periodo

Dal* Al
171012025 =) [renorzozs

Tipologia * Motivazione indisponibilita * Ulteriore specifica

VITTO SERALE v INDISPONIBILITA v Inserisci uiteriore specifica

Richiesta alloggio presso strutture civili

) Richiesta compilata in data 12/06/2025 alle 16:53 IN ATTESA DI APPROVAZIONE DEL COMANDANTE

Annesso

B amwessos & Visualza Documento

Richiesta rimborso forfettario

Compilazione richiesta

Puoi procedere con la richiesta di imborso forfettario
Compila richiesta

Non si intende richiedere pii il imborso forfettario

La richiesta di Rimborso forfettario appare anche dichiarando di non voler procedere con la richiesta
di disponibilita alloggiativa (cliccando su “Non si intende richiedere piu la disponibilita
alloggiativa”); viene attribuito un esito negativo per il vitto meridiano e il vitto serale e si puo
procedere con la compilazione della richiesta presso le Strutture civili.

Richiesta alloggio SALERNO

Richiesta disponibilita alloggiativa presso I'Ente

Compilazione richiesta RICHIESTA SALTATA

Compila richiesta

Vitto meridiano SALERNO

Informazioni compilate in data 12/06/2025 VITTO MERIDIANO INDISPONIBILE
Periodo richiesto Periodo disponibile
Dal 21/10/2025 Al 22/10/2025 Interamente non disponibile

Informazioni aggiuntive

Vitto serale SALERNO

Informazioni compilate in data 12/06/2025 VITTO SERALE INDISPONIBILE
Periodo richiesto Periodo disponibile
Dal 21/10/2025 Al 22/10/2025 Interamente non disponibile

Informazioni aggiuntive



Indisponibilita Alloggio

Periodo

Dal * Al

‘ 2171072025 (i ‘ | 22/10/2025 = ‘

Tipologia * Motivazione indisponibilita * Ulteriore specifica

‘ ALLOGGIO v ‘ | INDISPONIBILITA v ‘ ‘ Inserisci ulteriore specifica
Indisponibilita Vitto meridiano

Periodo

Dal Al

‘ 21/10/2025 i ‘ | 22/10/2025 = ‘

Tipologia Motivazione indisponibilita * Ulteriore specifica

‘ VITTO MERIDIANO & ‘ | INDISPONIBILITA A ‘ ‘ Inserisci ulteriore specifica
Indisponibilita Vitto serale

Periodo

Dal * Al

‘ 21/10/2025 (i ‘ | 22/10/2025 B ‘

Tipologia Motivazione indisponibilita * Ulteriore specifica
‘\JIWDSERALE v ‘ |\NDISPONIEIUTA ~ ‘ Inserisci ulteriore specifica

Richiesta alloggio presso strutture civili

a Richiesta compilata in data 12/06/2025 alle 17:03

Annesso

@ ANNESSO &

Richiesta rimborso forfettario

Compilazione richiesta

Puoi procedere con la richiesta di rimborso forfettario

Compila richiesta

Non si intende richiedere piil il rimborso forfettario

IN ATTESA DI APPROVAZIONE DEL COMANDANTE

1Y) Visualizza Documento

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di Richiesta Rimborso forfettario vista Amministrato

Se non si intende richiedere né vitto né alloggio, si puo cliccar su “Non si intende richiedere piu la
disponibilita alloggiativa”, “Non ¢ necessario inserire informazioni per il vitto meridiano” e “Non ¢
necessario inserire informazioni per il vitto serale”.



Richiesta alloggio LECCE

Richiesta disponibilita alloggiativa presso I'Ente

Compilazione richiesta

Compila richiesta

Non si vuole procedere con la richiesta?

Non si intende richiedere pi la disponibilita alloggiativa

Vitto meridiano LECCE

Inserimento informazioni

Compila informazioni

Non & necessario inserire informazioni per il vitto meridiano

Vitto serale LECCE

Inserimento informazioni

Compila informazioni

Non & necessario inserire informazioni per il vitto serale

Richiesta alloggio LECCE

Richiesta disponibilita alloggiativa presso I'Ente

Compilazione richiesta

Compila richiesta

Vitto meridiano LECCE

Vitto meridiano non necessario

Vitto serale LECCE

Vitto serale non necessario

Richiesta alloggio presso strutture civili

Compilazione richiesta

Puoi procedere con la richiesta di alloggio presso strutture civili

Compila richiesta

IN ATTESA DI COMPILAZIONE

IN ATTESA DI COMPILAZIONE

IN ATTESA DI COMPILAZIONE

RICHIESTA SALTATA

ANNULLATO

ANNULLATO



Annesso 8

COMANDO REGGIMENTO LAGUNARI "SERENISSIMA"

DICHIARAZIONE SOSTISTUTIVA DELL'ATTO DI NOTORIETA

(ARTT. 47 E 48 DEL D.P.R. 445/2000)

Il sottoscritto test fdv124, codice fiscale n. TSTFDV96A42F270Z , in servizio presso REGGIMENTO LAGUNARI “SERENISSIMA" , e-mail test@test.it

Consapevole:

= delle sanzioni penali previste dal D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445;

= di quanto disposto dall'art. 4 — comma 98, della Legge 12 novembre 2011, n. 183, in riferimento al servizio disposto con il foglio di viaggio n. 174 del 12/06/2025

ATTESTA

ai fini della corresponsione dei rimborsi spettanti, che per il raggiungimento delle localita di svolgimento della missione e/o nell'ambito dello svolgimento della missione nelle relative localita e/o per il rientro in sede, non si
potra utilizzare strutture fornite dall'amministrazione dell’A.D. per la fruizione del vitto e/o dell'alloggio cosi come specificatamente dettagliato in termini di date, tipologia e motivazione nel prospetto di seguito riportato:

Indisponibilita Alloggio

Periodo

Dal * Al

| 19/10/2025 i ‘ | 20/10/2025 ] |

Tipologia Motivazione indisponibilita * Ulteriore specifica

| ALLOGGIO v ‘ | INDISPONIBILITA v | ‘ Inserisci ulteriore specifica

(®) nggiungi Indisponibilita

La ricezione dell’esito (richieste “Da ordine missione” o richieste “Da richiedere”) inibisce la
modifica del FdV. Sara a quel punto possibile unicamente annullarlo e clonarlo per apportare le
modifiche necessarie (questa azione verra suggerita dopo aver cliccato su “Modifica FdV” quando la
modifica risultera non piu possibile).

® Non & possibile modificare il Foglio di Viaggio Chiudi (%)

| dati riguardanti destinazioni e vitto alloggio non possono essere modificati, in quanto il
processo di compilazione delle richieste & gia cominciato o terminato. E' possibile clonare
e annullare il seguente FdV, generando un nuovo FdV con le informazioni attualmente
inserite.

Annulla e Clona FdV



OPERATORE DI SEGRETERIA GESTIONE ALLOGG]|

2.4.3 Assegnazione Esito alla Richiesta Disp alloggiativa presso Ente

L’operatore avra la possibilita di assegnare un esito alla richiesta di disp alloggiativa.

y . L 2
& SI.MO.GE. | fogli di Viaggio

mento  Alloggi  Disponibilita alloggiativa  Pagamenti

Richieste disponibilita alloggiativa

O seleziona tutti

Foglio di Viaggio Missione Amministrato Periodo di disponibilith EDRC stato Attivita

(O ravos 001005 e BelCol IN RPPROVAZIONE
5 Mar
(J Favos 001005 Aice Bel Colle IN APPROVAZIONE Assegna esito
O ravos 001005 Alice Bel Colle APPROVATO
Mario Ros: 0al 12
O ravos 001005 Alice Bel Cole b Bt RIFIUTATO

Y& ESERCITO

Notelegali  Privacy  Accessibiliti  Mappadelsito

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di lista Richieste civili vista Operatore di segreteria gestione alloggi

Se I’alloggio risultera disponibile, saranno indicati il nome della caserma, 1 servizi disponibili presso
I’alloggio (vitto meridiano/serale) ed eventuali info aggiuntive.



Esito disponibilita alloggiativa chivdi ()

Indica I'esito della richiesta della disponibilita alloggiativa e carica I'annessa.

| campi contrassegnati da () asterisco sono obbligatori

Foglio di Viaggio FdW02 | [grado nome e cognome, CF Amministrato]

Missione 001005 Alice Bel Colle, dal 12/06/2024 al 13/05/2024

Richiesta disponibilitd alloggiativa a [localita missione] dal [inizio disponibilita] al [fine disponibilita)
L'alloggio risulta disponibile?*

@ Si, risulta disponibile O No, nan risulta disponibile

Alloggio Tipologia alloggio

Caserma XX

l Lorem

Seleziona i servizi disponibili presso I'alloggio
[:] Vitto meridiano [:] Vlitto serale

Informazioni aggiuntive

Inserisci informazioni aggiuntive

a/500
Documento*

[ dacumentapdf ‘ PDF 2 MB &3]

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina Assegnazione esito disponibilita alloggiativa vista Operatore di segreteria
gestione alloggi

Nel caso in cui siano previste piu tappe, ¢ possibile effettuare diverse richieste, una richiesta per ogni
tappa prevista.

N.B. Puo verificarsi la casistica in cui I’amministrato riceva 1’esito della disponibilita alloggiativa via
email; in quel caso avra la possibilita di indicare I’esito ottenuto utilizzando la funzionalita Carica
esito disponibile nel dettaglio del FdV in corrispondenza della richiesta.



2.5 Gestione FdV In validazione
[operatore - validatori/firmatario - amministrato]

APPROVAZIONE

Una volta accolte tutte le richieste allegate al FdV da parte dell’Amministrato, gli utenti configurati
nella Catena di approvazione (Validatori e Firmatario) saranno ingaggiati nel processo di validazione.
Gli utenti della catena, in particolare il Firmatario, possono procedere con la loro validazione senza
attendere obbligatoriamente ’intervento degli utenti configurati come validatori precedenti nella
catena di approvazione del FdV.

Nel momento in cui il Firmatario appone la sua validazione e firma, 1’attivita di validazione risulta
terminata e il FAdV firmato.

N.B. Prima di partire con la gestione dei FdV ¢ necessario verificare che siano state effettuate tutte le
opportune configurazioni per garantire a tutti gli utenti coinvolti nel processo di gestione di poter
accedere ai FdV degli Amministrati di loro competenza ed effettuare le attivita operative necessarie.

(Consultare la sezione Gestione utenze e configurazione)

ALIDATORE]

11 validatore, quando ¢ il suo turno di validare il FdV, visualizzera sul FdV in lista le azioni rapide
“Gestisci” e “Valida”.

Puo procedere con la validazione di un FdV senza attendere obbligatoriamente I’intervento degli

eventuali validatori precedenti utilizzando la funzionalita “Assegna esito” presente nel dettaglio del
FdV.

I

& SI.MO.GE. Fogqli di Viaggio

Fogli di Viaggio Missione

Cerca Fegle di Viaggic Filtri
Esports
[ seleziona tutti
Faglic & Viaggio Missiana Amministrata Matiaziona Mezziditrasporta Alloggia EDRL Stato Astivita
O = ravos Laven insam hiezzn praps cruit, DA VALIDARE Gestlscl m

0 3

O = raves

Espand] Infermazionl

O = revos

3 destinazioni P 13
- - i MiaHoss Loveen ine i Mavan nennein Dracen FTioe

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di lista FdV Missione vista Validatore



Dalla lista dei Fogli di viaggio creati in precedenza ¢ possibile selezionare anche piu FdV da validare
se si desidera assegnare ai FdV lo stesso esito.

&F

SI.MO.GE. Fogli di Viaggio

ESERCITO

Fogli di Viaggio Missione  Pagamenti

FdV Missioni

\* Esporta

[ seleziona tutti

Faglio i Viaggio Missione Amministrato Motrazicoa Mozziditrasparta  Alloggia EDRL Stata Attivita
Hol Colle " - —
O ™ rdvos ’ ©3 o e Larem insam Wiez70 peapoin Serutturs ciol DA VAUDARE | Gestlscl m
o 3 - ¥

O ™ rdvos

S el - |

Espand] informazioni v

O ® rdvos

DA VAUDARE l Gestisci

3 destinazioni TR 187° Rey

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di lista FdV Missione vista Validatore

Gestisci: porta alla pagina di dettaglio del FdV, consente all’utente di prendere visione dei dettagli
necessari prima di procedere con la Validazione. (Gli utenti della catena possono procedere con la
loro validazione senza attendere obbligatoriamente 1’intervento degli utenti precedenti utilizzando la
funzionalita di validazione presente nel dettaglio del FdV).

& SI.MO.GE. | Fogli di Viaggio

ESERCITO

Fogli di Viaggi Missioni  Fogli di Viaggi Trasferimenti

Torna Indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 940 del 20/03/2025 Statn: Da validare

Missiona Amministrato Ents cui la missions @ a carico Enta che autorizza la missione
052032 SIENA BANDA DELLESERCITY BANDA DELLESERUITO
Daal 03/04/2025 el 0200

Tutti | dettagli del FdV v/

| Annulla Foglio di Viaggio ‘

Catena di approvazione

Una wolta raccaite tutte le richisste da parte dell Amministrato assaciate al FdV si avwiera il pracessa di approvazione.

winziale test fov2 1

Finanziara tast o190 ‘

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di Dettaglio FAV vista Validatore



Valida: consente di assegnare rapidamente 1’esito al FdV scegliendo tra le opzioni Valida, Rifiuta,
Richiedi aggiornamento, Modifica e valida FdV.

Assegna esito al Foglio di Viaggio
Scegli corme gestire il Foglio ¢ Vieggia selezionzto.
Foglio di Viaggio

Missiona Amministrata

052032 ZIENA MaresCialio tasirduzs
Parterea il 03/046/2025 TETFOVGOAL2F212W

Ente cui la missione & 3 carico

FAMD& DFLLFSFROITO

Assegna esito FdV -

(O vauoa () awnun () Richisdi aggerramento () Madifica Fdy

annulla Conferma

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di assegnazione esito al FdV vista Validatore

- Valida: consente di assegnare un esito positivo
- Annulla: consente di assegnare un esito negativo ed indicare una motivazione del rifiuto

- Richiedi aggiornamento: consente di richiedere un aggiornamento della documentazione
all’ Amministrato se si riscontrano delle inesattezze

- ModificaFdV: consente al Validatore di effettuare delle modifiche rapide al FdV (senza
richiedere ’intervento dell’Amministrato) e poi procedere con 1’assegnazione di un esito
positivo al FdV



FIRMATARIO

Il firmatario, quando ¢ il suo turno, visualizzera sul FdV in lista le azioni Gestisci e Valida.

@ supporto | L2 5 Comandante Provinciale test fdv21 v

& 51.MO.GE.

ESERCITO ‘ FOgII di Vlagglo “l

Fogli di Viaggi Missioni  Fogli di Viaggi Trasferimenti

Missioni

Cerca numero foglio di viaggio Filtri

.

Risultati filtri: 33 Fogli di viaggio imuosi fitr

olo i Fogli di Viaggi

to fiiro per vedere (elencoc

alidati

Foglio di Viaggio Missione Amministrato Motivazione Mezzi di trasporto Ente Stato Attivita

058091 ROMA

COMANDO BRIGATA
O = kava motiy TRENO i DA FIRMARE
Dal 09/10/2025 alle 08:00 AVIAZIONE DELL'ESERCITO
058091 ROMA
O = rdvs test anticipe TRENO POLIGONO DI CARPEGNA DA FIRMARE
Dal 07/03/2025 alle 08:00

AL2F218W

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di lista FdV Missione vista Firmatario (Comandante di corpo)

Puo procedere con la validazione e firma di un FdV senza attendere obbligatoriamente I’intervento
degli utenti precedenti utilizzando la funzionalita “Assegna esito” presente nel dettaglio del FdV.
Dalla lista dei Fogli di viaggio creati in precedenza ¢ possibile selezionare anche piu FdV da validare
se si desidera assegnare ai FdV lo stesso esito.

@ Ssupporto 2 8 Comandante Provinciale test fdv21 v

ESERCITO

& SLMO.GE. | Fogji di Viaggio ,3

Fogli di Viaggi Missioni  Fogli di Viaggi Trasferimenti

Missioni

Cerca numero foglio di viaggio Filtri
@I ostaslot gl vegg

Risultati filtri: 33 Fogli di viaggio simuosi fitr

Foglio di Viaggio Missione Amministrato Motivazione Mezzi di trasporto Ente Stato Attivita

COMANDO BRIGATA

et TREND T DAFIEMARE m
AVIAZIONE DELL'ESERCITO

test anticipe TRENO POLIGONO DI CARPEGNA DA FIRMARE Gestisci m

058091 ROMA

O & eavs
‘ Dal 09/10/2025 alle 08:00

058091 ROMA

Dal 07/03/2025 alle 08:00

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di lista FdV Missione vista Firmatario (Comandante di corpo)

Gestisci: porta alla pagina di dettaglio del FdV, consente all’utente di prendere visione dei dettagli
necessari prima di procedere con la Validazione.



& Torna alfelenco dei modul SLMO.GE @ supporto | L2 5 Comandante Provinciale test fdv21 v

| Fogli di Viaggio ,&

Fogli di Viaggi Missioni  Fogli di Viaggi Trasferimenti

Missioni

Cerca numero fogio di viaggio Filtri

Risultati filtri: 33 Fogli di viaggio imuosi fitr

Foglio di Viaggio Missione Amministrato Motivazione Mezzi di trasporto Ente Stato Attivita

0 BRIGATA
INE DELLESERCITO

Comandante Provinciale tes!
058091 ROMA mandar ovinciale test

motiv TRENO

O 3 ravs

al 09/10/2025 alle 0
paig 25 e 000 TSTFDVBOAL2F206W

andante Provinciale tes
058091 ROMA ot 0 ¢
O = rdvs 2 test anticipe TRENO POLIGONO DI CARPEGNA DA FIRMARE
Dal 07/03/2025 alle 08:00
STFDVB1AL2F218W

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di lista FdV Missione vista Firmatario (Comandante di corpo)

€ Tomaallelen i SLMO.GE & 8 Maresciallo te:

ESERCITO

&% SLMO.GE. | Fogii di \iiaggio ,&

Fogli di Viaggi Missioni  Fogli di Viaggi Trasferimenti

Toma Indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 4 del 10/03/2025 Statu: DA FIRMARE
Missione Amministrato Ente cui la missione & a carico Ente che sutorizza la missione

058091 ROMA Comandante Provinciale test fdv20 COMANDNO RRIGATA AVRZIONE DFLEFSERI 1 COMANDD RRIGATA AAAONF NFLFSEROTD

Dal 09/ ale 0200

Tutti | dettagh del FaV

i Annulla Foglio di Viaggio # Maodifica Foglio di Viaggio

Catena di approvazione

Una volta raccolte tutte le richieste da parte dellAmministrate assocate al FdV si avviera | processe di approvazione,

Flrma

wante Provinuiele test Idv21

Cur

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di dettaglio FAdV Missione vista Firmatario (Comandante di corpo)




Firma: consente di assegnare rapidamente I’esito al FdV e alle richieste ad esso allegate.

o Comandante Provinciale test fdv21 v

i moduli SL.MO.GE @ Ssupporto

&> 51.MO.GE. 1 Fogli di Viaggio

Fogli di Viaggi Missioni  Fogli di Viaggi Trasferimenti

Missioni

Cerca numero foglio di viaggio Filtri

() Mostra solo i Fogli di Viaggio non ancora validati
Disattua questo iro : i Viaggo

Risultati filtri: 33 Fogli di viaggio #imeovifiti

Foglio di Viaggio Missione Amministrato Motivazione Mezzi di trasporto Ente Stato Attivita

Comandante Provinciale test

058091 ROMA COMANDO BRIGATA
O ® edva fdv2 motiv TRENO s _ DA FIRMARE Gestisci
Dal 09/10/2025 alle 08:00 AVIAZIONE DELLESERCITO

TSTFDVBOAL2F206W

Comandante Provinciale test

058091 ROMA
0O = rdvs fdvs52 test anticipo TRENO POLIGONO DI CARPEGNA DA FIRMARE
Dal 07/03/2025 alle 08:00

TSTFDVB1AL2F218W

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di lista FdV Missione vista Firmatario (Comandante di corpo)

Assegna esito al Foglio di Viaggio Chiudi (%)

Scegli come gestire il Foglio di Viaggio selezionato

Foglio di Viaggio

Missione Amministrato
001001 Roma Col. Mario Rossi
Partenza il 12/06/2024 MRRSSIZ1231MVI

EDRC cui la missione & a carico

187° Reggimento Fanteria Paracadisti folgore

Assegna esito FdV*

@ VALIDA O RIFIUTA O Richiedi aggiornamento o Modifica

Assegna esito alle richieste associate al FdV*
Richiesta mezzo proprio

@ valida O Rifiuta

Richiesta alloggio presso strutture civili

@ valida O Rifiuta

Richiesta di rimborso forfettario

@ valida O Rifiuta

Proseguendo ti verra richiesto di applicare sui documenti N firme per confermare I'esito del FdV e delle
richieste dell'amministrato.

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di Assegnazione esito FdV Missione vista Firmatario (Comandante di corpo)

Al FdV puo assegnare uno dei seguenti esiti:



- Valida: consente di assegnare un esito positivo al FdV;

- Rifiuta: consente di assegnare un esito negativo al FdV ed indicare una motivazione del
rifiuto;

- Richiedi aggiornamento: consente di richiedere all’Amministrato un aggiornamento della
documentazione relativa al FdV se si riscontrano delle inesattezze;

- Modifica e valida FdV: consente al Comandante di effettuare delle modifiche rapide al FdV
(senza richiedere I’intervento dell’Amministrato) e poi procedere con 1’assegnazione di un
esito positivo al FdV.

Alle richieste puo assegnare semplicemente un esito positivo o negativo:
- Valida: consente di assegnare un esito positivo alla richiesta;

- Rifiuta: consente di assegnare un esito negativo alla richiesta ed indicare una motivazione del
rifiuto.

Nel momento in cui il Firmatario appone la sua validazione e firma, 1’attivita di validazione risulta
terminata.



2.6 Gestione del FdV Firmato

[Operatore di segreteria Ente — Amministrato —
DDI/Liquidatore/Centri funzionali]

OPERATORE DI SEGRETERIA

2.6.1 Applicazione Visti di arrivo/partenza

Una volta che il FdV ¢ stato firmato, I’operatore di segreteria Ente, sulla pagina di dettaglio del FdV,
ha la possibilita di applicare il Visto di arrivo/partenza.

&% SL.MO.GE. | Fqgqli di Viaggio

ESERCITO

Fogli di Viaggio Missione Fogi erimento Alloggi Pagamenti

- Torna indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 02 Stato FdV: FIRMATO

Missione Amministrato EDRC cui la missione & a carico EDRC che autorizza la missione
187" Reggim:

3 destinazioni Col, Mario Ross
12/0 WSSI21231 Paracadutisti

MRRSSI2123 1MV

Tutti | dettagli del FdV v

Approvazione
Una volta raccolte tutte ke richieste da parte dell Amministrato asseciate al FoV si avvierd il processo i approvazione.
Validazione Firma
@ ol Mario Rossi Gen. Mario Bianchi
VALIDATO N 12/06/2024 alle 10:00 FIRMATO Il 16/06/2024 alle 10:00

@ Ten. Mario Verdi

VALIDATO Il 13/06/2024 alle 10:00

. Col. Paclo Verd:

VALIDATO il 13/06/2024 alle 11:00

Visto arrivo/partenza

La segreteria EDRC [EDRC sede ospitante] deve applicare il visto di arrivo/partenza per I'Amministrato

Applica visto ’

Richiesta mezzo proprio
Richiesta validata in data 12/06/2024 APPROVATA DAL COMANDANTE

Annesso

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di dettaglio FdV vista Operatore di segreteria

L’applicazione del visto generera un annesso che potra essere scaricato dalla pagina di dettaglio del
FdV. E possibile applicare il visto sia per missioni nazionali che internazionali.



SI.MO.GE. | Fogli di Viaggio

ESERCIT!

Fogli di Viaggio Missione  Fogli di Viaggio Trasferimento  Pagamenti

Torna indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 02 Stato FdV: IN CHIUSURA
Missione EDRC cui la missione & a carico EDRC che autorizza la missione
001005 Alice Bel Colle 187° Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore 187° Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore

Dal

Tutti | dettagli del FdV v

Approvazione

Una volta raccolte tutte le richieste da parte dell’/Amministrato associate al FdV si avviera il processo di approvazione.

Validazione Firma
@ Col. Mario Rossi Gen. Mario Bianchi
VALIDATO Il 12/06/2024 alle 10:00 FIRMATO Il 16/06/2024 alle 10:00

@ Ten. Mario Verdi

VALIDATO Il 13/06/2024 alle 10:00

© (ol Paolo Verdi
VALIDATO Il 13/06/2024 alle 11:00

Visto arrivo/partenza

La segreteria EDRC [EDRC sede ospitante] deve applicare il visto di arrivo/partenza per 'Amministrato
Annessi

#  Annesso11pdf | 102 MB ', Scarica documento

Richiesta mezzo proprio

in data 12/06/2024 APPROVATA DAL COMANDANTE

Richiesta vall

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di dettaglio FdV vista Operatore di segreteria



2.6.2 Aggiunta interruzioni
L’operatore ha la possibilita di inserire le interruzioni nella documentazione del FdV.

Fogli di Viaggio Missione
Torna indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggic 02 Stato FdV: FIRMATO

Thisziane Amminstrato EDAC cul fa missiene ¢ 3 carko EDAC che auterizza la missions

3 o
el )
PRIt

zioni antaria £7° A

3 Farazsdutet fogore Parazac

Tuttl| dettogd del FaW v

I} Agghungl Interruziond

Approvazione

Unawona Rocoke tutte e nechieste d= porte del imminizt at0 3zsoaate 3l FeY sl auver Il proses:o ¢l ApEroueanTe.

““““

[T R Camm Blmrim s

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di dettaglio FdV vista Operatore di segreteria

L’operatore ha la possibilita di compilare i campi richiesti (inizio, fine, motivazione) per registrare
I’interruzione. L’amministrato visualizzera le interruzioni aggiunte nel dettaglio del FdV.

L’operatore ha la possibilita di compilare i campi richiesti (inizio, fine, motivazione) per registrare
I’interruzione. L’amministrato visualizzera le interruzioni aggiunte nel dettaglio del FdV.



Interruzioni

) abbandon campllszions

Inserisci i dati relativi alle interruzioni

COMANDO LOREM IPSUM fnessa 1z
ATTESTAZIONE INTERRUZIONI D'UFFICIO DEL FOGLIO DI VIAGGIO
SI ATTESTA

Cheal MARID ROSS! in servizio ffertiva pressail/la LOREM IPSUIN

comandatoda presso questa Comando i fon. 123 el 10/07/2023

& & prowedute con interrampese g effett del citato fog dicate nel seguents prospetto:

il Rimuawi tutte le interruzioni

Interruzione 1

Inizio Motivazione
Data iz interm.zions Motrasione
=] = Motkaziore

1) Bggiungi nucus interruzione

aggiung) Interruzione

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina aggiungi interruzioni vista Operatore di segreteria

2.6.3 Richiesta di anticipo

AMMINISTRATO
Compilazione richiesta di anticipo

L’amministrato ha la possibilita di richiedere un anticipo per la missione (nazionale/internazionale)
dal dettaglio del FdV.



€~ Tornaall'elenco dei moduli S.MO.GE. Gestione utenze e configurazione 1:.3) Supporto ‘ Q ‘ A Nome Amministrato

> 51.MO.GE. | Fogli di Viaggio

ESERCITO

Fogli di Viaggio Missione  Fogli di Viaggio Trasferimento

< Torna indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 02 Stato FdV: FIRMATO
Missione EDRC cui la missione & a carico EDRC che autorizza la missione
001005 Alice Bel Colle 187° Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore 187° Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore

Dal 12/06/2024
al 13/07/2024

Tutti i dettagli del FdV v

[©) Inserisci richiesta anticipo

Approvazione

Una volta raccolte tutte le richieste da parte dell’Amministrato associate al FdV si avviera il processo di approvazione.

© ©

Validazione Firma
0 Col. Mario Rossi Gen. Mario Bianchi
VALIDATO I 12/06/2024 alle 10:00 FIRMATO Il 16/06/2024 alle 10:00

@ Ten. Mario Verdi

VAIINATA Il 13/0A/2024 alle 1000

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di dettaglio FdV vista Amministrato

Selezionando la funzionalita di “inserisci richiesta anticipo” si aprira una schermata in cui sara
possibile inserire 1 dati richiesti. Successivamente inviera la richiesta alla DDI.



Richiesta anticipo

Compila larichiesta

ati richiesti per procedere con la richiesta di anticipo.

Famrn Conlrmseg el dal ') sstensonsons o bligalon

Fuyglio i iaggio FUV03 | [grade neme ¢ copnome, CF Amministrato]
13/05/2024 ale 1500

Missiane 001005 Alice Bel Colke, dal 12

Camandantz [Funia Home o= o aria e austarizs = ooy

Mod |

MODULO DI RICHIESTA DELLANTICIPO
ALLO STATO MAGGIORE DELL'ESERCITO
Direzione di Intendenza

DGGETTO: RICHIESTA DELLANTICIPO SULLE COMPETENZE DI MISSIONE

Il solloscritts MARID ROSS!, codice lucale n, LOREM IPSUM i

pressn LOREM IPSUM 1wl 1234567890),

romandatoda in miss

com ordine ¢ fogl o ol viaggio ne. 123, del 1070172023, da LOREM a LOREM per la durata di gg 2,

CHIEDE
Che gli venga concesse un anticip sulle s
Missioni nazionali
Inseriscii dati di seguito richiesti
\iaggio
Che tipalogla i viaggho &7 Costo da sostenere
(O soloandara () Andam e ritorno PR p——
Alloggio
Mumero notti Inserisci prezzo medio a notte Tatale prezzo
23 € Inserisci prezzo € 0000
Vitto
Par I'85% del limite rimborsabile e salo per ke missioni in territora nazionale
Mumera past Costo totale vitho
Insar sci aumen € 00,00

Per 25,00& Ipers. non dingente e dirigentel

Vfarie
Ins=risei il totzle delle spese come I'autonolo, isozione & conferenze & simpasi, polizzs assicurative scc

Costn spess varin Descrizions

€ Iras nspris;

Totale richiesto

Di seguite viene calcslato il Lotale richiesto da ltle ke

Tatale complessivo

€ 00,00

Dati Amministrato

Edo m rieta della somma an
It

= ed in unica soluzione, la differenza tra quanta

si impegna  restituire, peri

1BAN Intestatario Istitisto bancaric.
1101230283WH0Z330300C00F 11 Mario Ross| Nome istituta bancano
Sullewa | rancalo o ritardato accredibamento delle s

Effattua richiesta

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di compilazione Richiesta anticipo vista Amministrato



2.6.4 Gestione richiesta di anticipo

La direzione di intendenza ha la possibilita di validare la richiesta di anticipo missione fatta
dall’amministrato oppure registrare la richiesta di anticipo per conto dell’amministrato per proseguire
con le attivita di liquidazione.

Validazione anticipo

La DDI visualizzera la lista degli FdV e scegliera il FdV da validare.

&% SI.MO.GE. | rogji di Viaggio

ESERCITO

Fogli di Viaggio Missione  Fog

FdV Missioni st

Esport: ° Most;
Foglio di Viageio Missione Amministrato Motiazione Mezziditrasporto  Alloggio EDRC Stato Attivita
5 rdvo3 P Mezzop i uquioazione %3 el

= Fdv03 Lorem ipsum Mezzo preprio INuQuiDAZionE O3 gffettuare

LIQUIDATO

Y ESERCITO

Notelegall  Privacy  Accessibilta  Mappa delsito

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di lista FdV Missione vista Direzione di intendenza



Puo procedere con la validazione utilizzando la funzionalita “Valida anticipo” presente nel dettaglio
del FdV.

Tornaare

ol s I
&' SLMO.GE. | Fog|i di Viaggio

Fogli di Viaggio Missione  Fog
Torna indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 02 Stato FdV: VALIDATO

EDRC

187° e

Motivo Luogo di partenza prevista

Lorom Foma

! 100 T
o autocertficazione divistiarivae |
partenza
1050
Approvazione
Lo vola raclt s e riciese da st dlFAneiit aF i processodiap

VALIDATO Il 13/06/202¢ alle 1000

Col Pacloterds
VALIDATO 1 12/06/2024 e 11:00
Richiesta anticipo

Validazione della DDI

Valida anticipo

Richiesta mezzo proprio

Richvesta valcata in data 12/06/2024 ~APPROVATA DAL COMANDANTE

Richiesta alloggio [Tappal

Richiesta disponibilita alloggiativa presso EDRC

ESITO POSITIVO

¢ ESERCITO

Notelegali  Privacy

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di dettaglio FdV vista Direzione di intendenza

Una volta selezionata la funzionalita “valida anticipo”, si aprira una schermata di dettaglio.



Richiesta anticipo

) Abbandons compliazions

Valida la richiesta di anticipo

Indica. il tutale complessivo da concedere per procedere cor la val e poric

canmpicorsssaegrat ) asteiscs soroubbigaton

Foglio ol Viaggio FOD2 | [grada nome & cogaome, CF Amministiato]

Missiona 001005 Alice Bl Colle,ral 12/05/2024 alle 1400 4 13405/2024 alle 1560

1 Ecenandante [Rucls Horme] asscura l copertura fransiara e

s corresgonsions

Richiesta anticipo amministrato

Voci di spese

Viaggio
Che tipolagla i viggiod? Costo da sastenere

r— € 200

Alloggio

Nomaro noti Inssrisc prezam a natte Total prazzo
3 ¢ 0m « saan
Vitto

Per I'85% del limite rimborsabile e solo per le missioni in territorio nazionale

Humero pasti Costo totale witto

2 €000

P 25,00 [per= dingerte s ren drigencs)
Varie

Totale defie spese come I‘autonalo, iscrizione a conferenze ¢ simposi, polizee assieurative ect

Costo spese varie

€ 2000
Rimborso forfettario

Per 1130 ¢ bile & selo per e mission in Lerril ale
Wmaro past Costo totake dei pasti

3 « 2700

P 653,80 pers digerte = non degente]

Totale spesa

Totslecomplessivorichiesto Tl coplessh comcrrre
€ 447,00 € 400,00
Dati Amministrato

Edorto circala prowisoricta della somma anticipata, sl mpegnaa
cormspettivo del Fmborsi e delle Indenrita ammesse n ligquidazior

ire, per intero ed in unica soluziane, la differenza tra quanto percepito ed i

o] Intestataria
1T012302830R02930900000F 11 Viario Rass:
Solleva n  peril ma o accreditamento delle somme richieste per ragioni riconduribil alka

finalizzazione del flusso

Dati anticipo

Suluppo Conto Elemanto di dettaglo/\. spasa

Fondoscrta 5 Mario Rossi

Una walta confermato 'anticioo, avverra effettva creazione dell anticipo spettante @ verrann generali gl annessi.

[ 4

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di validazione richiesta anticipo vista Direzione di intendenza

L’operatore DDI potra assegnare 1’esito positivo o negativo alla richiesta.

Assegna esito Chiudi (%)

Una volta confermato I'esito, non potrai pit modificarlo.

Esito richiesta di anticipo*

@ Valida O Nega

Proseguendo, verrd confermata la somma indicata come Totale complessivo concesso

Totale complessivo richiesto Totale complessivo concesso

€ 447,00 € 440,00

S

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di assegnazione esito richiesta vista Direzione di intendenza



Assegna esito Chivdi (%)

Una volta confermato |'esito, non potrai piti modificarlo.

Esito richiesta di anticipo™*
O Valida @ Nega

Si consiglia di negare la richiesta solo per motivi significativi. Nel caso di dati non
corretti, & preferibile contattare I'Amministratore per aggiornamenti prima di
procedere

Motivazione

nserisci le motivazioni da comunicare al’/Amministrato

8/580

Conferma esito ‘

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di assegnazione esito richiesta vista Direzione di intendenza

Una volta confermato I’esito, ’operatore della DDI potra procedere con [’elaborazione e la
liquidazione del titolo (vedi “Gestione FdV in liquidazione™).

L’operatore DDI ha inoltre la possibilita di registrare la richiesta di anticipo per conto
dell’amministrato per proseguire poi con le attivita di liquidazione.

¢~ Tornaalfelenco dei moduli S1.MO. Sestione utenze e configurazione € ) 0 2 Nome Op-Direzione Intends

&% SLMO.GE. | Fog]i di Viaggio

ESERCITO

Fogli di Viaggio Missione  Fogli di Viaggio Trasferimento ~ Pagamenti

€ Torna indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 02 Stato FdV: FIRMATO
Missione Amministrato EDRC cui la missione & a carico EDRC che autorizza la missione

3 destinazioni Col. Mario Rossi 187° Reggimento Fanteria 187° Reggimento Fanteria

Dal 12/06/2024 MRRSSI2 Paracadutist: folgore Paracadutisti folgore

al 13/05/2024

BAN: 1T,

Tutti i dettagli del FdV v

[© Richiesta anticipo

Approvazione

Una volta raccolte tutte le richieste da parte dellAmministrato associate al FdV si awviera il processo di approvazione.

~ ~
&), )
Validazione Firma
@ Col. Mario Rossi Gen. Mario Bianchi
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In conclusione, il Capo Gestione Finanziaria e il Capo Servizio Amministrativo della DDI firmeranno
il prospetto di anticipo, che verra generato automaticamente dopo la sua validazione.

Per la firma del prospetto seguira un flusso predefinito della catena scelta, che puo essere di vari tipi:

e Il Capo Gestione Finanziaria e il Capo Servizio Amministrativo, con il primo abilitato alla
chiusura della catena;

e Il Capo Gestione Finanziaria e il Capo Servizio Amministrativo, con il secondo abilitato alla
chiusura della catena;

e Il Capo Gestione Finanziaria e il Capo Servizio Amministrativo, entrambi abilitati alla
chiusura della catena;

e Solo il Capo Servizio Amministrativo.



2.6.5 Rientro in sede
[Amministrato — Operatore- Comandante di corpo]

AMMINISTRATO|

Compilazione Movimenti

Prima che I’operatore di segreteria applichi il visto di rientro in sede, I’ Amministrato, o I’operatore
segreteria al suo posto, pud procedere con la compilazione della dichiarazione dei movimenti, che
attesta formalmente il suo rientro in sede.

& SILMOGE. | Fogii di Viaggio

ESERCITO

Fogli di Viaggi Missioni  Fogl erimenti

¢ Tora Indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 940 del 20/03/2025 Stato: FIRMATO
Missione Amministrato Ente cui la missione & a carico Ente che autorizza la missione

052032 SIENA Maresciallo test fdv26 BANDA DELLESERCITO BANDA DELLESERCITO

Dal 03/04/2025 alle 08:00 TSTFDVB0A42F212W

Tutti i dettagli del FdV v

) Inserisci richiesta anticipo

Catena di approvazione

Una volta raccolte tutte le richieste da parte dell’Amministrato associate al FdV si avviera il processo di approvazione.

) )
AN\ )
Validazione Firma
test fou21

@ Finanziere test fdv22 Comandante Provin
- FIRMATO Il 20/03/2025 alle 11:02

@ Finanziere test fdv19

Vitto meridiano AVELLINO

Vitto meridiano non necessario ANNULLATO

Vitto serale AVELLINO

Vitto serale non necessario ANNULLATO

Rientro in sede

Nel momento in cui l'amministrato & ritornato nella sede dell Ente di appartenenza indicare qui di seguito 'avvenuto rientro in sede

Dichiarazione dei movimenti

Compila dichiarazione

Y& ESERCITO

Notelegali  Privacy  Accessibilita  Mappadel sito

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di dettaglio FdV vista Amministrato



Dichiarazione dei movimenti

(%) Abbandona Compilazione

o @

Moviment Interruzion|

Inserimento dati

Inserisci i dati per completare la dichiarazione dei movimenti

ssegnati da (] a 0 obbgatari

Foglio di Viagg test fdv26, TST/ 12W]
Missione 052032 SIENA, dal 03/04/2025 al Dis/04/2025

Movimenti

Data di rientro in sede * Ora di rientro in sede

/. 120

Fruizione vitto e alloggio a carica dell amministrazione
Qs QOna
Tratta 1

Partenza*

Partito da* indata * Alle ore *

-
Arrivo
Arrivatoa * in data Alle ore

Cerca luogo di arrive ~ _I__i20__

Mezzi di trasporto

Mezzi di trasperto *

Seleziona mezzi di trasporto v

(*) Aggiungi Tratta

Prosegul —

Y& ESERCITO

MoteLegali  Privacy  Accessibilita  Mappa del sito

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di compilazione Dichiarazione movimenti vista Amministrato

Una volta inseriti tutti i dati richiesti, la dichiarazione sara inviata all’Operatore di Segreteria che
proseguira con la conferma del rientro in sede.

Modifica Movimenti

L’ Amministrato o I’Operatore di Segreteria, accedendo nuovamente al dettaglio del Foglio di viaggio,
ha la possibilita di modificare la dichiarazione dei movimenti gia compilata.

Dopo aver aggiornato i campi desiderati, conferma le variazioni tramite 1’apposito tasto “Modifica”.
La dichiarazione aggiornata viene quindi inviata all’Operatore di Segreteria, che pud procedere alla
conferma del rientro in sede oppure rimandare indietro il documento all’Amministrato, indicando la
motivazione.

In questo caso, I’Amministrato visualizza un alert a sistema e pud correggere nuovamente la
dichiarazione. Una volta completato questo flusso, il Comandante di Corpo accede al dettaglio del



Foglio di viaggio e conclude I’iter selezionando “Conferma” per chiudere la pratica oppure “Richiedi
aggiornamento” per riavviare il processo di revisione.

OPERATORE DI SEGRETERIA

Creazione visto di rientro in sede
Dopo la dichiarazione dei movimenti effettuata dall’Amministrato o dall’Operatore di segreteria,
L’operatore accedendo al dettaglio del FAV puod confermare il rientro in sede dell’ Amministrato.

0.GE.

Fogli di Viaggio

Fogli di Viaggi Missioni  Fogl

et

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 940 del 20/03/2025 Stato: FIRMATO

Missione
052032 SIENA
Dal 03/04/2025 alle DB:00

Ente che autarizza la missiane

BANDI DELUESERCITA

Tutti | dettagli del FdV

Catena di approvazione

Una volta raccolte tutte le richieste da parte dellAmministrato associate al FdV siavier il processo di approvazione.

nziere test fdvaz

@ Fnaniere test w19

Vitto meridiano AVELLINO

Vitta meridiano non necessario ANNULLATO
Vitto serale AVELLINO
Vitto serale non necessario ANNULLATO

Rientro in sede

el moments in cui Famministrato & ritormata nella sede dell Ente di appartenenza indicare qui di seguita Iavvenuto rientra in sede

Lamr entra in sede

N
Modifica dichiarazione
4
L\

Y& ESERCITO

Motelogali  Privacy  Accessibiliti  Mappa dlsito

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di dettaglio FdV vista Operatore di segreteria



Rientro in sede

{2} Abbandona compilazons

Compilazione la dichiarazione di rientro in sede

Ingerisci i dati ralativi al rentro in sede dellAmministrato

| campi cantrassegnat da || asbenses sonn assigator

Faglic di Viaggio Fdvo2 | [grado nome & cogname, CF Amministrata]
Iissinne 001005 Alice Bel Colle, dal 1.2/06/ 2024 al 13/05/2020

COMAMNDO Annesso 160

DICHIARAZIONE DI RIENTRO IN SEDE E EVENTUALE MODIFICA DEGLI ELEMENTI
COSTITUTIVI DEL FOGLIO DI VIAGGIO PRECEDENTEMENTE AUTORIZZATI

In merito al foglio di viaggio n. MUMERO FdV rilasciato in data DATA nei confronti di AMMINISTRATO NOME COGMOME
& saguita dello suiluppo del compito assegnato e dallo svolgimento della missione

SIATTESTA CHE
Inserisci data® Inserisc ara”
Inserisci d = S| o,
niserisci data alle ore 15EEL Ora

La persona sopra indicata é stata vista rientrare in sede il giomeo

Conferma

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di compilazione dichiarazione Rientro in sede vista Operatore di segreteria

Dopo aver confermato il rientro in sede, Il Comandante potra validare e firmare il visto.



COMANDANTE DI CORPO|

Validazione visto rientro in sede

Il comandante di corpo dalla pagina di dettaglio del FdV puo validare il visto rientro in sede.

&> SLMO.GE. | Fogli di Viaggio

)

Fogli di Viaggi Missioni  Fogii di feriment

& Tomaindietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 4 del 20/03/2025 Stato: IN FIRMA CHIUSURA
Missione Amministrato Ente cui la missione & a carico Ente che autorizza la missione

058091 ROMA Maresciallo test fdv124 REGGIMENTO LAGUNARI “SERENISSIMA® REGGIMENTO LAGUNAR! "SERENISSIMA®

Dal 21/03/2025 alle 08:00 TSTFDV96AL2F270Z

A121/03/2025 alle 10:00

Tutti | dettagli del FaV v

Allegati Documenti Probatori

20t Visualizza Documento

A test_3paf Visualizza Documento

Catena di approvazione

Una volta raccolte tutte le richieste da parte dell/Amministrato associate al FdV si awviera il processo di approvazione.

Fir

FIRMATO I| 20,

Interruzioni

Interruzione 1: dal 21/03/2025 alle ore 08:10 al 21/03/2025 e ore 0815

Interruzione 2: dal 21/03/2025 alle ore 08:16 al 21/03/2025 alle

ore 0826

Annesso

Vitto meridiano ROMA

Vitto meridiano non necessario ANNULLATO

Vitto serale ROMA

Vitto serale non necessario ANNULLATO

Rientro in sede
Nel momento in cui I'amministrato & ritornato nella sede dell'Ente di appartenenza indicare qui di seguito I'avvenuto rientro in sede
¢ ;]

Validazione visto rientro in sede

tenenza n data 21/03/2025

Conferma rientro in sede
Annessi i

ANNESSO 163 Visualizza Documento

Y& ESERCITO

Notelegali  Privacy  Accessibilit  Mappa del sito

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di dettaglio FdV vista Comandante di corpo



Cliccando Conferma rientro in sede, potra firmare la dichiarazione di rientro in sede, confermando
formalmente il rientro dell’ Amministrato.

Firma FDV &

Documenti da firmare

ANNESSO &
ANNESSO 16a

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di firma dichiarazione Rientro in sede vista Comandante di corpo



2.7 Gestione FdvV In liquidazione
[Operatore di segreteria Ente — Amministrato —
DDI/Liquidatore/Centri funzionali]

2.7.1 Rendicontazione delle spese

OPERATORE DI SEGRETERIA ENTE]

Qualora I’Amministrato fosse impossibilitato a farlo, 1’Operatore di Segreteria potra caricare la
rendicontazione per conto dell’amministrato ma solo I’amministrato potra inviarli.

AMMINISTRATO

L’ Amministrato, sul FdV in lista, avra evidenza che ¢ il momento di effettuare la rendicontazione
delle spese (sulla colonna Attivita).

dei moduli SL.MO.GE Gestione utenze e configurazione @ Supporto ‘ Al Amministrato v

&% SI.MO.GE. | Fogli di Viaggio

ESERCITO

Fogli di Viaggio Missione  Fogli di Viaggio Trasferimento  Pagamenti

FdV Missioni

Cerca Foglio di Viaggio 2 Filtri v

Foglio di Viaggio Missione Motivazione Mezzi di trasporto Alloggio EDRC Stato Attivita
001005 Alice Bel Colle 187 Reggimentn Daéffettiare
=) Fdv 03 Dal 12/06/2024 ore 0830 Lorem ipsum Mezzo proprio - Fanteria Paracadutisti FIRMATO « Giustificativi di spesa
al 13/06/2024 ore 1200 folgore

3 destinazioni 187° Reggimento
=) Fdv 03 Dal 12/06/2024 ore 08:30 Lorem ipsum Mezzo proprio - Fanteria Paracadutisti IN LAVORAZIONE

al 13/06/2024 ore 12:00 folgore

Espandi informazioni v

Y& ESERCITO

Note legali Privacy Accessibilitd Mappa del sito

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di lista FdV Missione vista Amministrato

L’Amministrato, accedendo alla pagina di dettaglio del FdV, ha la possibilita di caricare i
giustificativi di spesa utilizzando la funzionalita “Carica giustificativi”



@ Supporto

&% SL.MO.GE. | Fogli di Viaggio

ESERCITO

Fogli di Viaggio Missione  Fogli di Viaggio Trasferimento

< Torna indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 02 Stato FdV: FIRMATO
Missione EDRC cui la missione é a carico EDRC che autorizza la missione
Alice Bel Colle 187° Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore 187° Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore
210612024
1 13/07/2024

Tutti i dettagli del FdV v

Approvazione
Una volta raccolte tutte le richieste da parte dellAmministrato associate al FdV si avvierd il processo di approvazione.
© ©
N Y,
Validazione Firma
@ Col. Mario Rossi Gen. Mario Bianchi
VALIDATO Il 12/06/2024 alle 10:00 FIRMATO Il 16/06/2024 alle 10:00

@ Ten. Mario Verdi
VALIDATO Il 13/06/2024 alle 10:00

@ Col. Paclo Verdi
VALIDATO Il 13/06/2024 alle 11:00

Giustificativi di spesa

UAmministrato pud caricare i giustificativl delle Sue spese da inviare all'Ente Liquidatore per la liquidaziane.

Caricamento gustificativi

0 3

Non ¢i sana giustificativi da caricare

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di dettaglio FdV vista Amministrato

Si aprira una schermata in cui I’Amministrato potra scegliere la prima tipologia di rendicontazione
che intende effettuare. Potra aggiungerle una alla volta inserendo per ognuna i dati e i documenti
richiesti.

Carica i giustificativi di spesa chiai (9

Seleziona la tipologia di rendicontazione che intendi effettuare

’ @ Maggiorazione indennitd oraria ‘

[ O Costi di viaggio ]
[ O Oneri per strutture civili ]
[ O Oneri accessori ]

O Documenti accessori

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di compilazione giustificativi di spesa vista Amministrato

Se non ci fossero giustificativi di spesa da caricare sara possibile cliccare su “Non ci sono
giustificativi da caricare” e successivamente confermare o meno tale scelta:



Giustificativi di spesa

LAmministrate pud caricare i giustificativi delle sue spese da inviare all'Ente Liquidatare per la liquidaziane.

Sei sicuro di voler saltare il caricamento dei giustificativi? chivai (9

Procedendo la rendicontazione sara inviata all'Ente Liquidatore per la validazione e
liquidazione

No, continua il processo Si, procedi

Di seguito le tipologie di spese rendicontabili:

Maggiorazione indennita oraria

Selezionando la tipologia “Maggiorazione indennita oraria” sara possibile compilare 1 relativi dati
richiesti.

Giustificativi di spesa

Maggiorazione indennita oraria

(31 Abbandona compilazione

Aggiungi maggiorazione oraria

Inserisci le maggiorazioni da segnalare indicando, per la sola durata del viaggio, le ore eccedenti il normale turne giormaliene di lavoro, per le guali non
hai fruito e non fruirai del compensa o del recupera compensativo per lavora stracrdinario.

Foglio di Viaggio FdW02 | [grado nome & cognome, CF Amministrato]
Missione 001005 Alice Bel Colle, dal 12/06/2024 al 13/05/2036

Maggiorazione 1

Seleziona movimento a cui assaciarla

Roma-Tarino, dal 1 2F07/2024 alle B:30 al 12/07/2024 alle 1500 -
In data® Ora Inizlo maggiorazione® Ora fine maggiorazione®
1200712024 [ 1700 &) 1800

() Bggiungi magglorazione

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di compilazione Maggiorazione indennita oraria vista Amministrato

Selezionando la voce “vai a giustificativi di spesa”, I’ Amministrato avra la possibilita di visualizzare
la pagina di Riepilogo della rendicontazione finora effettuata e se necessario proseguire con la
rendicontazione di altre voci di spesa.



& Vai a giustificativi di spesa

Giustificativi di spesa

Maggiorazione indennita oraria

La voce di spesa Maggiorazione indennita oraria é

stata aggiunta

La voce di spesa Maggiorazione indennitd oraria é stata aggiunta al Foglio di Viaggio.

Per aggiungere ulteriori tipologie di voci di spesa tornare alla pagina Giustificativi di spesa.

Foglio di Viaggio Missione
001005 Alice Bel Colle
[ Fdvos Dal 12/06/2024

al 13/05/2024

Vai a giustificativi di spesa ‘

CHIUSO

Attivita

Da effettuare:
+ Giustificativi di spesa

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di conferma compilazione Maggiorazione indennita oraria vista Amministrato

Dalla pagina riepilogativa, potra proseguire con il caricamento delle ulteriori spese da rendicontare

utilizzando la funzionalita “Aggiungi voce di spesa”.

Giustificativi di spesa

(%) Abbandona Compilatione

Compilazione giustificatividi spesa

Carica i giustificativi di spesa

(Carica i giustificativi di spesa aggiungendo tutte le voci necessarie per il Foglio di Viaggio.

. o Fﬂg‘ o di Viaggio Fdvau2 ‘ Maresciallo test fdv26, TSTFDVB0A&2F212W
Aggiungivoci i spesa Missione 013075 COMO, dal 07/04/2025 2l 08/04/2025

VOCIBI SPESA
© Waggiorazione indennita oraria
@ costidiviaggio

Oneri per strutture civili

Oneri accessori

Documenti accessori

Giustificativi di spesa

Maggiorazione indennita oraria

Mostra dettagli

Giustificativi di spesa

Costidiviaggio

Mostra detagii

e
&)

Riepilogo

Totale maggiorazioni

1 maggiorazione

Totale importo
€20000

Totale ore

4oree 0 minuti

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di compilazione giustificativi di spesa vista Amministrato

Totale voci dispesa: €200,00

Conferma e prosegui —



Costi di viaggio

Selezionando la tipologia “Costi di viaggio” sara possibile compilare i relativi dati richiesti.

Giustificativi di spesa

Costi di viaggio

Inserisci i costi di viaggio

I b o o 6 iz sesten

Costo di viaggio 1

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di compilazione

4~ Vaia giustificativi di spesa
Giustificativi di spesa

Costi di viaggio

La voce di spesa Costi di viaggio é stata aggiunta

La voce di spesa Costi di viaggio € stata aggiunta al Foglio di Viaggio.
Per aggiungere ulteriori tipologie di voci di spesa tornare alla pagina Giustificativi di spesa.

Foglio di Viaggio Missione Stato EDRC Attivita

Da effettuare:

001005 Alice Bel Colle « Giustificativi di spesa
Dal 12/06/2024

al 13/05/2024

[E Fdvos CHIUSO 3EDRC

Vai a giustificativi di spesa

costi di

viaggio vista Amministrato

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di conferma compilazione costi di viaggio vista Amministrato



Oneri per strutture civili
Selezionando la tipologia “Oneri per strutture civili” sara possibile compilare i relativi dati richiesti.

Giustificativi di spesa

Oneri per strutture civili

Abbandons Complstions

Inserisci oneri per strutture civili

Inserisci i dati per compilare la voce i spesa Oner per strutture civl

| campi contrassagnatida ) asterisco soms sbiblgatori

Missione 013075 COMO, dal 07/04/2025 2l OB/DA/2025

Spese

Di seguito verranno visualizzate le spese da compilare th iate per il Fdv

Alloggio 1

oal A Estremi

Nome alberga

Ricevuta

Allega la ricevuta

[ aooc W i dotumsnts.

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di compilazione oneri per strutture civili vista Amministrato

Giustificativi di spesa

Oneri per strutture civili

La voce di spesa Oneri per strutture civili & stata
aggiunta
La voce di spesa aneri per strutture civill & stata aggiunta al Foglio di Wiaggio. Inoltre, & stato generato un annesso relativo

alla mancata fruizione che pud essere scaricato e consultato all'intemo della pagina di dettaglio del Foglio di Viaggio
carrispondente.

Feglio di Viaggie Missione Stato EDRC Attivitd
Da affettuare:
001005 Alice Bel Colls » Givstificativi di sposa
= Fduos Bal 13 5 CHIUSD 3 EDRI
ol 13/105/2024

Vai a giustificativi di spesa

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di conferma compilazione oneri per strutture civili vista Amministrato



Oneri accessori
Selezionando la tipologia “Oneri accessori” sara possibile compilare i relativi dati richiesti.

Giustificativi di spesa

Oneri accessori

(%) Bbbandana compaazions

Inserisci Oneri accessori

Insarisri i dati per compilare [a voce di spesa Oneri accessor

| camgi contrassegnati da () asensto ono obbligaton

Foglin di fiaggio FIV02 | [grads nome e cogname, OF Amministrato]
Missione (01005 Alice Bel Colle, dal 12/06/2024 ol 13/05/2004

Onere accessorio 1

Tipalagia® imparta* Descrizione della spesa®

nserist ipniagia € Inserisci impartn Inseris

T

Documenta

Allega il documento accessorio
) Aggiungi

(4 Aggiungi onere accessorio

[ ] %

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di compilazione oneri accessori civili vista Amministrato

& Vaia giustificativi di spesa
Giustificativi di spesa

Oneri accessori

La voce di spesa Oneri accessori & stata aggiunta

La voce di spesa Oneri accessori & stata aggiunta al Foglio di Viaggio.
Per aggiungere ulteriori tipologie di voce di spesa tornare alla pagina Giustificativi di spesa.

Foglio di Viaggio Missione Stato EDRC Attivita
: Da effettuare:
001005 Alice Bel Colle + Giustificativi di spesa
[ Fdvos DAl 12/06/2026 CHIUSO 3EDRC

al 13/05/2024

Vai a giustificativi di spesa

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di conferma compilazione oneri accessori civili vista Amministrato



Documenti accessori
Selezionando la tipologia “Documenti accessori” sara possibile allegare i documenti richiesti.

@ Ssupporto

€~ Vaia gustificativi di spesa

Giustificativi di spesa

Documenti accessori

(%) Abbandona compilazione

Allega documenti accessori

| campi contrassegnati da (*) asterisco sono obbligatori

Foglio di Viaggio FdV02 | [grado nome e cognome, CF Amministrato]
Missione 001005 Alice Bel Colle, dal 12/06/2024 al 13/05/2024
Allega il documento accessorio e specificane la tipologia

Documenti aggiunti

Documento Tipologia®
[ Tabelle_organichepdf | 102 MB () Rimuoui documento l“‘””‘ ‘
Documento Tipologia®
[ Tabelle_organiche,paf | 102 MB (%) Rimuovi documento l“”?”‘ ‘

(=] 5

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di compilazione documenti accessori vista Amministrato

< Vai a giustificativi di spesa

Giustificativi di spesa

Documenti accessori

La voce di spesa Documenti accessori é stata aggiunta

La voce di spesa Documenti accessori & stata aggiunta al Foglio di Viaggio.
Per aggiungere ulteriori tipolegie di voci di spesa tornare alla pagina Giustificativi di spesa.

Foglio di Viaggio Missione Stato EDRC Attivita

Da effettuare:
001005 Alice Bel Colle + Giustificatividi spesa
B Fdvos Dal 12/06/2026 CHIUSO 3EDRC
al 13/05/2024

Viai a giustificativi di spesa

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di conferma compilazione documenti accessori vista Amministrato



Riepilogo
Una volta caricati tutti i giustificativi di spesa, I’Amministrato dalla schermata di riepilogo potra
inviare 1 giustificativi attraverso la funzionalita “invia giustificativi di spesa”

me Amministrate

Giustificativi di spesa

(X) Abbandona compilazione

© o

Compilazione giustificativi di spesa Riepilogo

Verifica la documentazione e invia i giustificativi di spesa

Di seguito il riepilogo di tutti i documenti associati al tuo Foglio di Viaggio.

Annessi relativi ali giustificativi di spesa

Annesso 16 e Annesso 14

B Annessors.pdf | 102 MB Y, Scarica documento

B Amessotapds | 102 MB ¥ Scarica documento

Ulteriori documenti del Foglio di Viaggio

Richiesta mezzo proprio Biglietto Treno

B Annesso3pdf | 102 MB ¥, Scarica documento B Trenopdt | 102 MB 1Y) Scarica documento
Richiesta fruizione strutture civili Attestazione ACI

% Annessog.pdf | 102 MB Yy Scarica documento B AttestazioneAci.pdf | 102 MB Y Scarica documento
Richiesta rimborso forfettario Autocertificazione

& Annessoo.pdf | 102 MB ¥, scarica documento & Autocertificazione 2.pdf | 102 MB 1Y) Scarica documento

Richiesta anticipi richiesti

[  Annessotopdf | 102 MB (4 Scarica documento
Interruzioni d'ufficio

@ Annesso12.pdf | 102 MB ¥y Scarica documento

Autocertificazione

B Autocertificazione,pdf | 102 MB 1Yy scarica documento

Invia giustificativi di spesa ‘

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di compilazione Giustificativi di spesa vista Amministrato



Giustificativi di spesa

| giustificativi di spesa sono stati validati e inoltrati

| giustificativi di spesa sono stati inoltrati alla Direzione di Intendenza per |a liquidazione.

Foglio di Viaggio Missione Stato EDRC Attivita

001005 Alice Bel Colle
[ Fdvos Dal 12/06/2024 CHIUSO 3EDRC
al 13/05/2024

Torna al Foglio di Viaggio

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di conferma compilazione Giustificativi di spesa vista Amministrato



DIREZIONE D’INTENDENZA (DDI) / LIQUIDATORE

2.7.2 Liquidazione titolo

Titoli rendicontazione

Validazione rendicontazione

L’operatore della DDI (liquidatore), dal dettaglio del FdV, avra la possibilita di effettuare la
liquidazione dei giustificativi di spesa rendicontati dall’amministrato attraverso la funzionalita
“effettua liquidazione”

Fogli di Viaggio Missione  Fogli di
& Torna Indletro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 02 Stato FdV: IN LIQUIDAZIONE

Misslone Amminstrato EDRC cul la misslone @ a canco EDRC che autonizza la missione

Cal. W

Tutt | dettagll dal FoV

Approvazione

Unavalta racralts tutts ko richissts da parte dell Ammanistratn assnciate al FAV = avder il prarewso di approvazione.

©
Validazione Firma
@ U Mario Rossi Gen. Maric Diarcl
VALIDATO § 12/06/2024 alla 100D FIRMATO I 16/05/2024 alle 10:00

@ e Mario Vs
VALIDATO Il “3/06/2024 alle 10:00

@ (o paclo verdi
VALIDATO ¥ 13/06/2024 a2 1100

Giustificativi di spesa

LAmministrato pud caricare | glustificativi

Validazione @ liquidazione

Effettua liquidazione

a inviare alla Direzione di Intendenza per a liquidazione,

Richiesta anticipo

Richiesta dell'Amministrato Validazione della DDI

Richiesta compilata in data 12/06/2024 La richiesta & stats rifiutata dalla DOl in data
150067024, [matazicns]

Annessi

Y ESERCITO

Mote legali Privacy Accessibilith Mappa del sito

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di dettaglio FdV vista DDI


file://///Titoli

Validazione e liquidazione
Scegliendo la funzionalita “Valida e prosegui” si aprira una schermata in cui sara possibile
confermare la validazione attraverso la funzionalita “Conferma validazione”.

Liquidazione

() Abbanduna compilazione

o @ ©)

Glustificativi di spesa Diaria Liguidazione

Valida i giustificativi di spesa

Walida i giustificativi di spesa caricati per il Foglio di Viaggio. Dopo averle validate, potrai procedere con la
liquidazione nei confranti dell Amministrato.

Foglio di iaggio FAVD2 | [grade nome e cogname, CF Amministrata]
Missione 001005 Alice Bel Colle, dal 12/06/2024 2 13/05/2024

9documenti allegati - Mostra lista allegati

Spese rendicontate

GILSTIFICATIVI D4 SPESA Totale voci di spesa: €250,00

@ Magziorasions indeniti oraria Glustificativi di spesa Totale magglarazioni Totale ore

Mapgiorazione indennili craria 3
@ costi diviaggio
Mostra dettaghi
Dneri per strutture civil
Giustificativi di spesa Viaggi/persone Totale imparto.
@ oneri accessori
Costi di viaggio A Wiaggif3 parscns €250
Documenti accessari Mostra dettagll +
Giustificativi o spesa. Totale oneri Totale imparte
Oneri atcessori 2 oneri 200€
Mostra dettagh ~
Documenti allegati
Richiesta mezzo proprio Biglietto Trena
B somassozper | 102 M8 4, Scarica documents B rrenoper | 102M8 4, Searicadacuments
Richiesta fruizione strutture civili Attestazione ACI
|2 manassospet | 102 MB L) scarica documants [ mrcestazioneacipdf | 102 ME 4} searica documants
Richiesta rimborso forfettario Rutocertificazione
¥ nanessosper | 102 B ¥ Starica documanto [ rurccertineazone 2.per | 102 MB ¥y Searica documento

Richlesta anticipl richiest

[ o

Opdf | 103 MR (¥ Searica documents

flchioal agglarmamantn VALIDA & prosegul — ‘

Sezione  Fogli di viaggio Missione, pagina di validazione Giustificativi di spesa vista DDI

Sei sicuro di voler validare la rendicontazione? Chiudi (%)

Assicurati di aver verificato la rendicontazione presentata dall’Amministrato prima di
confermare la validazione.

Una volta confermata la validazione, non sara pitl possibile richiedere un aggiornamento
allAmministrato in caso di inesattezze.

Annulla Conferma Validazione

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di validazione Giustificativi di spesa vista DDI



file://///elabora

Successivamente 1’operatore della DDI potra procedere al calcolo della Diaria inserendo i dati
richiesti e selezionando la funzionalita “calcola diaria”. In seguito, attraverso la funzionalita

“conferma e prosegui”, sara possibile accedere all’ultimo step della liquidazione.

Liquidazione

() Abbandona compilazione

© 2 ®

Giustificativi di spesa Diaria Liquidazione

Calcolo della diaria

Inserisci le informazioni per il calcolo della diaria.

| campi contrassegrati da I) asterisco sono obbligatari

Proiezione diaria

Periodo

Partenza: [Luogo di partenza], 12/06/2024, 08:30 | Arrivo: [Luogo di arrive], 25/07/2024, 08:30
Totale giorni: 70 | Totale ore; 200 | Data di fine pagamento: 25/06/2024

Diaria” Ore Maggiorazione Maggiorazione* Importo Diaria

€ 200,00

Selezona tipologia diaria v | soe | Seleziona maggiorazione

Calcola diaria ‘

Interruzioni di servizio
Interruziane 1

Data e ora inizie interruziene Data e ora fine interruzione Motivazione

26/05/2024 08:30 28/06/2024 12:30 Lorem ipsum dalor sit amet consectetur. Commado
ultricies ut aliquam est mauris.

Interruzioni di licenza
Interruzione 1

Data e ora inizio interruzione Data e ora fine interruzione

26/05/2024 0830 26/05/2024 08:30

Conferma e prosegui — ‘

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di calcolo diaria

Salta diaria

vista

DDI

Nel caso in cui non risultasse necessario procedere con il calcolo della Diaria ¢ possibile utilizzare la

funzionalita “Salta Diaria” cliccando sull’apposito tasto.



Periodo 1

Partenza: 058091 ROMA, 05/09/2025, 08:00| Arrivo: 062008 BENEVENTO, 05/09/2025, 18:00
Totale giorni: 0| Totale ore: 8| Data di fine pagamento: 05/09/2025, 18:00

Diaria* Importo Diaria
Seleziona Diaria €000
Calcola diaria
Interruzioni di servizio
Interruzione 1
Data e ora inizio interruzione Data e ora fine interruzione Motivazione
05/09/2025 10:00 05/09/2025 12:00 test

SALTA mgjm Conferma e prosegui —>

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di calcolo diaria vista DDI

Verra visualizzato un pop-up di conferma relativo a questa scelta. Nel pop-up viene ricordato che,
una volta confermata 1’azione, non sara piu possibile inserire la diaria in un secondo momento.

Sei sicuro di voler saltare la Diaria?

Procedendo non sara i possibile inserire una Diaria

Sezione Fogli di viaggio Missione, pop-up conferma salta diaria vista DDI

Se I'utente dovesse scegliere di saltare la diaria, tale scelta verra indicata nella schermata di riepilogo
della liquidazione.



[ 2] ©)
Giustificativi di spesa Diaria Liguidazione

Calcolo della diaria

Inserisci le infarmazioni per il calcolo della diaria.

1 da (") asterisco bligat

Durante il processo di calcolo diaria € stato indicato di non inserire alcuna diaria

Interruzioni di servizio

Interruzione 1

Data e ora inizio interruzione Data e ora fine interruzione Motivazione

05.‘09/{.\\32‘5 10:00 05/09/2025 12:00 test

it

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina liquidazione vista DDI

Successivamente sara possibile effettuare la liquidazione generando il prospetto di pagamento
attraverso la rispettiva funzionalita “calcola liquidazione”



Liquidazione

(%) Anbandona compiiarions

@ o

Giustificativi di spesa Diaria Liquidazione

Calcolo della liquidazione

Inserisci | dati per effettuare il calcolo della liquidazione

Rimborsi

Totale Oneri accessori Totale Spese Viaggio Totale Indennitd di viaggio
€ 20050 € 200,50 € 2050

Totale Spese Allaggio Totale Spese Vitto

€ 10050 € 2050

Totale Rimbaorsi

€ 2800,00

Diaria lorda

€ 2B00,00

Imponibile lordo

€ 2800,00

Aliquote

Fondo Credito Aliquota Fondo Credita imparto

105 € 10050

Inpdap Aliquota Inpdap importo

% 880 € 100,50

Cont. Agg. Aliquota Cont. Agg. Importo

% 033 € 10050

Irap Aliquota Irap imparto Tobale R

% 035 € 10050 € 2800,00

Imponibile IRPEF Rliquota IRPEF Importo IRPEF

€ 20,50 %025 € 20,50

Anticipo concesso

€ 2800,00

Totale liquidazione
Totale liquidazione lorda Totale netto a pagare
€ - ‘ € -

Dati liquidazione

on Swiluppo Canto™

Os @no RO Seleziana Conto - |

Scegliere se selezionare voce di spesa da Specifiche di sec. grado o da Units funzionale Elem. dettaglio/Voce di spesa

@ Specifiche di secondo grace () Unita funzionali Seleziona Elem. dettaglio/voce di s

Capitolo Ritenuta Amministrazione Capitalo Ritenuta Amministrato

ziona Capitolo v Seleziona Capitolo

Conferma ed effettua zione

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di calcolo della liquidazione vista DDI



La liguidazione é stata confermata

La confenmia della iwuidasone &slala rullrals ol

& Lrala.
Inore, & stals pereatoil arosoetto d pagamenta re

&l Faglio di Viaggo. I ttole df pagemento verrh 22001310 2 iguidata su Anticpazicne di Cassa.

ampet Faze Destinazione ammiisrat seilupen tont EORE tarien fEtto apagare ORI o visgpio

[ TEL
Fordo Soorta loraim psm Fntoria Pt eet 11666 205
falgere

iz - Tan Wi a
=) (ID_Prasp] 'L:: ”“I an M finss

MERSSLEE N

Tarna al Fogl di Viaggia

Sezione Fogli di viaggio Missione, pagina di conferma liquidazione vista DDI

FDYV non liquidabile

In alcuni casi, esistono FdV per cui non ¢ prevista liquidazione, ad esempio quando il Foglio di
Viaggio ¢ senza spese ¢ ha una durata inferiore alle 4h o si tratta di un Foglio di Viaggio estero
contingentato. E quindi possibile cliccare sul pulsante “FdV NON Liquidabile” ¢ inserire la
motivazione di tale scelta:

e 8l ggio FdV120| test fdu1s,
Agpiung] voci & 3pe30 Missione 048017 FIRENZE, dal 17/06/2025 al 18/06/2025

Spese rendicontate

GIUSTIFICATIVIDI SPESA Totale voci di spesa: €400,00

Maggiorazione indennita oraria
Giustificativi di spesa Totale importo
S W

© Costicivingzio Costi diviaggio €40000

Oneri per strutture civil Mostra dettagii ¥

Oneri accessari

Documenti accessori

Documenti Allegati

Richiesta fruizione strutture civill

B mwessos & Seatis Documents

Allegato rendicontazione

B Fefiofiops & scarka Documento

Allegato rendicontazione

B Feneniepr & s

‘ FdU NON an\dabi\e‘ RICHIED) AGGIORNAMENTO VALIDA ¢ prosegui —>



Foglio di Viaggio NON Liquidabile Chiudi ()

Pracedendo si dichiarera il seguente Foglio di Viaggio Non Liquidabile e non sara pii
possibile effettuare la Liquidazione

Motivazione

test

£
41500

Chiudi Si, procedi

Annulamento liquidazione

Una volta effettuata la liquidazione, in caso di errori, ¢ possibile cancellarla e ripeterla da capo,
cliccando sul pulsante “Cancella e ripeti liquidazione” e successivamente su “Conferma
cancellazione”.

Giustificativi di spesa

LAmministrato pud caricare i giustificativi delle sue spese da inviare all'Ente Liquidatore per la liquidazione.

Caricamento giustificativi Validazione e liquidazione Elaborazione titolo Liquidazione titolo

Lamministrato ha caricato i giustificativi in data 16/06/2025 Laliquidazione & stata validata dall Ente Liquidatore in data 16/06/2025  In attesa di elaborazione e contabilizzazione pagamento
ed & stata creato il Prospetto di pagamento

Visualizza giustificativi Ti Cancella e ripeti liquidazione
Visualizza liquidazione

Prospetto di pagamento

[F]  Prospetto di pagamento Y Visualizza Documento
Annesso

[F] annessos Y Visualizza Documento

[F] annessors Y Visualizza Documento

Sei sicuro di voler cancellare la liquidazione? chiudi ()

Procedendo |'attuale prospetto di liquidazione associato al foglio di viaggio verra
cancellato, permettendo di ripetere il processo di liquidazione dal calcolo della diaria.

Conferma cancellazione

° La liquidazione é stata cancellata Chiudi ()



11 dettaglio del FdV apparira poi nel seguente modo:

Giustificativi di spesa
LAmministrato pud caricare i giustificativi delle sue spese da inviare all'Ente Liquidatore per |a liquidazione.

() °

Caricamento giustificativi Validazione e liquidazione
Lamministrato ha caricato i giustificativi in data 16/06/2025
Riprendi liquidazione
Visualizza giustificativi

Annesso

B annessora ") Visualizza Docu

B annessors ¥ Visualizza Documento

Al click su “Riprendi liquidazione” si atterra sullo step 1 “Giustificativi di spesa” che apparira
compilato come in precedenza mentre lo step 2 “Diaria” e lo step 3 “Liquidazione” saranno vuoti e
pronti per essere compilati.

Elaborazione titolo

L’operatore della DDI, dalla lista dei prospetti di pagamento, attraverso la funzionalita “elabora
titolo” potra procedere con 1’elaborazione del prospetto (fase: Liquidazione) che intende elaborare.



1.MO.GE.

Pagamenti

ez prospett

Brospetin

[ F po_praspl
0 1 po_prasp)
O E po_erosp)
O ® po_prospl

[ ™ 1o_prospl

i ESERCITO

Hate legali

Privacy

Fogli di Viaggio

1ento

Fase Destirazione

00" 0035 Aice B Colle

Miszian:

007005 Uik Bl Culls
Miszian:

00" 005 Wie B2 Cellz

Missiane

Antidpo
"
LA Mrmsiane

00005 dire B2 Lol

Liguidazione 00 005 Wice B2 Colla
I

Trazkerimentn

ccessibilit Mappa

Pagamenti

Amministrate

Swiluppn

Forvin st

Fonda Strla

Ten

+onda srerta

Conta

roRm insm

‘erom ipzm

Titoli i pagamanto

Erte carice

107 Reggimenlo

Fanteria

Peravevitizi Tulgur:

Succascia

Sezione Pagamenti, pagina di lista Pagamenti vista DDI

Elaborazione titolo

Chiudi (%)

Una volta inserita la data di emissione, il titolo di pagamento verra inviato e gestito dal
modulo “Anticipazioni di Cassa”

[ID_Prosp]

Fase
Liquidazione
Emessa il
10/02/2024
Amministrato

Ten. Mario Rossi
MRRSSI21231MVI

EDRC carico

187° Reggimento Fanteria Paracadutisti

folgore

Annulla

Destinazione

001005 Alice Bel Colle
Missione Nazionale

Conto

Lorem Ipsum

Netto a pagare
€ 1144,00

@ Il titolo di pagamento é stato elaborato

Chiudi ()

Sezione Pagamenti, conferma elaborazione, vista DDI

Netto o pegare

10aE

TasE

TasE

Maac

Filtsi ~

Fd

R D3 bora titaln

nsarisciinfo

Firma prozpatto




La liquidazione del titolo di pagamento prodotto su FDV verra gestita nel modulo SI.MO.GE.
Anticipazioni di Cassa.

Titoli anticipo

Dopo aver effettuato la validazione della richiesta di anticipo ricevuta dall’amministrato (vd
paragrafo 2.6.3 “Gestione richiesta di anticipo’) I’operatore della DDI puo procedere all’elaborazione
e liquidazione del titolo.

Elaborazione titolo anticipo
L’operatore della DDI, dalla lista dei prospetti di pagamento, attraverso la funzionalita “elabora
titolo” potra procedere con 1’elaborazione del prospetto (fase: Anticipo) che intende elaborare.

&> SL.MO.GE. Fogli di Viaggio

ESERCITO

Fogli di Viaggi Missioni  Fogli asferimento  Pagamenti

Prospetti di pagamento Titoli di pagamento
Cerca prospetti Q Flitri v
Prospetto Fase Destinazione Amministrato Suiluppa Conto Ente carica Netto a pagare Fdv Titolo
187° Reggimento
Anticipo 001005 Alice Bel Colle

O = 1D_Prospl  mess

1070212024 Missione

Paracadutist folgore

sy FondoScorta lorem ipsum Fanteria 1144€ Fdv03 Elabora titolo ‘

187° Reggimento

Fondo Scorta Fanteria 1144€ Favo3 Elabora titolo

Paracadutisti folgore

Liquidazione

O = 1o_Prospl  Emesse

187° Reggimento
Liquidazione 160 Alice Bei Cole ¢ Inseriscl Info
O & 1D_Prospl  Emess :’:;;;:"“ Relfole oa - Fanteria 1144€ Fdv 03 Sl
1010212024 Paracadutist folgore $

187° Reggimento

Fondo Scorta lorem ipsum Fanteria 1164€ dvo3 Firma prospetto

Paracadutisti folgore

001005 Alice Bel Colle
Missione

O = no_prospl

1000€

AllAmministrato:

187° Reggimento
R e natntads  AQukiazidon 001005 Alice Bel Colle  Ten. Maria Rossi Y

Sezione Pagamenti, pagina di lista Pagamenti vista DDI


file://///Titoli

Elaborazione titolo Chiudi ()

Una volta inserita la data di emissione, il titolo di pagamento verra inviato e gestito dal
modulo “Anticipazioni di Cassa”

[ID_Prosp]

Fase Destinazione
Anticipo 001005 Alice Bel Colle
Emessa il Missione Nazionale
10/02/2024

Amministrato Conto

Ten. Mario Rossi Lorem Ipsum
MRRSSI21231MVYI

EDRC carico Netto a pagare
187° Reggimento Fanteria Paracadutisti € 1144,00
folgore

Annulta m %

@ Il titolo di pagamento & stato elaborato Chiudi (%)

Sezione Pagamenti, conferma Elaborazione titolo, vista DDI

La liquidazione del titolo di pagamento verra gestita nel modulo S.MO.GE. Anticipazioni di Cassa.

Firma del Prospetto di Pagamento

Dopo la liquidazione, viene generato un prospetto di pagamento in PDF che deve essere
firmato in ordine da:

1. Liquidatore

2. Capo Gestione Finanziaria (CGF)

3. Capo Servizio Amministrativo (CSA)
Ogni ente configura il proprio workflow di firma con un massimo di 3 validatori.
Il Capo Servizio Amministrativo deve essere sempre presente, mentre gli altri ruoli
possono essere opzionali.
Il Capo Gestione Finanziaria e il Capo Servizio Amministrativo possono avere la possibilita
di chiudere il workflow al momento della firma.
Durante la firma, se abilitata la chiusura, sara possibile scegliere se:

o Firmare e lasciare il workflow aperto per le firme successive.

o Firmare e chiudere il workflow, con il prospetto considerato definitivo (stato

TITOLO DA CREARE).



2.8 Personale di Passaggio

La registrazione dei FDV inerenti il “personale di passaggio” riguarda i casi in cui il personale
appartiene ad altra Forza Armata e non, dunque, censito all’interno del sistema. In tali situazioni, non
viene generato un nuovo Foglio di viaggio, poiché il documento cartaceo ¢ gia stato emesso
dall’amministrazione di provenienza e viene semplicemente registrato dall’operatore del nucleo,
all’interno di SIMOGE. FDV, per consentire 1’avvio della procedura di pagamento.

Registra Foglio di Viaggio

) Rbbandona Compllaione

Inserimento dati

Inserisci i dati per registrare un Foglo di Viaggio per missione.

Icampi contrassegnati da ("] asterisco sona obblgatori

Amministrato

Una volta ultimato il processo di compilazione versa registrato il Foglio di Viaggio per Famministarto inserito

Nome * Cognome * Forza armata *

sara

b pare e AEROMAUTICA MILITARE
Inserisei grade
Dati missione (0RO FORESTALE DELLOSTATD
CORPO MILITARE DELLA CAL
Liiogo di partenza *
: e i
L |mw‘m |"I-mnm ESERLITO MALMMO

Sezione FDV, pagina Registra FDV

L’operatore del nucleo incaricato alla registrazione del FDV puo rivestire uno dei seguenti ruoli:
1. Liquidatore
2. Capo Gestione Finanziaria (CGF)
3. Capo Servizio Amministrativo (CSA)

Per registrare un FDV, ’operatore deve accedere alla funzione "Registra Fogli di viaggio" e
compilare 1 dati richiesti. Tra questi, ¢ necessario indicare la Forza Armata di appartenenza (la
selezione abilita automaticamente un menu a tendina con ’elenco dei gradi disponibili), il mezzo di
trasporto previsto, il luogo di partenza e quello di destinazione (sia in ambito nazionale che estero),
la data prevista per la partenza (che, a differenza dei FDV standard, pud anche essere retroattiva),
I’ora di partenza, eventuali variazioni, il numero di giorni del viaggio e il motivo della missione.
Deve, inoltre, essere riportato il numero del Foglio di viaggio, come indicato nel documento cartaceo
ricevuto, insieme all’ente emittente e alla data di emissione.

Una volta registrato, sara possibile visualizzare le informazioni del Foglio di viaggio nella schermata
“Dettaglio Foglio di viaggio”. Da tale schermata sara possibile:
e Modificare;

e Annullare;

e Integrare con eventuali interruzioni,

e Registrare I’anticipo di spesa;

e Compilare la dichiarazione dei Movimenti.



E importante ricordare che una volta compilata la dichiarazione dei Movimenti non sara piti possibile
modificare, annullare o registrare 1’anticipo di spesa per il Foglio di viaggio.

Una volta registrato I’anticipo, il Liquidatore potra procedere alla validazione accedendo al “Dettaglio
Foglio di viaggio” del relativo documento.

Dettaglio Foglio di Viaggio 3

Foglio di Viaggio 12 del 05/09/2025 Stato: REGISTRATO

Missione Amministrato Ente cui la missione & a carico
062008 BENEVENTO 1* Marescialio sara annuzio COMANDO BRIGATA D1 CAVALLERIA “POZZUOLO DEL FRIULY
Dal 05/09/2025 alle 08:00

Ente che autorizza la missione

Tutti i dettagli del FoV v

Aggiungi Interruzioni
Annulla Foglio di Viaggio

Richiesta anticipo

-]
Validazione dell Ente Liquidatore
Valida nticino

Richiesta el Amministrato
Richiesta compiata in data 05/09/2025 155708

Sezione FDV, Dettaglio del FDV

Validato I’anticipo, il sistema genera automaticamente il prospetto di pagamento. All’interno del tab
Pagamenti”, 1’operatore Capo gestione finanziaria o [’operatore Capo servizio amministrativo
potranno accedere al dettaglio del prospetto di pagamento generatosi e procedere alla firma di
quest’ultimo.

Firmato il prospetto il processo segue I’iter gia precedentemente descritto per i normali Fogli di
viaggio.



2.9 Personale Interforze

La compilazione del foglio di viaggio per il personale interforze avviene attraverso la stessa
homepage utilizzata per i Fogli di viaggio standard. Durante tale predisposizione sara necessario
scegliere “Altra Forza Armata” (anziché selezionare 1’opzione “Esercito”).

L’amministrato dovra essere selezionato tra quelli registrati a sistema utilizzando 1’apposito filtro per
cognome.

Amministrato/i
Una volta ultimate il processo di compilazione verra predisposto un Foglio di Viaggio per ciascuno degh amministrati selezionati

Forza armata
() Esercite (@) Altra forza armata

Seleziona amministrato/i (massimo 3]

Cerca un amministrato per cognome: Cancetia (5 O

AERONAUTICA MILITARE Sottotenente Provinciale test fdv108 )
TSTFOVE3AL2F266C

Dati missione

Luogo di partenza * Tipologia missione
VENEZA wocts © |~ | @ Nadorale O Ester

Destinazione 1

Localits*

Cerca una kcaltd

Ente destinazione

Cerca un Ente di destinazione Q

Sezione FDV, Predisposizioni FDV

Si prosegue, inoltre, inserendo i1 dati relativi alla missione come per i normali Fogli di viaggio (i
relativi dati e le richieste per I’amministrato).

Terminata la fase di inserimento dati sara possibile procedere alla creazione del Foglio di viaggio.
Da questo punto il processo segue I’iter gia precedentemente descritto per i normali Fogli di viaggio.



3. FDV TRASFERIMENTI

Nella sezione Fogli di viaggio Trasferimenti sono raccolti tutti i FAV legati ai trasferimenti degli
amministrati. I FdV saranno creati dall’Operatore di Segreteria e tutti gli attori coinvolti nel processo
potranno intervenire al momento opportuno (Comandante di corpo, DDI, ecc.)

Con la futura integrazione dei Dispacci, 1’Operatore di segreteria nella sezione Fogli di viaggio
Trasferimento visualizzera sia la sottosezione “Dispacci” che la sottosezione “Fogli di viaggio”; tutti
gli altri utenti continueranno a vedere solo la lista dei FdV.

3.1 Sezione Fogli di Viaggio trasferimenti
[Operatore di segreteria Ente]

3.1.1 Lista FdV Trasferimento e azioni sugli item in lista

Nella pagina Fogli di viaggi Trasferimenti ¢ possibile consultare la lista dei Fogli di viaggio creati in
precedenza. L’operatore di segreteria potra creare un nuovo FdV trasferimento utilizzando la
funzionalita “Nuovo trasferimento”.

() Supparta il bome Op-Segr-EDRC

issioni  Fogli di Viaggi Trasferimenti  Alloggi— Pagamenti

FdV Trasferimenti I

| terza Frglio ol Viaggo - CLw

s arta _"d[ | . Maostra sola -g|l di '.'IF_gRILI noen ancara validati [El
K—F D g 17T i wa S oo Comgletn fei Fogh o g

Foglio di Viaggio Trasferimento Bmministraty Tiplogia Mezzi di trasporto CDRC cedente Statu Aittivita

187" Reggimento Fanteria Paracadutisti

Ten Maro Fioss) N . . IN ATTESE D4
[= Fdy 03 Falgone [ Dlaataria Mezzo propric FIRME
Fortenza i 1 2/06/ 2024
187" Reggimente Fantaria Paracadutisti -
Fussi 187 Reggimenta Fantera 1N [apre—
= . Davtarm Maren prpin o chiceta mozs: .
= Fdves falgore SIZ1Z3TMA Frer Paracacuist falgrre LAVIRAZIONE + Rchiesta mezzo prapric
Fartonza 1 127052024
187" Reggimentc Fanteria Paracadistist] - . .
et Mari Fios 187 Rappimenta Fantana
= Fdv o3 fal gore Ter Maro Russi Datars Mezn propie i FIRMATE
: MAREEIZ1ZZ 1M Paracacitist falgore
Fartanza il 1 2062024
7™ pRimEnt peria P isti
C ravos :al Reggimento Fanteria Paracatutisti L _— ; _ a7 Regginenta Fantera N —
1 algon aalaria e progeie -
e MARSE1 I pec Paracac st folgeee UOUIDRZIONE  * sticatiei i urse

Butanaail 1A0R004

& ESERCITO

Note legali Privacy Accessibilith Mapga del sito

Sezione Fogli di viaggio Trasferimenti, pagina di lista FdV Trasferimenti vista Operatore di segreteria

E possibile in fase di creazione FdV specificare la tipologia del trasferimento: d’autorita o volontario.



E possibile:

- cercare uno specifico FdV utilizzando le funzionalita di ricerca e filtri;

FdV Trasferimenti s i

Lerza Frglie ol Wiaggo i Filtrl
T L, Esporta pdt L Mastra seia | Fogli di Viaggio non ancara valicat (2)
| .
Dkt s T par a1 <ere onca coma e Fegh  Waiaia
Foplic di Viaggo Trasferimento Aenministrato Tipedogia Mezzi di brasport EDRC cedente Stato Attivita

187° Reggimentc Fanteria Paracadutisti =

riberia IN ATTESA D4
[= Fdvo3 falgore Daatarid Muzzn prepeie

MIRSS £a[rn] FIRMA

- esportare uno o piu FdV (se necessario ridurre la lista dei FdV da esportare ¢ possibile
utilizzare gli strumenti di ricerca e filtri);

FdV Trasferimenti s i

terza Frglc dl Wiaggo " Flltrl -

—+ Nuswe trasferimento 4, Esporta pdt L ] NMastra sola | Fogli di Viaggio non
;‘ ‘ e quesia e iz hncn oo

ora valicati (2)

Foih o g

Foplic di Viaggio Trasferimente Bemministrata Tipedogia [lezzi di traspurto CDRC cedente Statu tivitd

187° Reggimentc Fanteria Paracadutisti =

Fanteria IN ATTESA D4
[= Fdvo3 falgore Daatarid Mezzo propric

- gestire 1 FAV accedendo alle relative pagine di dettaglio.
FdV Trasferimenti P il

T L, Esporta pdt L Mastra seia | Fogli di Viaggio non ancara valicat (2)
! por e s 12 i wacoreF shncn comaletn e Fegh o 43750
Foplic di Viaggio Trasferimento Aemministrato Tipedogia [lezzi di traspurto EDRC cedunts Stato Attivita

187° Reggimentc Fanteria Paracadutisti =

£ Fdvo3 ‘ngw o [ Dastarizi Mezzn propric

Alcune azioni rapide saranno gia disponibili nella lista in corrispondenza dei relativi FdV, per
velocizzare le attivita operative (es. azione Valida, Firma).

riberia IN ATTESA D4
FIRMA




3.1.2 Passaggio dalla vista Gestione FdV alla vista I miei FdV

Alcuni utenti si occupano della gestione di FdV (es. Comandante) ma a loro volta possono avere dei
FdV a loro associati (es. Comandante di corpo).

Dalla sezione riportante la lista dei FdV Trasferimento da gestire, 1'utente puod facilmente accedere
alla vista dei propri FdV utilizzando la funzionalita "passa a I miei FdV". Successivamente pud
tornare alla lista di tutti gli FAV da gestire attraverso la funzionalita "Torna a gestione FdV
Trasferimento".

GE. | Fogli di Viaggio

Fogh di Viaggl Trasferimenti Pagament

FdV Trasferimenti ‘

+ Nuovo trasferimento

FoghodiViaggo  Trasterimento Amenisistrato Tigologa Mezsi di basgorto EDRC codente State Artwtd

187° Regpimento Fanteria Paracadueisti

INATTESA D8
Fav o3 dcivare

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina FdV Trasferimenti, vista Operatore di segreteria

& SL.MO.GE. | Fogi di Viaggio

Fogli @i Viaggi Trasferiment

| miei FdV Trasferimenti

Fefio & Visggio Trasferenento Tipelogia Mezzi & trasporto Alloggo EDRC codente Stato Aetivith

Fdv 03 Para FIRMATO

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina I miei FdV Trasferimenti, vista Operatore di segreteria



3.1.3 Dettaglio FdV Trasferimento

Selezionando un FdV dalla lista dei FdV, ¢ possibile consultarne la pagina di dettagli, da cui ¢
possibile eseguire diverse azioni.

Nome Op-Segr-EDR

GE. i di Viagai {
Fogli di Viaggio ’&

Fogli di Viaggi Trasferimenti  Alloggi  Pagament

FdV Trasferimenti

Cerca Fegflo 6 Viaggo Flltri v

+ Nuovo trasterimento [ RO TR ° Mos

alicati (2)

FogliodiVieggo  Trasferimento enrninistrato Tipoiogia Mezzi di trasports EORC exdente Stato Attivita

ento Fanteria P
o R o7 Reggimento Fanters Pl e wnaroioss -~ . N ATTESA DY
olgore \ARSS212 Bt Mo rprio FIRMAR
Potenzail 120082624
187 Roggimanto Fantari Paracadutiti
F Fdvo3 folgoro Dinstara MeT20 prepeio = Dactte
LAvORAZIONE  * R
Fartanzal 120503
187* Roggimanto Fanteria Paracadutist
 Fdvo3 folgore Dtora Mezzo proprio FIRIATO
Partanzal 12003724
187° Reggimento Fanteria Paracadutist g
97° Reggimento Fanteria Paracadutisti | ) R i
[ Fvo3 foleore Dastora Mezzopregric X b E

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina FdV Trasferimenti vista Operatore di segreteria

L’operatore di segreteria potra:

- Modificare o Aggiornare

Torna iielenco del meduli SUMOGE Gesticne utenze e configurazione : Supporto % Nome Op-Segr-EDR(

¢ S1.MO.GE. Fogli di Viaggio

ESERCITO

Foglidi Vi 2 Fogli di Viaggio Trasferimento Alloggi Pagament

Torna indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 02 | D'autorita Stato FdV: IN ATTESA DI VALIDAZIONE

Trasferimento Amministrato EDRC cedente

Col. Mario Rossi 187" Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore

187° Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore
MRRSS21231MVI

Partenza 1 12/06/2024

Tutti i dettagli del FdV v

il Annulla Foglio di Viaggio & Modifica Foglio di Viaggio j ‘
Approvazione
Una volta raccolte ttte le nichieste da parte dell’Amministrato associate al FAV si avviera il processo di approvazione,
)
Firma

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di dettaglio FdV Trasferimenti vista Operatore di segreteria



Modifica Foglio di Viaggio per trasferimento

() Abbandana compilazions

Inserimento dati

Inserisci e/o modifica i dati per emettere ur, Foglin di Viaggio per trasferimento.

eampl cantrastagan vicen son coBIgatan

Amministrato
Una volta ultimaty | processe d complaziune verrd creato un Eoglo di Viaggio per lamminisiraty seleziunato

Seleziona amministrata”

Col. Mario Bianchi
GSYOPSLIC21HIS0W

Dati trasferimento

Esercizio finanziario™ Tipalogia trasferimenta” MWumera dispaccio”

[seeane

o finanziana . Dautorit: v 473834

Data dispaccio” Mativo trasferimenta®

‘ 127072024 = Laram ipsum

Luogo di partenza®

Alice Bel Colle (001005) el

Tipclagia destinaziane
@ nazionale () Estera

Destinazione”

Alice Bel Colle (001005) &=
Ente codante”

Lerca un EDHC cedenta

181° Reggimento Fanteria Paracadutisti "Folgore” 163

Ente trasferito®

182" Reggimento Fanteria Paracadutisti "Folgore” e

Lamministrato & escnerato call'obbligo di apposizione del visto

Data di partenza prevista® Ora di partenza prevista” Miezzi di trasporto presisti (massimo 5)°

‘ 2671172023 1158 @ fers, A

Por tratte superiori a 800km & possitile richieders Falloggio pressa strutture civili,
5i pracederd can Ia richiesta di alloggin presso stritture civili?*

@s Omo

Samma comglessiva planificata

‘e 200,00 ¢ Punafugha deguribin

Firmatario

Approvaziane del FdV

fan. Mario Kossi

a Foglio di Viaggio

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di modifica FAdV Trasferimenti vista Operatore di segreteria



- Eliminare il FdV, se necessario

Torna indiotro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 02 | D'autorita Stato FdV: IN ATTESA DI VALIDAZIONE
Trasferimento Amministrato EDRC cedente
187" Reggimento Fantera Paracadutisti folgore Cot Mario Ross| 187" Reggimento Fanteria Paracadutist| folgore
Partersa i1 o>y g
Tutti | dettagli del FaV v
T Annulla Foglio di Viaggio & Modifica Foglio di Viaggio
Approvazione
Vo Ite tutte | all a pa ellAm to ass e d wierd il POrova; €
Firma
Marn B

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di dettaglio FdV Trasferimenti vista Operatore di segreteria

Tutte le attivita previste sul FdV, dalla sua validazione e firma iniziale alla gestione delle varie
richieste associate al FdV, saranno consultabili e gestibili dalla pagina di dettaglio del FdV.
I processi che prevedono diversi step mostrano lo stato di avanzamento e mostrano all’utente le azioni
che deve compiere nel momento del suo ingaggio nel processo.

FIMRIL I SUSY 3 T

Giustificativi di spesa

L&mministrata, 0 n casn @ sua impessikilita, la Segratara, pui rancars b rendirantaziare in qualsias mementa ma peita essere invata alla
Direzirnr fi Iebendrrea seln dopa ohe il Comanrcante di Corpa ha appleatn il st di rierstein seee sul Foglia di Wiaggin,

o -

ol o o WA

Caricamenta rendicontazions Walidazione ¢ liguidazione Elabnora titnlo Liguidazicne titalo

Larnmivis rabo ha Lariala La byuicagime @ slala wakilala 1 lited & sbal p slsbralz dala 1 Lo o pageanmerton & slain

la rerhignladune indala dela ODindala 128072024 & i Inlemdenes ivilala Pugurickalon s Aad wipacicn e o

TR0 B alala creale | Prospeiio d Cassa i dala 1RGSR
papasEnta

Annasso

[M e mpd 107699 ) Staricadotuments

Esempio di timeline presenti nella pagina dettaglio del FdV



OPERATORE DI SEGRETERIA

3.1.4 Creazione FdV Trasferimento

Dalla pagina Fogli di viaggio trasferimento utilizzando la funzionalita “Nuovo trasferimento” ¢
possibile creare un nuovo FdV trasferimento.

(3 Supparta

-GE. | Fogli di Viaggio

issioni  Fogli di Viaggi Trasferimenti  Alloggi— Pagamenti

FdV Trasferimenti ———
Lerma Fegln ol iagge . Flitrl
o e 4, Esporta.pdt | L ] io mon ancera valicati (2)
[ ‘ —
FugliodiVioggo  Trasferiments Senministrata Tipuiagia Mz di traspurte EDRC cedente Stata Bttt
e N )

R 187° Reggimenio Fanleris Paracadutiati N e A ——

falgore e tarid ez prepric .

Fortenzni 12052024

187 Raggimants Fantaris Paracadististi

| gimenta baatena N [ T—

oA Wt Mrzan prr ] et
= Fdit 03 falgare. rar " prre Paracacimsti Falgrre LAVORAZIONE  + Feksia mem pmak:

Ptz 120502

187" Reggimento Fartara Paracadutist — - E

Tert Maro Ruzsi 187 Reggimenta Fantenn

. Datarma ¥ Iy FIRMATO
[ Fdv 03 falgore: WARSSIZ1Z3 MM Tatar ez oD Paracacumst| frlgore

Pastonzal 1240542024

187" Reggimento Fanteria Paracadutisti " .

] - ‘autaria Mazzo prepi )

[ Fdvo3 falgre Dastarid fecso pripric LQUIDAZIONE

Beetaa il 12008004

Y& ESERCITO

Note legali Privacy Accessibiliti Mapga del sito

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di lista FdV Trasferimenti vista Operatore di segreteria



In fase di creazione FAV ¢ possibile specificare la tipologia del trasferimento: d’autorita o volontario.

Creazione nuovo Foglio di Viaggio per trasferimento

S —

Inserimento dati

madticai dat

Amministrato

Dati trasferimento

Escraziofirarsiar” Tipalgia bactarmannt Humees sisparcin®

Catadzpacck

Lupge df parteszar

LINTeeTp——— Peaai i trasprorto s rasssiona 51

Sekezioranro Gt d seniza Tone

Firmatario

Apsrsemrnne de
Ten. Wark Rezzl

[ sanabocn Crea Folf Trasfarimanto

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di Creazione nuovo FdV per trasferimento vista Operatore di segreteria

Una volta creato il FdV da parte dell’Operatore il FdV risultera “In lavorazione”; da quel momento
I’Amministrato potra compilare le richieste necessarie da allegare al FdV. Successivamente il
Comandante potra validare e firmare il FdV e le richieste allegate.



3.1.5 Sezione Dispacci

Con la futura integrazione dei Dispacci, I’Operatore di segreteria nella sezione Fogli di viaggio
Trasferimento visualizzera sia la sottosezione “Dispacci” che la sottosezione “Fogli di viaggio” (tutti
gli altri utenti continueranno a vedere solo la lista dei FdV). Sara possibile partire da un Dispaccio
per creare un FdV.

&% SL.MO.GE. | Foqii di Viaggio

ESERCITO

Fogl di Viagg| Missioni  Fogli di Viaggi Trasferimenti  Alloggi— Richieste — Pagament

FdV Trasferimenti Passs 21 mil Dispac

FopldlVage

I dispacci, emessi dal DIPE, devona essere associati a uno o pid Fogli di Viaggio.

Cerca dispacei 2 Filltri

* Mostra solo i dispacci senza un FdV/ associato (1)
Dzt cuer i par veder eencs ol g depac

Dispaccia Trasferimento Amministrata Tipalogia EDRC cedants Fagiio di Viaggio
o R 187 Reggimento Fanteria Ten. Maria Ressi 187° Reggimento Fanteria
= Dispaccio_05 Paracadutistifolgore Bttt Volontario Parasarhti folgd

Partenza 1 1240642004

187° Reggimenta Fanteria
&8 Ten. Maria Rossi

= Volontaric
Dispaccio_05 Paracadutist folgore P—— paratau
Panenza 1240642024

187" Reggimente Fanteria
= Dispaccio_05 Parat; igore
Bartenza 11240611024

. 187° Reggimento Fanteria
& Amminstrat Voiontario o o 4 Fogli di Viaggio
aracadutistifolgore

Espandi informazioni v

_‘)(_ ESERCITO

Note legall Privacy Accessibilita Mappa del sito

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di lista Dispacci vista Operatore di segreteria



Lista Dispacci

Nella sezione Dispacci saranno consultabili i dispacci da cui sara possibile partire per la creazione di
un FdV. Sara possibile cercare un dispaccio nella lista utilizzando le funzionalita di ricerca e filtri.

ssioni  Fogi di Viaggi Trasferimenti  Allogg:

FdV Trasferimenti

Idispacel, emessi dal DIPE, devono essere assotiati a una o pit Fagii di Viaggio. ‘

Cerea dispac Filtrl ~

Fogl d Viagglo

FaV associato (1)

Dispaccia Trasferimenta Areeministrato Tipologia EDRC codente Fogho di Viaggio

187" Reggimants Fantaria

07" Regg Fantera Ten Marin Rossi 187* Reggimento Fanterk
=/ Dispaccio_05 Paracadu ntana
=) Dispacclo_05 Paras i = ¥ aggio

Espandiinformazioni v

Y% ESERCITO

Motelegall  Privacy Bccessibilith  Mappa delsito

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di lista Dispacci vista Operatore di segreteria

Dettaglio Dispaccio

Selezionando un dispaccio dalla lista sara possibile consultarne i dettagli.

ey o] O SMDGE

™ S1.MO.GE. | Fogl g Viaggio

FdV Trasferimenti

“ i

I dispacd, emessi dal DIPE, devono essere associati a uno o pid Fogi di Viaggio

Cerea dispacei Filtri
L] Mostra sola | dispacci senza un FdV associato (1)
s mcuoe hapar e e co s e e
Dispaccio Trastorimanta Tipalogi Fagio di Viaggio

=) Dispaccio_05

= Dispaccio_05

187" Reggmento Fantsria

=) Dispaccio_05
Paracagustifolgore

Espandi informazioni

Y& ESERCITO

ccessibilid

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di lista Dispacci vista Operatore di segreteria



Dalla pagina di dettaglio sara possibile procedere con la creazione del FdV a partire dal dispaccio.

Gestione utenze e configurazione | (Z) Supporto

¢ 51.MO.GE. Fogli di Viaggio

ESERCITO

Fogli di Viaggio Mis e Fogli di Viaggio Trasferimento Alloggi Pagamenti

Torna indietro

Dettaglio Dispaccio 02

Amministrato Tipologia EDRC trasferito

Col. Mario Rossi D'autorita 187°
MRASSI21231MVI

Repgimento Fanteria Paracadutisti folgore

Data partenza EDRC cedente Ente di destinazione

12/06/2024 187" Reggmento Fanteria Paracadutisti folgore 606" Fantera Paracacutisti folgore
Numero dispaccio autorizzazione Data dispaccio autorizzazione Esercizio finanziario

1234 12/04/202¢ 2024

Data di arrivo Motivo Foglio di Viaggio associato
13/06/2024 Tras‘erimento

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di dettaglio Dispaccio vista Operatore di segreteria



Creazione FdV da dispaccio

Utilizzando la funzionalitd di creazione di un FdV da dispaccio, sara possibile acquisire
automaticamente tutti i dati presenti nel dispaccio velocizzando la compilazione del FdV.

Creazione nuovo Foglio di Viaggio per trasferimento

{¥) Abbandsna campilazienc

Inserimento dati

Inserisci a/o madifica | ati per emettere un Faglie di Vizgga per rasferimento.

| camgi eomrassegns da |

Amministrato
Una volta ultimato il pracesso di compdazione verra creato un Fogho di Viaggo per I'amministrato selezanzta
Seleziuna ammiriatrato®

Ferta un amministatn

Dati trasferimento

Esarcizin inanziac” Tipedagla trasteimentn® Numnarn disparcia®
Seleziona esersizo finanziaria - D'autarit 4 473635
Data dispaccio” Mative trasferimenta®

“eleionn data disnarmn P | | insensai momiva del trasfenmenta

Lucgo di partenza*

[erca una destnazione

Tipaagia destinazione
O Magianale () Eslera

Oestinaziang”

Certa ura destnazione

Ente cadanta®

Cerra ur EORL

Ente trasferito*

Lerra ur FLL

B vamnmisiratn & eaneratn dallssblig i apposizione el s

Data i partenza preuista® Ora di partents pravista Mizz] o brasporta preist] {massim 51°

Seleziana data di parterza prevista B8 Selezicna oraria T Aieree, Autounttara di serizin, Trang

Per tratte superon a B00km & possibile richiedere Nalloggio
i procederd con 1A richiesta di Boggin presso stratture ch?®

Osi Owe

Samma complessiva pianificata

€ 0o

Firmatario

Appeouaziane del Fdy

I2n. Mann Hoss

[, sahabozza Crea FdV Trasferimento

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina “Creazione nuovo FAV per trasferimento” vista Operatore di segreteria



Una volta creato il FdV sara possibile risalire al dispaccio da cui ¢ stato creato.

Creazione FdV per trasferimento a domanda da dispaccio

Il Foglio di Viaggio é stato creato

Il Foglio di Viaggio & stato creato e inviato al Comandante di Corpo per la validazione.

Inoltre, & stato generato un annesso per I'amministrato selezionato. Lannesso pud essere scaricato e consultato allinterna
del Foglio di Viaggio corrispondente.

Foglio di Viaggio Trasferimento Amministrato Stato EDRC cedente

187 * Reggimento Fanteria iy . 187° Reggimento
[ Fdvo3_velantari Paracatutisti folgore Ten. Mario Rossi IN ATTESA DI
MRRSS12123 1MVl WALIDAZIONE

Parterga | 12/06/2024

Fanteria

Pararadutisti folgora

Torna alla Lista dei Fogli di Viaggio per trasferimento ‘

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di conferma “Creazione nuovo FdV per trasferimento” vista Operatore
di segreteria



3.1.6 Gli stati del Foglio di viaggio

FdV In Lavorazione: Il Foglio di viaggio appena creato dall’Operatore risulta In lavorazione.
Da questo momento ¢ possibile per I’Amministrato compilare le prime richieste da allegare al suo
FdV.

Nel momento in cui tutte le prime richieste vengono state raccolte, il FAV puo entrare nella fase di
Validazione per ottenere la firma del FdV che ne sancisce 1’approvazione da parte del Comandante.

FdV In validazione: Viene gestita la validazione e firma del FdV da parte del Comandante di Corpo.

FdV Firmato: Con il FdV firmato, I’Amministrato in questa fase puo inoltrare, se necessario la
richiesta di anticipo, e prepararsi alla partenza. Verranno raccolti il visto di arrivo/partenza e al suo
ritorno il visto di rientro in sede.

FdV in Liquidazione: Una volta rientrato in sede 1I’Amministrato potra procedere con Ia
rendicontazione delle sue spese; I’amministrazione verifichera la rendicontazione e procedera con le
attivita di liquidazione. L’ Amministrato potra consultare i prospetti e i titoli di pagamento nella
sezione Pagamenti e rimanere aggiornato sullo stato di avanzamento della liquidazione dei titoli
relativi ai suoi FdV.



3.2 Gestione FdV in lavorazione

[amministrato - operatore]

Il Foglio di viaggio appena creato risulta in stato In lavorazione. L’amministrato ¢ 1’operatore di
segreteria possono in questa fase effettuare diverse azioni.

N.B. Prima di partire con la gestione dei FdV ¢ necessario verificare che siano state effettuate tutte le
opportune

configurazioni per garantire a tutti gli utenti coinvolti nel processo di gestione di poter accedere ai
FdV degli Amministrati di loro competenza ed effettuare le attivita operative necessarie.

(Consultare la sezione Gestione utenze e configurazione)



AMMINISTRATO|

3.2.1 Richiesta mezzo proprio

Qualora nella creazione del FdV sia stata indicata da parte dell’operatore di segreteria la necessita di
un mezzo proprio, sara possibile da parte dell’amministrato procedere con la compilazione della
richiesta di utilizzo mezzo proprio.

& Tomaall'elenco dei moduli SI.MO.GE. Gestione utenze e configurazione @) Supporto ‘ Q ‘ 2 Nome Amministrato ™

&% S.MO.GE. | Fog]j di Viaggio

ESERCITO

Y

Fogli di Viaggi Missioni Fogli di Viaggi Trasferimenti

< Torna indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 02 | D'autorita Stato FdV: IN LAVORAZIONE

Trasferimento EDRC cedente

187° Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore 167" Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore

Partenza il 12/06/2024

Tuttii dettagli del FdV ~

Approvazione
Una volta raccolte tutte le richieste da parte dell’Amministrato associate al FdV si avviera il processo di approvazione.

©

Firma
Gen. Mario Bianchi
FIRMATO |l 16/06/2024 alle 10:00

Richiesta mezzo proprio

Compilazione richiesta IN ATTESA DI COMPILAZIONE

Compila richiesta

Non si vuole procedere con la richiesta?

Non si intende richiedere pi I'utilizzo del mezzo proprio

Y ESERCITO

Note legali Privacy Accessibilita Mappa del sito

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di dettaglio FdV vista Amministrato



7} Supporio

Richiesta utilizzo mezzo proprio

) Al dena hresraciam

(1] ()

Muotezziong Comgilazione richiesta

Utilizzo mezzo proprio

Saleriara la mativariane per latilizzn del mezza proarin

Lrangzi sonniemssrgnali th |7 s laens o s chizl gt

I:_:] rasfermento (Anressa 3, riguadro £, art, 20, keppe B35/1973 2 art 11, legae 417/1978)

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina “Richiesta utilizzo mezzo proprio” vista Amministrato

Una volta compilata la richiesta, sara inviata al Comandante di corpo. Una volta raccolte tutte le
richieste dell’Amministrato, il Comandante procedera alla validazione del FdV e delle singole
richieste allegate, quindi anche della richiesta di mezzo proprio.



3.3 Gestione FdV in validazione
[Firmatario (Comandante di corpo)]

N.B. Prima di partire con la gestione dei FAV ¢ necessario verificare che siano state effettuate tutte le
opportune

configurazioni per garantire a tutti gli utenti coinvolti nel processo di gestione di poter accedere ai
FdV degli Amministrati di loro competenza ed effettuare le attivita operative necessarie.

(Consultare la sezione Gestione utenze e configurazione)

Una volta accolte tutte le richieste allegate al FdV da parte dell’Amministrato, il firmatario
configurato sara ingaggiato nel processo di validazione.

FIRMATARIO

Il firmatario visualizzera sul FdV in lista le azioni Gestisci e Valida. Dalla lista dei Fogli di viaggio
creati in precedenza ¢ possibile selezionare anche piu FdV da validare se si desidera assegnare ai FdV
lo stesso esito.

o dei moduli SLMO.GE Gestione utenze e configurazione @ Supporto N 8 Nome Comandante di Corpo

&% SL.MO.GE. | Fogli di Viaggio

ESERCITO \ V % “

Fogli di\Viaggi Missioni Fogli di Viaggi Trasferimenti

Trasferimenti
Cerca Foglio di Viaggio ® Filtri v
‘) Mostra solo i Fogli di Viaggio non ancora validati (1)
Disattiva questo fitro per vedere Felenco completo del Fogli o Viaggio
D Seleziona tutti

Foglio di Viaggio Trasferimento Amministrato Tipologia Mezzi di trasporto EDRC cedente Stato Attivita

187° Reggimento Fanteria

0 s Al Ten. Mario Rossi i P 187° Reggimento Fanteria  IN ATTESA DI
Paracadutisti folgore MRRSSI21231MVI ! Prop Paracadutisti folgore FIRMA cmxna

Partenza il 12/06/2024

187° Reggimento Fanteria

0 B Fdvo3 Ten. Mario Rossi Daitorita s s 187° Reggimento Fanteria IN ATTESA DI m
e i ropri
= Paracadutisti folgore MRRSSI2123TMVI prop Paracadutisti folgore FIRMA oo

Partenza il 12/06/2024

187° Reggimento Fanteria
Ten. Mario Ros: 187° Reggimento Fanteria
O & rdvos Paracadutisti folgore i D'autorita Mezzo proprio 88!

MRRSS5121231MVI
Partenza il 12/06/2024

FIRMATO
Paracadutisti folgore

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, vista firmatario del FdV



% Nome Comandante di Corpo ™

ESERCITO

s 51.MO.GE. i di Viaaai
§ Fogli di Viaggio ’&

Fogli di Viaggi Mission Fogli di Viaggi Trasferimenti

€ Torna indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio | 02 D'autorita Stato FdV: IN ATTESA DI FIRMA

Trasferimento Amministrato EDRC cedente
187° Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore 187° Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore
tenzail 12/06/2024

Tutti i dettagli del FdV ~

Approvazione
Una volta raccolte tutte le richieste da parte dell’Amministrato associate al FdV si avviera il processo di approvazione.

Firma

Gen. Mario Bianchi

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, Pagina di dettaglio del FdV da firmare, vista firmatario

Gestisci: porta alla pagina di dettaglio del FdV, consente al firmatario di prendere visione dei dettagli
necessari prima di procedere con la Validazione.

Firma: consente di assegnare rapidamente l’esito al FdV e alle richieste ad esso allegate.
Al FdV puo assegnare uno dei seguenti esiti:

- Valida: consente di assegnare un esito positivo al FdV

- Richiedi aggiornamento: consente di richiedere all’Amministrato un aggiornamento della
documentazione relativa al FdV se si riscontrano delle inesattezze

- Modifica e valida FdV: consente al Comandante di effettuare delle modifiche rapide al FdV
(senza richiedere I’intervento dell’Amministrato) e poi procedere con 1’assegnazione di un
esito positivo al FdV

Alle richieste puo assegnare semplicemente un esito positivo o negativo:
- Valida: consente di assegnare un esito positivo alla richiesta;

- Rifiuta: consente di assegnare un esito negativo alla richiesta ed indicare una motivazione del
rifiuto.



Gestisci Foglio di Viaggio Chiudi ()

Scegli come gestire il Foglio di Viaggio selezionato.

Foglio di Viaggio

Trasferimento Amministrato
189° Reggimento Fanteria Col. Mario Rossi
Partenza il 12/06/2024 MRRSSI2123 1MV
EDRC cedente

1877 Reggimento Fanteria Paracadisti
folgore

Assegna esito validazione*

@ APPROVA O Richiedi aggiornamento O Modifica e approva FdV

Richieste associate al FdV*

Richiesta mezzo proprio

@ Approva O Rifiuta

Assegnazione esito al FdV, vista firmatario

Nel momento in cui il Firmatario appone la sua validazione e firma, il FdV risulta “Firmato”.

L’amministrato visualizzera lo stato “Firmato” sul suo FdV e si potra procedere con le azioni previste
per quella fase.



3.4 Gestione del FdV Firmato
[Amministrato — DDI/Liquidatore/Centri funzionali — Operatore di
segreteria Ente — Comandante di corpo]

3.4.1 Richiesta di anticipo
AMMINISTRATO|
Compilazione richiesta di anticipo

L’amministrato ha la possibilita di richiedere un anticipo per sostenere le spese di trasferimento dal
dettaglio del FdV. Selezionando la funzionalita di “inserisci richiesta anticipo” si aprira una
schermata in cui sara possibile inserire i dati richiesti. Successivamente inviera la richiesta alla DDI.

&~ Tornaall'elenco dei moduli S.MO.GE. Gestione utenze e configurazione ‘ @) Supporto | };l ‘ 2 Nome Amministrato v

&% SI.MO.GE.| Fogli di Viaggio

ESERCITO

Fogli di Viaggio Missione Fogli di Viaggio Trasferimento

<~ Torna indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 02 | D'autorita Stato FdV: FIRMATO

Trasferimento Amministrato EDRC cedente

Col. Mario Rossi 187° Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore

187° Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore
MRRSSI21231MVI

Partenza il 12/06/2024

Tutti i dettagli del FdV v

[ Inserisci richiesta anticipo ‘

Approvazione

Una volta raccolte tutte le richieste da parte del’Amministrato associate al FdV si avviera il processo di approvazione.

©

Firma

Gen. Marin Rianchi

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di dettaglio FdV vista Amministrato



Richiesta anticipo

{¥) Abbandona compliaziana

Compila la richiesta

Inserisci i dati richiesti per procedere con [a richiesta di anticipo.

| campi contrassegnati oz [*) asterisce sonc obtligatar

Fegliodi Viagglo FAW02 | D'autoritd | [grado nome & cogneme, CF Amministrata]
LT

T Fantaria Folgora, Parterza il 12/06/ 2024

Mad |

MODULQ DI RICHIESTA DELLANTICIPO
ALLO STATO MAGGIORE DELLESERCITO
Direzione di Intendenza

OGGETTO: RICHIESTA DELUANTICIPO SULLE COMPETENZE DI TRASFERIMENTO

| sottoscritto MARIQ ROSS! | codice fiscale n. LOREM IPSUM | in servizio presso LOREM IPSUM (tel. 1234567850),

comandato/a in missione con erdine / foglc d viaggio ne. 123, del 10/01/2023, da LOREM a LOREM per la durata di gg 2,
CHIEDE

Che gl venga concessa un anticipe sulle spese di:

Trasferimenti
nserisci | dati di seguite richiesti
Viaggio

Costo da sestenere

€ Insarisc imparta

Varie
nserisci il totale delle spese come lautonoly, iscrizicne a conferenze e simposi, polizze assicurative ecc
Costn spese varie Descrizione

€ Msarisci costo INSETISE] SEr zone

Totale richiesto
Di seguito viene calcolato il totale richiesto da tutte le voi di spesa inserite

Tatals complessive

€ 00,00

Dati Amministrato

Edotto circa la provvisorieta della somma anticipata, si impegna a restituire, per intero ed in unica soluzione, la differenza tra guanto
percepito ed il cormispettiva dei rimborsi @ delle indennita ammessa in liquidazione

IBAN Intestatasio Istituto bancario

101230283WH02930300000F 1 Maria Rossi Kome istituto bancario

Solleva lamministrazione da ogni responsabilita per il mancato o ritardato accreditamenta celle somme richieste per ragioni riconduibili
alla finalizzaziene cel flusso tematico.

Effettua richiesta

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina Richiesta anticipo vista Amministrato



3.4.2 Gestione richiesta di anticipo

La direzione di intendenza ha la possibilita di validare la richiesta di anticipo trasferimento fatta
dall’amministrato oppure pud registrare la richiesta di anticipo per conto dell’amministrato per
proseguire con le attivita di liquidazione.

Validazione anticipo

La DDI visualizzera la lista degli FdV e scegliera il FdV da validare.

FdV Trasferimenti Pecsa al miel el

Ceren Fogli di vaggn } Flltri ~

*, Esporta.pdf .

FoglindiViaggin  Trasferimanta Amministrato Tipalogia Moz i trasporta EDAC cedenta Stata Attiuitd
S '
| ravos "’I Reggimenta Fantera Paracadutisll 1. viaro Rossi S “ 187" Reggimenlo Faleria  INBTTESADE
! i z o pray e
“ ger MERSSE 1231 MU Frar Paracacutist folgare FIRMA
Partenzal |‘
167" Reggimento Fanteria Paracadutisti
- Ten. Mano Rossi . . L} Da effettuare
= FdVo3 [P Dautorita Mezzo praprn J— e e e
© Fdvo3 Dautority Mezzo praprio FIRMATO
Partenza | 12406/ 2024
157 ar
O Fdvo3 Dautarita Mezeo pragric INugUIDAzZIonE LA
Paracar + Gousti i di spess

& ESERCITO

Accossibllitd

Nats legall Privacy

Mappa dal sito

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, vista DDI

Puo procedere con la validazione utilizzando la funzionalita “Valida anticipo” presente nel dettaglio
del FdV.



Name Op

&% SLMO.GE. | Fog]i di Viaggio

ESERC

Fogli di Via Fogli di Viaggio Trasferimento

Torna indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 02 | D'autorita Stato FdV: FIRMATO
Trasferimento Amministrato EDRC cedente
Nazionale Col. Mario Rossi 187° Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore

187° Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore MRRSSI21231MVI

Partenza il 12/06/2024 IBAN: [T12345D123450

Tutti i dettagli del FdV ~

Approvazione
Una volta raccolte tutte le richieste da parte dell Amministrato associate al FdV si avviera il processo di approvazione.

Firma

Gen. Mario Bianchi
FIRMATO Il 16/06/2024 alle 10:00

Richiesta anticipo
© o
Richiesta dell’'Amministrato Validazione della DDI

Richiesta compilata in data
12/06/2024

Annessi

B  annesso 10pdf 102 MB !} Scarica dacumento

Y& ESERCITO

Note legali Privacy Accessibilita Mappa del sito

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, Pagina di dettaglio del FdV, vista DDI



Anticipo

X) Abbandona compilazione

Validazione richiesta anticipo

Indica i campi richiesti per procedere con la validazione dell‘anticipo richiesto dall’Amministrato.

campi contrassegnati da (*) astenisco sono obbiigator

Foglio di Viaggio FdVO2 | D'autorita | [grado nome e cognome, CF Amministrato]
187° Fanteria folgore, Partenza il 12/06/2024 alle 14:00

Richiesta anticipo amministrato

Voci di spese

Viaggio

Che tipologia di viaggio &7 Costo da sostenere
Solo andata € 2300

Varie

Totale delle spese come I'autonolo, iscrizione a conferenze e simposi, polizze assicurative ecc

Costo spese varie

€ 54,00

Totale spesa

Totale complessivo richiesto Totale complessivo concesso Indennita di missione

€ 100,00 € 90,00 € 90,00

Dati Amministrato

Edotto circa la provvisorieta della somma anticipata, si impegna a restituire, per intero ed in unica soluzione, la differenza tra quanto percepito ed il
corrispettivo dei rimborsi e delle indennita ammesse in liquidazione

IBAN Intestatario

1T01230283WR02930300000F 11 Mario Rossi

Solleva 'amministrazione da ogni responsabilita per il mancato o ritardato accreditamento delle somme richieste per ragioni riconduvibili alla
finalizzazione del flusso tematico.

Inserisci dati anticipo

Swiluppo® Conto® Elemento di dettaglio/V. spesa

Lorem Lorem Lorem

Una volta confermato I'anticipo, avverra I'effettiva creazione dell'anticipo spettante e verranno generati gli annessi.

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, Pagina di validazione richiesta anticipo, vista DDI

L’operatore DDI, una volta consultata la richiesta potra assegnare 1’esito positivo o negativo alla
richiesta. Per procedere con I’esito positivo dovra aver compilato tutti i dati necessari a confermare
I’anticipo da erogare all’amministrato.

Assegna esito Chiudi ()

Una volta confermato I'esito, non potrai pit modificarlo.

Esito richiesta di anticipo™

@ Valida O Nega

Annulla Conferma esito

®

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, Pagina di validazione richiesta anticipo, vista DDI



Assegna esito thivdl ()

Una volta confermato I'esito, non potrai pid madificarla.

Esito richiesta di anticipo™
O valida @) Nega

Si consiglia di negare |a richiesta solo per motivi significativi. Mel caso di dati non
corretti, & preferibile contattare I'Bmministratore per aggiornamenti prima di
pracedere

Maotivaziona

Inszrisci le motivazioni da cormunicare all’Amministrato

a/5608

»

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, Pagina di validazione richiesta anticipo, vista DDI

Una volta confermato I’esito, 1’operatore della DDI potra procedere con I’elaborazione e la
liquidazione del titolo (vedi “Gestione FAV in liquidazione™).



3.4.3 Arrivo nella nuova sede
[Operatore - Amministrato - Comandante di corpo]

OPERATORE DI SEGRETERIA

Creazione visto di arrivo in sede

L’operatore accedendo al dettaglio del FdV pud confermare 1’arrivo nella nuova sede
dell’ Amministrato creando 1l Visto di arrivo nella nuova sede.

&% SLMO.GE. | foqli di Viaggio

Fogll di Viagg Trasferimenti

< Torna indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 02 | D'autorita Stato FdV: FIRMATO

EDRC cedente

anteria Paracadutisti folgore 157* Reggimanto Fanter a Peracadutisti folgore

Tutti | dettagli del FdV

Approvazione

Unawalta raccelte tutte le richieste da parte deltAmminist-ato associate al FdV si avviesa il processa di appravazane.
—~

©)

Firma

Gen. Mario Bianch:
FIRMATO 1| 1606/ 2024 alle 10,00

Arrivo nella nuova sede

All'arriva dell Amministrato nella sede dellEDRC trasferito, indicare qui di seguito 'anwenuto amiva in seds

Lamministrato arriva in sede

Conferma arrivo In sede

Richiesta mezzo proprio

o 3

2024 APPROVATA DAL COMANDANTE

Richeestz validata in data 12+

Bnnesso

[N Memeeeamest amasAn L cesdie dneemante

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di dettaglio FdV vista Operatore di segreteria



Arrivo nella nuova sede

(%) Abbandona compilazione

Compilazione dichiarazione di arrivo nella nuova sede

Inserisci i dati relativi all'arrivo nella nuova sede del’Amministrato.

| campi contrassegnati da (*) asterisco sono abbligatori

Foglio di Viiaggio FdV02 | D'autorita | [grado nome e cognome, CF Amministrato]
Trasferimento 187° Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore, Partenza il 12/06/2024

Visto arrivare il* Alle ore*

l 21/08/2024 = 18:30 ®

Firmatario

Ten. Mario Rossi

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di compilazione Dichiarazione di arrivo nella nuova sede vista Operatore
di segreteria

Dopo la compilazione della dichiarazione dei movimenti dell’ Amministrato, il Comandante potra
validare e firmare il visto.



AMMINISTRATO
Compilazione Movimenti

Dopo che la segreteria ha applicato il visto, I’ Amministrato puo procedere con la compilazione della
dichiarazione dei movimenti, che attesta formalmente il suo arrivo nella nuova sede.

Gestione utenze e configurazione rto ) A Nome Amministrato v

&% SLMO.GE. | Foqli di Viaggio

ESERCITO

Fogli di Viaggi Missioni Fogli di Viaggi Trasferimenti

< Torna indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 02 | D'autorita Stato FdV: IN CHIUSURA

Trasferimento EDRC cedenta

187° Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore 187° Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore

Partenza il 12/06/2024

Tutti i dettagli del FdV ~

Approvazione

Una volta raccolte tutte le richieste da parte dell’Amministrato associate al FdV si avviera il processo di approvazione.

©

Firma

Gen. Mario Bianchi
FIRMATO |1 16/06/2024 alle 10:00

Arrivo nella nuova sede

All‘arrivo dell Amministrato nella sede dell'EDRC trasferito, indicare qui di seguito I'avvenuto arrivo in sede

© o

Lamministrato rientra in sede Dichiarazione dei movimenti
Il visto & stato applicato dalla segreteria dell’ o .
EDRC trasferito in data 20/05/2024 Compila dichiarazione ‘

Richiesta mezzo proprio

Richiesta validata in data 12/06/2024 APPROVATA DAL COMANDANTE
Annesso
M aeoonoae _amanan PR

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di dettaglio FdV vista Amministrato



Una volta inseriti tutti i dati richiesti, la dichiarazione sara inviata al comandante che proseguira con
la validazione e firma del visto di arrivo.

Dichiarazione dei movimenti

%) Abbandesa camplaziene

Inserimento dati

Inseriscl i dati per compilare |a dichlarazione dal moviment:

| camgi carcrazsegnzs da 7| azkenzco mono oobgaton

Foglo diViaggio FOV02 | Col Mario Rossi, GSYDPSGS021HIS0W
Trasfurimerbo I¥autorita 001005 Alice el Colle, parfencail 13705/ 2024

Movimenti

Tratta 1

Partenza®

Partit da I data Az ore
Rama - 12003024 N 0830

Arrivo”

Airrivatn a In data. Al e

Alica Bel Colle 1203 = 1and

Mezzo di trasporto

Mezzo di brasporis” lem perconsi

Nelrain stradale militare Insenss

) Aggiungi tratta

Allegati

Documento Impiego Mezzo

Allaga il Decuments Impege Mezzo per I'utilizze del mezzn di trasporto selezanate

i Agglungl

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina “Dichiarazione dei movimenti” vista Amministrato



COMANDANTE DI CORPO|

Validazione visto arrivo in sede

Il comandante di corpo dalla pagina di dettaglio del FdV puo validare il visto di arrivo nella nuova
sede. Direttamente del portale potra compilare e firmare la dichiarazione di arrivo nella nuova sede,
confermando formalmente 1’arrivo dell’ Amministrato.

< Tornaall'elenco dei moduli SI.MO.GE. Gestione utenze e configurazione @ Supporto ‘ Q | A Nome Comandante di Corpo v

&3 2L.MO.GE.| Fogli di Viaggio

ESERCITO

Fogli di Viaggi Missioni Fogli di Viaggi Trasferimenti

< Torna indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 02 | D'autorita Stato FdV: FIRMATO

Trasferimento Amministrato EDRC cedente

Col. Mario Rossi 187° Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore

187° Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore
MRRSSI21231MVI

Partenza il 12/06/2024

Tutti i dettagli del FdV v

Approvazione

Una volta raccolte tutte le richieste da parte dell’Amministrato associate al FdV si avviera il processo di approvazione.

(]

Firma

Gen. Mario Bianchi
FIRMATO Il 16/06/2024 alle 10:00

Arrivo nella nuova sede

All'arrivo dell Amministrato nella sede dell’'EDRC trasferito, indicare qui di seguito I'avvenuto arrivo in sede

© © o

L'amministrato rientra in sede Dichiarazione dei movimenti Validazione dell'arrivo in sede

Il visto e stato applicato dalla segreteria dell’ La dichiarazione é stata applicata

EDRC trasferito in data 20/05/2024 dall'amministrato in data 21/05/2024 Conferma arrivo in sede ‘

0 3

Rirhiesta me7z7n nranrin

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di dettaglio FdV vista Comandante di corpo



Supporto

Arrivo nella nuova sede

® Abbandona compilazione

Validazione dichiarazione di arrivo nella nuova sede

Inserisci i dati relativi all'arrivo nella nuova sede dell’ Amministrato.

| campi contrassegnati da (*) asterisco sono obbligatori

Foglio di Viaggio FdV02 | [grado nome e cognome, CF Amministrato]
Trasferimento D'autorita 001005 Alice Bel Colle, partenza il 13/05/2024

Visto arrivare il* Alle ore™

€]
Z

21/08/2024 ] 18:30

Continua per la firma —

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di validazione Dichiarazione di arrivo nella nuova sede vista Comandante
di corpo



3.5 Gestione FdV In liquidazione
[Amministrato — DDI/Liquidatore/Centri funzionali]

AMMINISTRATO|

Rendicontazione spese amministrato e familiari

L’ Amministrato, accedendo alla pagina di dettaglio del FdV, ha la possibilita di caricare i
giustificativi di spesa scegliendo la funzionalita “carica giustificativi”

SLMO.GE. | Foqli di Viaggio

ESERCITO

Fogli di Viaggi Trasferimenti

< Torna indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 02 | D'autorita Stato FdV: FIRMATO

Trasferimento EDRC cedente

187° Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore 187° Reggimento Fanteria Paracadutist folgore

Tutti i dettagli del FaV ~

Approvazione

Firma
Gen. Mario Bianchi
FIRMATO I1 16/06/2024 alle 10.00

Richiesta mezzo proprio

Richiesta validata in data 12/06/2024 VALIDATA DAL COMANDANTE

Annesso

Giustificativi di spesa - Amministrato

UAmministrato pud caricare i giustificativi delle sue spese da inviare alla Direzione di Intendenza per la liquidazione.

Caricamento giustificativi
Carica giustificativi

Spese trasferimento - Familiari

LAmministrato & tenuto ad indicare i familiari a carico per i quali potra rendicontare e spese di trasferimento entro 3 anni. La tabella di
tramutamento sara inviata alla Direzione di Intendenza.

Familiari a carico

v al momento del suo tenuto ad indicare i familiari a carico per i quali potra caricare le spese anche in un secondo

momento

Aggiungi familiari a carico

Spese di i (Tabella di t

Sara possibile rendicontare le spese di trasferimento del familiare a carico entro 3 anni dal trasferimento dell Amministrato.

Aggiungi  familiari a carico per procedere con il caricamento delle loro spese

Y& ESERCITO

Note legali Privacy Accessibilita Mappa del sito

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di dettaglio FdV vista Amministrato



Compilazione rendicontazione Giustificativi spese amministrato

All’avvio della rendicontazione si aprird una schermata in cui I’Amministrato potra scegliere la
tipologia di rendicontazione che intende effettuare per prima.

Carica giustificativi di spesa Chivdi ()

Seleziona la voce di spesa che intendi rendicontare

O Maggiorazione indennita oraria

@ Costi di Viaggio

L 3

O Bagagli
O Trasloco

O Oneri accessori

O Documenti accessori

\
\
|
|
|
|

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di caricamento giustificativi di spesa vista Amministrato

Maggiorazione indennita oraria

Selezionando la tipologia “Maggiorazione indennita oraria” sara possibile compilare 1 relativi dati
richiesti.

Giustificativi di spesa

Maggiorazione indennita oraria

() Abbendona compilazione

Aggiungi maggiorazione oraria

Inserisci le maggiorazioni da segnalare indicanda, per la sala durata del viaggio, le ore eccedenti il normale turno giomaliers di lavara, per le quali non
hai fruito e non fruiral del compenso o del recupero compensative per lavoro straordinario.

Faglio di Viaggio FdV02 | [grade nome & cognome., CF Amministratol
Missione 001005 Alice Bel Colle. dal 12/06/2024 al 13/05/2024

Maggiorazione 1

Seleziona movimento a cui associarla

Roma-Toring, dal 1 2/07/2024 alle B:30 al 12/07/2024 alle 19.00
In data® Ora Inizlo maggiorazione” Ora fine maggiorazione*

124072024 =3 1700 & 1800

(£) Aggiungi maggioraziane

‘

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di compilazione maggiorazione oraria vista Amministrato



Successivamente, selezionando la voce ‘“vai a giustificativi di spesa”, I’Amministrato avra la
b 2
possibilita di caricare le altre tipologie di rendicontazione

< Vaia giustificativi di spesa

Giustificativi di spesa

Maggiorazione indennita oraria

La voce di spesa Maggiorazione indennita oraria é
stata aggiunta

La voce di spesa Maggiorazione indennita oraria & stata aggiunta al Foglio di Viaggio.
Per aggiungere ulteriori tipologie di voci di spesa tornare alla pagina Giustificativi di spesa.

Foglio di Viaggio Missione Stato EDRC Attivita

. Daeffettuare:
001005 Alice Bel Colle + Giustificativi di spesa

= Fdvos Dal 12/06/2026 CHIUSO 3EDRC
al 13/05/2024

Vai a giustificativi di spesa ‘

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di conferma compilazione maggiorazione oraria vista Amministrato

Una volta inserita la prima voce di spesa, ’'utente visualizzera la pagina riepilogativa delle spese
caricate. Potra proseguire con il caricamento delle spese attraverso la funzionalita “aggiungi voce di
spesa’”.

Giustificativi di spesa

- -
© @
Compilazione giustificativi di spesa Riepilogo

Carica i giustificativi di spesa

Carica | giustificativi di spesa aggiungendo tutte le voci necessarie per il Foglia di Viaggio

) ) Foglio di Viaggio FdV02 | [grado nome e cognome, CF Amministrato]
BEELS RS E Missione 001005 Alice Bel Colle, dal 12/06/2024 al 13/05/2024

VOCI DI SPESA Tatale voci di spesa: €250,00

@ Waggiorazione indennit oraria Giustificativi di spesa Totale maggiorazioni Tatale ore

Maggiorazione indennita oraria 3 maggiorazion 100
Costi di viaggio

Mastra dettagli v
Oneri per strutture civili
| giustificativi di spesa caricati risultano conformi all'originale delle spese sostenute.
Oneri accessori

Documenti accessori

Conferma e prosegul —

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di compilazione Giustificativi di spesa, vista Amministrato



Costi di viaggio

Selezionando la tipologia “Costi di viaggio” sara possibile compilare i relativi dati richiesti.

Giustificativi di spesa

Costi di viaggio

Abbandona compilazione

Inserisci i costi di viaggio
Inserisci i dati dei costi di viaggio sostenut dallAmministrato

ati da (*) aste

o 50n0 obbligatori

Foglio di Viaggio FAVO02 | [grado nome e cognome, CF Amministrato]
Missione 001005 Alice Bel Colle, dal 12/06/2024 al 13/05/2024

Costo di viaggio 1

Mezzi di trasporto previsti”

Treno

Seleziona movimento a cui associario®

Roma-Torino, dal 12/07/2024 alle 8:30 al 12/07/2024 alle 19:00

Importo” Numero biglietto Numero treno
€255 HG19833 74830
Operatore economica Kilometri
Inseristi operatare Inserisci kilometr i percorrenza

Documenti dimostrativi

Allega i document] relativi al viaggio
(*) Aggiungi documento

©) Aggiungi costa di viaggio

5

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di compilazione Costi di viaggio, vista Amministrato



€ Vai a giustificativi di spesa

Giustificativi di spesa

Costi di viaggio

La voce di spesa Costi di viaggio é stata aggiunta

La voce di spesa Costi di viaggio & stata aggiunta al Foglio di Viaggio.
Per aggiungere ulteriori tipologie di voci di spesa tornare alla pagina Giustificativi di spesa.

Foglio di Viaggio Tr il lini Stato EDRC cedente Attivita
187° R 187
° Reggimento )
Reggimento
Ten. Mario Rossi Da effattuare:
B Fdvo3_Dauterits  omere CHIUSO Fanteria + Giustificativi
Paracadutisti folgore MRRSSI2123TMVI dispesa
Paracadutisti

Partenza il 12/06/2024
folgore

| Vai a giustificativi di spesa ‘

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di conferma compilazione Costi di viaggio, vista Amministrato

Bagagli

Selezionando la tipologia “Bagagli” sara possibile compilare i relativi dati richiesti.

& Vai a giustificativi di spesa

Giustificativi di spesa

Bagagli

(%) Abbandona compilazione

Aggiungi spese trasporto bagagli
Inserisci i dati relativi alle spese del trasporto bagagli dellAmministrato.

| campi contrassegnati da (*) asterisco seno obbligatori

Foglio di Viaggio FdV02 | [grado nome e cognome, CF Amministrato]
Trasferimento D'autorita 001005 Alice Bel Colle, partenza il 12/06/2024

Bagagli

Peso del bagaglio (Kg) Totale spese trasporto bagagli

l 50 € 100,00

o 3

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di compilazione spese trasporto bagagli, vista Amministrato



Trasloco

Selezionando la tipologia “Trasloco” sara possibile compilare i relativi dati richiesti.

<— Vaia giustificativi di spesa.

Giustificativi di spesa

Trasloco

(%) Abbandena compilazione

Aggiungi spese di trasloco

Inserisci i dati relativi alle spese del trasloco dell’lAmministrato.

| campi contrassegnati da (*} asterisco sono abbligatori

Foglio di Viaggio FdV02 | [grado nome e cognome, CF Amministrato]
Trasferimento D'autorita 001005 Alice Bel Colle, partenza il 12/06/2024

Masserizie
Quintali di masserizie spediti Spese spedizione masserizie
l 5 € 100,00

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di compilazione spese di trasloco, vista Amministrato

€~ Vaia giustificativi di spesa

Giustificativi di spesa

Trasloco

La voce di spesa Trasloco é stata aggiunta

La voce di spesa Trasloco é stata aggiunta al Foglio di Viaggio.
Per aggiungere ulteriori tipologie di voci di spesa tornare alla pagina Giustificativi di spesa.

Foglio di Viaggio d ini Stato EDRC cedente Attivita

187° Reggi 1

* Reggimento Reggimento

5 Fdvo3_pautorita 2@ Ten. MarioRosst ¢y 0 Far?tgena % et
- Paracadutisti folgore MRRSSI2123TMVI dispesa

Paracadutisti
Partenza il 12/06/2024
folgore

Vai a giustificativi di spesa

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di conferma compilazione spese di trasloco, vista Amministrato



Oneri accessori

Selezionando la tipologia “Oneri accessori” sara possibile compilare i relativi dati richiesti.

Giustificativi di spesa

Oneri accessori

(%) Nbbardana compiazions

Inserisci Oneri accessori

nsarisci i dati per compilare 3 vnce di spesa Oneri accessor

| samgi cuntraszegnati da [*) asterisc 2o chligeton

Foglin di Wiaggin FAU02 | [grads neme e cognome, CF Amministrata]
Missione 001005 Alice Bel Celle, dal 12/06/2024 o 13/05/2004

Onere accessorio 1

Tipalagia® imparta* Descrizione della spesa®
nsarisci finniga € Inserisei impartn Inserisei descriziane
Documento

Allega il documento accessorio

() Mggiungi onere accessorio

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di compilazione Oneri accessori, vista Amministrato

& Vaia giustificativi i spesa

Giustificativi di spesa

Oneri accessori

. . .~ .
La voce di spesa Oneri accessori é stata aggiunta
La voce di spesa Oneri accessori & stata aggiunta al Foglio di Uiaggio.
Per aggiungere ulteriori tipologie di voce di spesa tornare alla pagina Giustificativi di spesa.

Foglio di Viaggio Missione Stato EDRC Attivita

Da effettuare:

001005 Alice Bel Colle + Giustificativi di spesa

[ Fdvos Dal 12/06/2026 CHIUSO 3EDRC
al 13/05/2024

Viai a giustificativi di spesa

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di conferma compilazione Oneri accessori, vista Amministrato



Documenti accessori

Selezionando la tipologia “Documenti accessori” sara possibile allegare i documenti richiesti.

< Vaia giustificativi di spesa

Giustificativi di spesa

Documenti accessori

(%) Abbandona compilazione

Allega documenti accessori

1 campi contrassegnati da ") asterisco sono obbligatori

Foglio di Viaggio FdV02 | [grado nome e cognome, CF Amministrato]
Missione 001005 Alice Bel Colle, dal 12/06/2024 al 13/05/2024
Allega il documento accessorio e specificane 1a tipologia

Documenti aggiunti

Documento Tipologia®
[ Tabelle_organiche.pdf | 102 MB (%) Rimuovidocumento | LOre™ ‘
Documento Tipologia®
[ Tabelle_organiche paf | 102 MB &) Rimuovi documento l Lorem ‘

=N 5

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di compilazione Documenti accessori, vista Amministrato

€ Vaia giustificativi di spesa

Giustificativi di spesa

Documenti accessori

La voce di spesa Documenti accessori € stata aggiunta

La voce di spesa Documenti accessori & stata aggiunta al Foglio di Viaggio.
Per aggiungere ulteriori tipologie di voci di spesa tornare alla pagina Giustificativi di spesa.

Foglio di Viaggio Missione Stato EDRC Attivita
) Daeffettuare:
001005 Alice Bel Colle + Giustificativi di spesa
B Fdvos Dal 12/06/2024 CHIUSO 3EDRC

al 13/05/2026

Vai a giustificativi di spesa |

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di conferma compilazione Documenti accessori, vista Amministrato



Una volta caricati tutti 1 giustificativi di spesa, I’Amministrato dalla schermata di riepilogo potra
inviare i giustificativi attraverso la funzionalita “invia giustificativi di spesa”.

e Amministrato

Giustificativi di spesa

() Abbandona compilazione

© o

Giustificativi di spesa Riepilogo

Verifica la documentazione e invia i giustificativi di spesa

Di seguito il riepilogo di tutti i documenti associati al tuo Foglio di Viaggio.

Annessi relativi ai giustificativi di spesa

Annesso 16 e Annesso 14

B Amessotepd | 102 MB 4 Scarica documento

B Amessotepd | 102 MB ¥, Scarica documento

Ulteriori documenti del Foglio di Viaggio

Richiesta mezzo proprio Biglietto Treno

[F  Annesso3pdf | 102 MB 1Y) Scarica documento [F  Trenopdf | 102 MB 1Y) Scarica documento
Richiesta fruizione strutture civili Attestazione ACI

B Annesso8.pdf | 102 MB %) Scarica documento B AttestazioneAci.pdf | 102 MB ¥ Scarica documento
Richiesta rimborso forfettario Autocertificazione

& Annessospef | 102 MB (Y, Scarica documento [F  Autocertificazione 2 pdf | 102 MB (Y, Scarica documento

Richiesta anticipi richiesti

B Annessotopdf | 102 MB 1Y Scarica documento

Valida e invia giustificativi di spesa

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di riepilogo Giustificativi di spesa, vista Amministrato

Compilazione spese familiari a carico

Dal dettaglio del FdV I’ Amministrato puo procedere alla all’inserimento delle spese dei familiari
carico. Gli verra richiesto in primo luogo di inserire le informazioni relative ai familiari a carico
utilizzando la funzionalita “Aggiungi familiari a carico”.



Gestione utenze e configurazione 0 L Nome Amministrato

&% SLMO.GE. | Foqli di Viaggio ‘ Q

ESERCITO ’ ‘

Fogli di Viaggi Missioni Fogli di Viaggi Trasferimenti

Torna indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 02 | D'autorita Stato FdV: FIRMATO

Trasferimento EDRC cedente

187° Reggimento Fanteria Paracadutisti folgore 197" Hegiginenty Faotisis Pacicaditsi ol

Partenza il 12/06/2024

Tutti i dettagli del FdV ~

Approvazione

Una volta raccolte tutte le richieste da parte dell’Amministrato associate al FdV si avviera il processo di approvazione.
N

Z/

Firma

Gen. Mario Bianchi
FIRMATO Il 16/06/2024 alle 10:00

Richiesta mezzo proprio

Richiesta validata in data 12/06/2024 VALIDATA DAL COMANDANTE
Annesso
B Annessozpdsf 102MB !, Scarica documento

Annesso 7.pdf 102 MB 4, Scarica documento

Giustificativi di spesa - Amministrato

L'Amministrato pud caricare i giustificativi delle sue spese da inviare alla Direzione di Intendenza per la liquidazione.

© o

Caricamento giustificativi Validazione e liquidazione
L'amministrato ha caricato i In attesa di validazione da parte
giustificativi in data 10/06/2024 della DDI

Annesso

Annesso 16.pdf 102 A o4, Scarica documento

B  Acnesso170df 102 MB ¥, Scarica documento

Spese trasferimento - Familiari

L'Amministrato é tenuto ad indicare i familiari a carico per i quali potra rendicontare le spese di trasferimento entro 3 anni. La tabella di
tramutamento sara inviata alla Direzione di Intendenza.

Familiari a carico

L'Amministrato al momento del suo trasferimento & tenuto ad indicare i familiari a carico per i quali potra caricare le spese anche in un secondo
momento

(® Aggiungi familiari a carico ‘

Spese di trasferimento (Tabella di tramutamento)
Sara possibile rendicontare le spese di trasferimento del familiare a carico entro 3 anni dal trasferimento dell’Amministrato.

Aggiungi i familiari a carico per procedere con il caricamento delle loro spese

& ESERCIT

Note legali Privacy Accessibilita Mappa del sito

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di dettaglio FdV vista Amministrato



Utilizzando la funzionalita “aggiungi persona” I’ Amministrato avra la possibilita di aggiungere uno
alla volta i familiari a suo carico indicandone i relativi dati.

miliari a carico

(%) Mbbandona compitazione.

Familiari a carico

Inserisci i familiari a caric per i quali sard possibile caricare le spese di Si pi are le spese di del familiari fino
a3 anni dalla data di trasferimento dellamministrato,

campi contrassegnatida [ asterisca sana obbligacos

©) Aggiungi persona ‘

Conferma

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di compilazione dati Familiari a carico, vista Amministrato

Aggiungi persona o @

campi cantrassograti da (‘) astorisco sono obbligatari

Dati persona

Mome e cognome” Relazione di parentela con I'amministrato® Data di nascita®

rseriscl nome & CogRom Inserisc relazione di parentela Seleziona data

s I

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di compilazione dati Familiari a carico, vista Amministrato



Aggiungi persona

® La persona é stata aggiunta con successo

Successivamente, allinterno dello step Viaggi sara possibile assegnare la persona aggiunta ad un viaggio.

Nome e cognome Relazione di parentela con Famministrato Data di nascita

Mario Rossi Figlio 10172000

=] )

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di compilazione dati Familiari a carico, vista Amministrato

Familiari a carico

(%) Abbandana compilazione

Familiari a carico

Inserisci i familiari a carico per i quali sara possibile caricare le spese di trasferimento. Si potranno caricare le spese di trasferimento dei familiari fino
a 3 anni dalla data di trasferimento dell'Amministrato.

Nome e cognome Relazione di parentela con I'amministrato Data di nascita N

P [
Francesca Verdi Moglie 12/10/1977 i
Nome e cognome Relazione di parentela con I'amministrato Data di nascita

i
Paolo Rossi Figlio 09/06/2000
() Aggiungi persona
Conferma

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di viepilogo Familiari a carico, vista Amministrato

Una volta aggiunti 1 familiari a carico sara possibile procedere con il caricamento delle spese dei
familiari attraverso la funzionalita “Aggiungi spese familiari”. A tale funzionalita sara possibile
accedere anche in un secondo momento dal dettaglio del Foglio di viaggio.



Familiari a carico

I familiari a carico sono stati aggiunti

£ possibile procedere con il caricamento delle spese dei familiari fino a 3 anni dalla data di trasferimento dell Amministrato

Foglio di Viaggio Trasferimento Stato EDRC cedente Attivitd

187° Reggimento

1877 Reggimento Fanteri
[ Fdv03_D'autoritd Fanteria CHIUSO cBEmEnta fantena
Paracadutisti folgore Paracadutisti folgore

Partenza il 12/06/2024

Vuoi aggiungere le spese dei familiari?

Aggiungi Spese Familiari ‘

Torna al Foglio di Viaggio

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di conferma compilazione Familiari a carico, vista Amministrato

Attraverso la funzionalita “aggiungi voce di spesa” I’amministrato avra la possibilita di aggiungere
le voci di spesa per ogni familiare registrato nella fase precedente.

Gestione utenze e configurazione @ Supporto ‘ Al ‘ &  Col. Mario Rossi v

Spese trasferimento Familiari

(%) Abbandona compilazione

Compila le spese trasferimento dei familiari

Inserisci tutte le spese relative al trasferimento dei tuoi familiari. Hai 3 anni di tempo per inserirle e
inviarle alla Direzione di Intendenza.

Foglio di Viaggio FdV02 | [grado nome e cognome, CF Amministrato]
Trasferimento D'autorita 001‘|ice Bel Colle, dal 12/06/2024 al 13/05/2024
VOCI DISPESA
Costi di viaggio
Bagagli
Oneri accessori

Documenti accessori

Invia Tabella di tramutamento

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di compilazione spese familiari, vista Amministrato



Dichiara familiare Chivdi (%)

Seleziona uno o pit familiari per i quali desideri aggiungere le voci di spesa da inserire nella Tabella di tramutamento

Familiare 1

5 |

[ O Familiare 2 ]

[ [ Familiare 3 ]

e »

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di compilazione spese familiari, vista Amministrato

Selezionando la tipologia “Costi di viaggio” sara possibile compilare i relativi dati richiesti.

Aggiungi voce di spesa chiudi (%)

Seleziona la voce di spesa che intendi aggiungere alla Tabella di tramutamento.

’ @) Costi di Viaggio ‘

[ QO Bagagli

[ O oneri accessori

[ O Documenti accessori

|
|
|
|

5

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di compilazione spese familiari, vista Amministrato



amiliari

Tabella di tramutamento

Costi di viaggio

(%) Abbandona campilaziane

Inserisci i costi di viaggio

Inserisci i dati dei costi di viaggio sostenuti dai Familiari

campi gnati da {*} asterisco sos
Foglio di Viaggio FdV02 | [grada nome e cognome, CF Amministrato)

Missione 001005 Alice Bel Colle, dal 12/06/2024 al 13/05/2024

Totale spese trasporto persone
€ 00,00

Viaggio 1*

Inserisci le informazioni riguardanti una degli spostamenti compiuti /o che compieranna le persone con lamministrata.

Mezza di trasparto previsto Luogo di partenza Data di partenza
Seleziona mezzo di trasporto previsto Seleziona luogo di partenza Seleziona data di partenza =
Ora di partenza Luoge diarriva Data di arrivo
Seleziona orario Seleziona luogo di arrivo Seleziona data di arrivo =
Ora di arriva Kilometri
Seleziona orario 7 Inserisci kilometr! di percorrenza
Totale are
Do

Persone e dati di viaggio

Seleziona le persone che hanno effettuato questa viaggio.

[ seleziona tutti

Francesca Verdi
Moglie

Classe” Importo* 10% sul prezza del biglietto a tariffa intera*

1 - € 10000 @si Ono

(%) nggiungi viaggio

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di compilazione costi di viaggio, vista Amministrato

Selezionando la tipologia “Oneri accessori” sara possibile compilare i relativi dati richiesti.



rasferimento Familiari

Spese trasferimento Familiari

Oneri accessorri

(X) Abbandona compilazione

Inserisci Oneri accessori

Inserisci i dati relativi ad altre spese sostenute dai Familiari.

| campi cor da (‘) asterisco

Foglio di Viaggio FdU02 | [grado nome e cognome, CF Amministrato]
Trasferimento D'autoritd 001005 Alice Bel Colle, partenza il 12/06/2024

Onere accessorio 1

Tipologia® Importo* Descrizione della spesa*
Inserisci tipologia € Inserisci importo Inserisci descrizione
Documento

Allega il documento accessorio

(©) Aggiungi onere accessorio

o 3

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di compilazione oneri accessori, vista Amministrato

Selezionando la tipologia “Bagagli” sara possibile compilare i relativi dati richiesti.

<~ Vaia Spese trasferimento Familiari

Spese trasferimento Familiari

Bagagli

(%) Abbandena compilazione

Aggiungi spese trasporto bagagli e masserizie

Inserisci i dati relativi alle spese del trasporto bagagli dei Familiari.

| campi contrassegnati da (°) asterisco sono obbligatori

Foglio di Viaggio FdV02 | [grado nome e cognome, CF Amministrato]
Trasferimento D'autoritd 001005 Alice Bel Colle, partenza il 12/06/2024

Familiare

Indica per ogni familiare i dati relativi alle spese di bagagli e masserizie

Familiare Peso del bagaglio (Kg) Totale spese trasporto bagagli

Seleziona familiare v 50 € 100,00 I
Quintali di masserizie spediti Totale pese spedizione masserizie

5 € 100,00 I

(® Aggiungi familiare
Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di compilazione spese bagagli e masserizie, vista Amministrato

Una volta inserite tutte le spese per i familiari, ’amministrato avra la possibilita di inoltrare la tabella
di tramutamento attraverso la funzionalita “Invia Tabella di tramutamento”



Spese trasferimento Familiari

(X) Abbandona compilazione

Compila le spese trasferimento dei familiari

Inserisci tutte le spese relative al trasferimento dei tuoi familiari. Hai 3 anni di tempo per inserirle e
inviarle alla Direzione di Intendenza.

) ) ) Foglio di Viaggio FdV02 | [grado nome e cognome, CF Amministrato]
Aggiungi voce di spesa Trasferimento D'autorita 001005 Alice Bel Colle, dal 12/06/2024 al 13/05/2024
VOC! DI SPESA Familiari dichiarati: Nome Cognome, Nome Cognome, Nome Cognome.

@ costidiviaggio Totale voci di spesa: €250,00

Bagagli Giustificativi di spesa Viaggi/persone Totale y

Costi di viaggio 1 Viaggio/3 persone €250

Oneri accessori
Mostra dettagli v

Documenti accessori

Invia Tabella di tramutamento

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di compilazione spese trasferimento dei familiari, vista Amministrato



nfigurazione rto L) 2  Col. Mario Rossi v

Spese trasferimento Familiari

La tabella di tramutamento é stata inoltrata

La tabella di tramutamento con i dati dei familiari & stata inoltrata alla Direzione di Intendenza per la liquidazione.

Foglio di Viaggio Trasferimento Stato EDRC cedente Attivita

187° Reggimento
i 187° Reggimento Fanteria
[ Fdv03_Dautorita Fanteria CHIUSO 88
Paracadutisti folgore Paracadutisti folgore

Partenzail 12/06/2024

Torna al Foglio di Viaggio |

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di conferma tabella di tramutamento, vista Amministrato

DIREZIONE D’INTENDENZA (DDI) / LIQUIDATORE /CENTRI FUNZIONAL]I

Titoli rendicontazione

Validazione rendicontazione e compilazione liquidazione

L’operatore della DDI (liquidatore), dal dettaglio del FdV, avra la possibilita di effettuare la
liquidazione dei giustificativi di spesa rendicontati dall’amministrato attraverso la funzionalita
“effettua liquidazione”. Tale funzionalita puo essere utilizzata anche per effettuare la liquidazione
delle spese di trasferimento relative ai familiari a carico dell’amministrato.


file://///Titoli

&% SI.MO.GE. | Fog]i di Viaggio

ESERCITO

Fogli di Viaggio Trasferimento

Torna indietro

Dettaglio Foglio di Viaggio

Foglio di Viaggio 02 Stato FdV: FIRMATO
Missione Amministrato EDRC cui la missione & a carico EDRC che autorizza la missione

3 destinazioni Col. Mario Rossi 187° Reggimento Fanteria 187° Reggimento Fanteria

Da MRRSSI21231M01 Paracadutisti folgore aracadutisti folgore

. 1BAN: IT

Tutti | dettagll del FdV v

Approvazione

Una volta raccolte tutte le richieste da parte dell Amministrato associate al FdV si avvierd il processo di approvazione.

Firma
Gen. Mario Bianchi
FIRMATO Il 16/06/2024 alle 10:00

Giustificativi di spesa - Amministrato

L'Amministrato pud caricare i giustificativi delle sue spese da inviare alla Direzione di Intendenza per la liquidazione.

i e

giustificatviin data 10/ Effettua liquidazione

4, Scariea documento

a carica

Annesso 17.p0f 102 MB Scarica documento

Spese trasferimento - Familiari

L'Amministrato & tenuto ad indicare i familiari a carico per i quali potra rendicontare le spese di trasferimento entro 3 anni. La tabella di
tramutamento sara inviata alla Direzione di Intendenza.

Familiari a carico

LAmministrato al momento del suo trasferimenty
momento

& tenuto ad indicare i familiari a carico per i quali potra caricare le spese anche in un secondo

Francesca Verdi, Moglie, 12/10/1977
Paolo Rossi, Figlio, 09/06/2000

Modifica familiari a carico

Spese di trasferimento (Tabella di tramutamento)
Sara possibile rendicontare le spese di trasferimento del familiare a carico entro 3 anni dal trasferimento dell Amministrato.

Dichiarazione 25/06/2024

Aggiunta spesa di

Lamministrato ha compilato le
spese riferite ai familiari [nome Effettua liquidazione

familiari] in data 25/06/2026

Dichiarazione 10/06/2024

©)

Aggiunta spesa di

Lamministrato ha compilat
spese riferite ai familiari [nome Effettua liquidazione

familiari] in data 10/06/2024

Richiesta anticipo

N " o
&)

Richiesta dell’Amministrato Validazione della DDI
Richiesta compilata in data 12/06/2024 La richiesta & stata rifiutata dalla D!
15/06/2024. [motivazione]
Annessi
[ annesso 10p0f 102 MB 4, Scarica documento

Y& ESERCITO

Note legali Privacy Accessibilita Mappa del sito

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di dettaglio FdV vista DDI



Selezionando “Conferma e prosegui” si aprirda una schermata in cui sara possibile validare i
giustificativi presentati confermandone la correttezza e proseguire quindi con la compilazione relativa
alla liquidazione.

° ® ®

Gustificati i spesa Liguidsziane

Valida i giustificativi di spesa
V’” cenfronti dle‘l\’)-”‘: i istrata.

Totale importa

Documenti allegati

P VALIDA @ prosegui = ‘

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di Validazione giustificativi di spesa, vista DDI

L’operatore potra proseguire con la compilazione inserendo i dati necessari al calcolo della diaria
spettante all’amministrato.

Liquidazione

Barla Uguidazione

erisci b infarmazion pee A cakolo defa diara

Proiezione diaria

Periodo
-

Imgarts Dura
€ 20000

Interruzioni di servizio

Interruzione 1

[e=="] 4

Nell’ultimo step, una volta compilati i dati richiesti, 1’operatore della DDI potra procedere al calcolo



della liquidazione e confermare quindi infine la liquidazione selezionando la funzionalita “conferma
e effettua liquidazione”.

%) Abbandona compllazione

© © o

Giustificativi di spesa Diaria Liquidazione

Calcolo della liquidazione

Inseriscii dati per effettuare i calcalo della liquidazione

| carpi contrassegrati da (") asterisca sono obbligator

Rimborsi

Totate Oner accassot Totale Spese iagglo Totals indsnnieh ot viagglo
& 20050 € 20050 & 2050

Totala Spase Alloggio Totale Spese Vitto

& 10050 € 2050

Totale Rimborsi

€ 2800,00

Diaria lorda
€ 2800,00

Imponibile lordo

€ 2800,00

Aliquote

Fondo Credito Aliquota Fondo Credito importo

%035 € 10050

Inpdap Aliguota Inpdap importa

i 880 € 10050

Cont. Agg, Aliquota Cont. Agg. Importo

%035 € 10050

Irap Aliquota Irapimporto Totale RAP
%035 € 100,50 € 2800,00
imponibie IRPEF Riquota IRPEF Importo IRPEF
€ 2050 & 2050

%025

Totale liquidazione

Totale liquidazione lorda Totale netto a pagare
Calcola liquidazione 6- ‘

Dati liquidazione

= Sviluppo Conto”

Qs @neo (ke Seleziona Conto v ‘
. e . e Elem. dettaglio/Voce di spesa

@ Specifiche disecondogrado () Unita funzionali Seleziona Elern, dettagliofvoce di spesa . ‘

Capitalo Ritenuta Amministrazione Capitalo Ritenuta Amministrata

| Seleziana Capitoln v | | seteziona capitoln

Confermasd sttt idazone >

Sezione  Fogli di viaggio  Trasferimento, pagina di  Calcolo della liquidazione, vista  DDI

Una volta calcolata la liquidazione, I’operatore della DDI potra procedere con I’elaborazione del
titolo attraverso la funzionalita “Elabora titolo”. Tale funzionalita sara possibile sceglierla in un
secondo momento dal dettaglio del Foglio di viaggio.



La liquidazione é stata confermata

La conferma dela liquidazione & st allmministrato.
Inoltre, & Stato genarato il prospatto di pagamants ad  possibile proseguire con elaborazions del titolo

o . Capitolo imputazions
S— Fase Destinaiane Bmministrate EDRC emittente
spesa

10_prospl Unidaziors 00100 et Ten Maro o e

Elabora il titolo di pagamento

Elabora titolo

Toma al Foglio di Viagglo ‘

Foglio di Viaggio

Sezione Fogli di viaggio Trasferimento, pagina di conferma Calcolo della liquidazione, vista DDI

Elaborazione titolo

L’operatore della DDI, dalla lista dei prospetti di pagamento, attraverso la funzionalita “elabora
titolo” potra procedere con I’elaborazione del prospetto (fase: Liquidazione) che intende elaborare.

& Tuna aWekncs ¢ oA SIMOSE

&% SLMO.GE. Foqi di Viaggio

rasferimento  Pagamenti

Prospetti di pagamento

Prosetio Fase Destinazione Amministrate Sviluopn Conto Ente carico.

O ® 1o_prosp]

Mision: " T em psm
O U po_prospl 00005 Mice B Col "

e
0 © to_pressl o el T
O ® to_prosp) AT“M?)\ ; it e
(). 0 Prosp] b OUO0SMescle  Tenarotom .,

Sezione pagamenti, pagina lista Pagamenti, vista DDI

Netto s pagare

11648

11us€

14s€

164

1000
Pr

Fdy

tolo

Elabora ttala ‘

Elabora titolo
Inserisa Info
g pagamento

Firma prospatto



Elaborazione titolo Chiugi (%)

Una volta inserita |la data di emissione, il titolo di pagamento verra inviato e gestito dal
modulo “Anticipazioni di Cassa”

[ID_Prosp]

Fase Destinazione
Liguidazione 001005 Alice Bel Colle
Emessa il Missione Nazionale
10/02/2024

Amministrato Conto

Ten. Mario Rossi Lorem Ipsum

MRRSSI2123 1MV

EDRC carico Netto a pagare
187 ° Reggimento Fanteria Paracadutisti € 1144,00
folgore

e m [ S

Sezione pagamenti, pagina di elaborazione titolo, vista DDI

@ Il titolo di pagamento é stato elaborato Chiudi ()

Sezione pagamenti, pagina di conferma elaborazione titolo, vista DDI

La liquidazione del titolo di pagamento verra gestita nel modulo S.MO.GE. Anticipazioni di Cassa

Titoli anticipo

Dopo aver effettuato la validazione della richiesta di anticipo ricevuta dall’amministrato (vd
paragrafo 2.6.3 “Gestione richiesta di anticipo”) I’operatore della DDI puo procedere all’elaborazione
e liquidazione del titolo.

Elaborazione titolo
L’operatore della DDI, dalla lista dei prospetti di pagamento, attraverso la funzionalita “elabora
titolo” potra procedere con 1’elaborazione del prospetto (fase: Anticipo) che intende elaborare.


file://///Titoli

Jris, idivi i
s SI,ME&‘GE- Fogli di Viaggio

lento Pagamenti

Pagamenti

Prospetti di pagamento Titoli di pagamento

Filtri v

Cerca prospetti

Prospetto Fase Destinazione Amministrata Suiluppo Canto Ente carica Netto a pagare Fdv Titolo

187° Reggimento

Anticipo 005 Jle  Ten MarioR
O @ no_prospl & 001005 Al el Co En Moo Searta lorem ipsum Fanteria 11588 Fdu 03 Elabora titolo
Missione MARSSIZAZ31MUI

Paracadutist olgore

187° Reggiments
Fondo Scorta Fanteria 1168€ 0V 03 Elabora titolo

Paracadutist folgore.

187° Reggimento
005 Colle Ten. Mario Rossi e
wiosAkeselCole  en Mol g E Fanteria 1104g RV 03 .
MRS 123 1M pagaments
e Paracadutist folgore

001005 Ao el cole e 187° Reggimento
1605 fice Bel Cole “ FondoScurla Iorem ipsum Fanteria 1166€ 0y 03 Firma prospetto

Parscadutisti folgore

001005 Alice Bel Colle

O = no_prosp]

Missicne

0O = 1o_prosp]

O & 1o_prosp]

1000€
187° Reggiment
Ten. Maria Rossi vesimenta AltAmeministrato

- . Liquidazione 001005 Al el €

Sezione pagamenti, pagina lista Pagamenti, vista DDI

Modifica Foglio di Viaggio per trasferimento

Inserimento dati

Firmatario

3 | 5

Sezione pagamenti, pagina di elaborazione titolo, vista DDI

@ |l titolo di pagamento & stato elaborato Chiudi ()

Sezione pagamenti, pagina di conferma elaborazione titolo, vista DDI

La liquidazione del titolo di pagamento verra gestita nel modulo SI.MO.GE. Anticipazione di Cassa.



VERSIONING

VERSIONING |

DATA
VERSIONE ELABORA VERIFICA APPROVA EMISSIONE NOTE
1.0 S. Candelmo Prima  stesura
del documento
Seconda
1.1 S. Candelmo stesura del

documento




